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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-лУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	

	Постановление

	 00.00.  2011                               х. Кринично-Лугский                                №   

  Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Передача в арендное пользование муниципального имущества физическим и юридическим лицам»



 В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.07.2006г.  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (в редакции  Федеральных законов от 01.12.2007г., Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», № 125-ЗС «О порядке управления 
и распоряжения государственной собственностью Ростовской области»,  Решением Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 15.02.2007г. № 113 «Об утверждении «Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»,  Решением Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 15.02.2007г. № 114 «Об утверждении «Положения о порядке предоставления в целевую аренду объектов муниципального нежилого фонда Кринично-Лугского сельского поселения, Уставом муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»,  Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 16.02. 2011 года № 24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1.Утвердить проект  Административного регламента муниципальной услуги «Передача в арендное пользование муниципального имущества физическим и юридическим лицам», согласно приложению.
    2. Опубликовать настоящее постановление в газете «На Донской волне» и разместить проект Административного регламента на официальном сайте Кринично-Лугского сельского поселения в сети Интернет. 
   3. Постановление вступает  в силу со дня его опубликования.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава

Кринично-Лугского

сельского поселения                                                               Матвиенко В.П.       
	
	Приложение                                      

	
	к постановлению администрации

Кринично-Лугского сельского поселения от 00.00.2011г. № 


Административный регламент

осуществления муниципальной услуги 

«Передача в арендное пользование муниципального имущества 

физическим и юридическим лицам»


I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

1.1. Настоящий административный регламент «Передача в арендное пользование муниципального имущества физическим и юридическим лицам» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, порядок взаимодействия  между и должностными лицами Администрации муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение», на которые возложены координация и регулирование деятельности в сфере осуществления полномочий прав собственника.

 
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.07.2006г.  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (в редакции  Федеральных законов от 01.12.2007г. № 318-ФЗ, от 29.04.2008г. № 58-ФЗ, от 30.06.2008г. № 108-ФЗ, от 08.11.2008г. № 195-ФЗ, от 17.07.2009г. № 164-ФЗ, от 17.07.2009г. № 173-ФЗ, от 27.12.2009г. № 374-ФЗ, от 27.12.2009г. № 379-ФЗ, от 05.04.2010г. № 40-ФЗ, с изменениями, внесенными Федеральными законами от 18.07.2009г. № 181-ФЗ, от 08.05.2010г. № 83-ФЗ);

- Федеральным законом от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (в ред. Федеральных законов от 27.02.2003г. № 29-ФЗ, от 09.05.2005г. № 43-ФЗ, от 18.06.2005г. № 60-ФЗ, от 18.07.2005г. № 90-ФЗ, от 31.12.2005г. № 199-ФЗ, от 05.01.2006г. № 7-ФЗ, от 17.04.2006г. № 53-ФЗ, от 27.07.2006г. № 155-ФЗ, от 05.02.2007г. № 13-ФЗ, от 26.04.2007г. № 63-ФЗ, от 10.05.2007г. № 69-ФЗ, от 24.07.2007г. № 212-ФЗ, от 08.11.2007г. № 261-ФЗ, от 01.12.2007г. № 318-ФЗ, от 13.05.2008г. № 66-ФЗ, от 13.05.2008г. № 68-ФЗ, от 22.07.2008г. № 159-ФЗ, от 23.07.2008г. № 160-ФЗ, от 24.07.2008г. № 161-ФЗ, от 07.05.2009г. № 89-ФЗ, от 31.05.2010г. № 106-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 26.12.2005г. № 189-ФЗ, от 19.12.2006г. № 238-ФЗ, от 18.07.2009г. № 181-ФЗ);

- Федеральным законом от 02.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»  (в ред. Федеральных законов от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 22.07.2008 N 159-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 02.08.2009 N 217-ФЗ, от 27.12.2009 N 365-ФЗ);

-Федеральным законом от 21.07.2005г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях» (в ред. Федеральных законов от 08.11.2007 N 261-ФЗ, от 04.12.2007 N 332-ФЗ, от 30.06.2008 N 108-ФЗ, от 17.07.2009 N 145-ФЗ, от 17.07.2009 N 164-ФЗ);

- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;       


- Уставом муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»;

- Решением Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 15.02.2007г. № 113 «Об утверждении «Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»; 

-Решением Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 15.02.2007г. № 114 «Об утверждении «Положения о порядке предоставления в целевую аренду объектов муниципального нежилого фонда Кринично-Лугского сельского поселения»;

1.3. Наименование структурных подразделений Администрации поселения, исполняющих муниципальную услугу.

1.3.1. Исполнение муниципальной услуги  по передаче в арендное пользование муниципального имущества физическим и юридическим лицам осуществляет Администрация Кринично-Лугского сельского поселения (далее – поселение), которая осуществляет распоряжение муниципальным имуществом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение».  
1.3.2. При исполнении муниципальной услуги поселение осуществляет взаимодействие:

- со структурными подразделениями администрации;

- с Федеральными органами власти и органами власти Ростовской области, осуществляющими управление федеральным или государственным имуществом;

- с  муниципальными унитарными предприятиями;

- с Федеральными и муниципальными учреждениями;

  - органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- с органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- с налоговыми органами.

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Результатом исполнения муниципальной услуги является:


- протокол аукциона, подписанный аукционной комиссией;



- распоряжение администрации поселения о предоставлении  преференции путем передачи в арендное пользование муниципального имущества без проведения торгов;


- протокол конкурса, подписанный конкурсной комиссией.
1.4.2. Конечным результатом исполняемой поселением муниципальной услуги является:

- подписание акта приема-передачи муниципального имущества к договору аренды;


- подписание договора аренды;

- подписание акта приема-передачи муниципального имущества.
1.5. Заявители.

1.5.1. Лицами, претендующими на заключение с ними договора аренды муниципального имущества, могут быть:

- органы государственной власти Российской Федерации и  Ростовской области;

- общества, хозяйственные товарищества, производственные кооперативы, государственные и муниципальные унитарные предприятия, муниципальные предприятия и учреждения, организации в форме ассоциаций и союзов;

- физические лица (индивидуальные предприниматели).

1.6. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов, их формы, способ их получения заявителями, в том числе в электронной форме, а также порядок их представления. 

1.6.1. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов их формы, способ их получения заявителями, в том числе в электронной форме.
- Заявитель, претендующий на заключение с ним договора аренды, имеет право получить в письменной форме бланки (договор о задатке, заявка на участие в аукционе) необходимые для участия в аукционе на заключение договора аренды; также информация о проведении аукциона  на заключение договора аренды публикуется в еженедельной газете «На Донской волне». 

1.6.2. Заявитель, претендующий на заключение с ним договора аренды муниципального имущества, обязан представить:

- заявление о предоставлении объекта муниципального имущества по договору аренды с указанием цели использования данного объекта, срока использования объекта аренды;

- копию паспорта заявителя (2, 3, 4, 5 страницы);  

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- карточку предприятия (с указанием адреса и банковских реквизитов организации);

- копию доверенности, подтверждающую полномочия представителя;

- копии документов, подтверждающих полномочия лица на право действовать от имени юридического лица;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись.

1.6.3. Заявитель, претендующий на заключение с ним договора аренды муниципального имущества путем предоставления  преференции  обязан, представить нотариально  заверенные копии учредительных документов.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о порядке и процедуре исполнения муниципальной услуги, графике (режиме) работы поселения осуществляется  ведущим специалистом  по имущественным и земельным отношениям при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи,  а также через информационные стенды поселения.

2.1.2. При информировании посредством личного обращения заявителя ведущий специалист  по имущественным и земельным отношениям, должен дать исчерпывающие ответы на все возникающие  вопросы.

2.1.3. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

2.1.5. Время перерыва для отдыха (обеденный перерыв), установленное правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями,  осуществляет прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – пятница 8.00 – 17.00
Перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Контактные телефоны специалистов: 

тел. (8863) 48-35-4-88
тел/факс (8863) 48-35-4-89.
Адрес электронной почты: sp19203@donpac.ru
Адрес сайта поселения    www.k-lugskoesp.ru
2.1.8. Консультации осуществляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности предоставляемых документов;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.9. Консультации осуществляются при личном обращении, посредством телефона.

2.1.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в обращении на исполнение муниципальной услуги телефону и/или электронной почте, но не может превышать один месяц с момента получения документов.

2.1.11. Место нахождения  администрации Кринично-Лугского сельского поселения:

Адрес:346942, ул. Советская  дом № 5А, х. Кринично-Лугский, Куйбышевский район, Ростовская область.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Максимально допустимые сроки прохождения административных процедур (с момента извещения о проведении торгов до получения конечного результата), необходимых для получения муниципальной услуги, приведены в виде блок – схем, указанных в приложениях    № 1, № 2, № 3. 

2.2.2. Выдача документа, являющегося результатом исполнения муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом  по имущественным и земельным отношениям, в момент явки заявителя или его представителя или при невозможности явки – по почте.

2.2.3. Отправку по почте документа, являющегося результатом исполнения муниципальной услуги, осуществляет инспектор-делопроизводитель, по указанному в обращении  адресу.

2.3. Перечень оснований для приостановления или отказа исполнения муниципальной услуги.

2.3.1.Основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги является неполное предоставление заявителем документов, указанных в пункте 1.6.2. раздела II настоящего Административного регламента;

2.3.2.Основанием для отказа является отсутствие свободного имущества, которое может быть передано в арендное пользование.

2.4. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Входы в кабинеты администрации поселения должны быть оборудованы табличками (вывесками), содержащими должности, ФИО и графики приема ответственных специалистов..

2.4.2. Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями.

2.4.3. Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных норм и правил пожарной безопасности.
2.4.4. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

III. Административные процедуры

3.1. Содержание административного действия.

3.1.1.Реализация муниципальной услуги включает в себя:

- прием и регистрацию документов;

- рассмотрение вопроса о возможности предоставления муниципального имущества в арендное пользование;

- правовую экспертизу документов и проверку законности принятия решения;

- проведение торгов на заключение договора аренды; 

- подписание  протокола  победителем торгов;

-  подписание акта приема-передачи муниципального имущества к договору аренды;


-  подписание договора аренды;


- распоряжение администрации поселения о предоставлении  в арендное пользование муниципального имущества ;


- государственную регистрацию договора аренды недвижимого имущества (заключенного на срок более года).

3.2. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги.

3.2.1. Процедура передачи муниципального имущества в арендное пользование без проведения торгов включает в себя: 

 - подачу заявителем в Управление заявления о предоставлении муниципального имущества в арендное пользование;

- принятие решения о передаче муниципального имущества в арендное пользование либо об отказе в предоставлении муниципального имущества в арендное пользование в соответствии с действующим законодательством;

- направление заявителю договора аренды на подписание;

- передачу муниципального имущества в соответствии с договором аренды по акту приема - передачи. 

- государственную регистрацию договора аренды недвижимого имущества (заключенного на срок более года).

3.2.2. Процедура предоставления  преференции путем передачи муниципального имущества в арендное пользование без проведения торгов включает в себя: 

 - подачу заявителем в администрацию поселения заявления, о предоставлении муниципальной преференции на предоставление муниципального имущества в арендное пользование без проведения торгов;

- принятие решения о подаче заявления в антимонопольный орган либо об отказе в подаче заявления  в соответствии с действующим законодательством;

- при даче согласия антимонопольным органом на предоставление преференции подготавливается проект распоряжения администрации поселения о предоставлении  преференции путем передачи в арендное пользование муниципального имущества без проведения торгов; 

- направление заявителю договора аренды на подписание;

- передачу муниципального имущества в соответствии с договором аренды по акту приема – передачи; 

- направление заверенных копий договора аренды, распоряжения администрации поселения в антимонопольный орган в месячный срок с даты получения поселением согласия антимонопольного органа на предоставление  преференции; 

- государственную регистрацию договора аренды недвижимого имущества (заключенного на срок более года).

3.2.3. Процедура передачи муниципального имущества в арендное пользование путем проведения торгов включает в себя: 

 - подачу заявителем в Администрацию поселения заявления о предоставлении муниципального имущества в арендное пользование;

- принятие решения о передаче муниципального имущества в арендное пользование либо об отказе в предоставлении муниципального имущества в арендное пользование в соответствии с действующим законодательством;

- проведение торгов на право заключения договора аренды;

- подписание протокола аукциона (конкурса) о признании его победителем, на право заключения договора аренды;

- направление заявителю договора аренды на подписание;

- передачу муниципального имущества в соответствии с договором аренды по акту приема – передачи;

- государственную регистрацию договора аренды недвижимого имущества (заключенного на срок более года).

        IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом  по имущественным и земельным отношениям. 
4.2. Контроль полноты и качества исполнения услуги осуществляется Главой Кринично-Лугского сельского поселения. 
4.3. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.5. Персональная ответственность должностного лица поселения закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги 

на основании Административного регламента.

5.1. Действия (бездействие) должностного лица, решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба), в досудебном (внесудебном) порядке в адрес поселения.

5.3. Жалоба в адрес Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подается в письменной форме по почте. Адрес:346942, ул. Советская  дом № 5А, х. Кринично-Лугский, Куйбышевский район, Ростовская область, либо по электронной почте (sp19203@donpac.ru),Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image1.png]


  в жалобе указываются:
- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес;

- контактный телефон;

- предмет жалобы;

-личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

- дата 
- наименование должности, фамилии, имени и отчества специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4 Поступившая в Администрацию поселения жалоба подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству.

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых физическое или юридическое лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые физическое или юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее физическим или юридическим лицом.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации поселения  принимает решение об удовлетворении требований физического или юридического лица и о признании правомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.6. В случае неудовлетворения ответом на жалобу решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, а также действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы в Арбитражном суде в течение 3 месяцев с момента, когда заявителю стало известно о нарушении прав.












































































































































































