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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-лУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	

	Постановление

	 13.05.  2011                               х. Кринично-Лугский                                №  77
Об утверждении Административного регламента осуществления муниципальной функции «Ведение реестра муниципального имущества муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»




      В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2007 № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества», Областным законом от 15.01.2001 № 125-ЗС «О порядке управления 
и распоряжения государственной собственностью Ростовской области», постановлением Администрации Ростовской области от 14.11.2008 № 547 «О совершенствовании учета государственного имущества Ростовской области», Решением Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 15.02.2007г. № 113 «Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение», статьей 30 п. 3. Устава муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение», Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 16.02. 2011 года № 24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения», в целях совершенствования порядка учета муниципального имущества муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение» и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение
ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1.Утвердить  Административный регламент по осуществлению муниципальной функции «Ведение реестра муниципального имущества муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение».
    2.Обнародовать (опубликовать) настоящее постановление и разместить  Административный регламент на официальном сайте Кринично-Лугского сельского поселения в сети Интернет.

   3. Постановление вступает  в силу со дня его опубликования.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава

Кринично-Лугского

сельского поселения                                                               Матвиенко В.П.                       




                                Приложение








к постановлению администрации








Кринично-Лугского сельского поселения от 13.05.2011 № 77
Административный регламент

 осуществления муниципальной функции «Ведение реестра 
муниципального имущества муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение» 

I. Общие положения


1.1. Наименование муниципальной функции.

      
Административный регламент «Ведение реестра муниципального имущества муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»  (далее – Административный регламент) устанавливает состав подлежащего учету муниципального имущества, принадлежащего на праве  собственности  муниципальному образованию «Кринично-Лугское сельское поселение» (далее - поселение) и порядок его учета.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции.


1.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

           - Федеральным законом от 29.07.1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 26.10.2002г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».


- Уставом муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»;


- Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения, утвержденным Решением   № 113 от 15.02.2007 г «Об утверждении «Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения»;


- Решением № 39 от 28.05.2009 г. «О внесении дополнений в приложение к решению Собрания депутатов № 113 от 15.02.2007 г «Об утверждении «Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения». 

1.3. Наименование исполнительных органов муниципальной власти, исполняющих муниципальную функцию.


1.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям поселения (далее – специалист).


1.3.2. При осуществлении муниципальной функции специалист осуществляет взаимодействие с:


- органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра;


- органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

           -  структурными подразделениями Администрации поселения;

   - муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями (далее - Учреждения);
           - юридическими и физическими лицами.


1.3.3. Совместимость и взаимодействие реестра на электронных носителях с реестрами, регистрами и кадастрами, ведение которых возложено нормативно- правовыми актами на иные органы, обеспечиваются за счет соблюдения следующих единых организационных, методологических и программно-технических принципов:

а) применение в реестре на электронных носителях общероссийских классификаторов технико-экономической и социальной информации;

б) применение сторонами, участвующими в информационном взаимодействии, средств электронной цифровой подписи или иных средств подтверждения отсутствия искажений в документах на электронном носителе;

в) применение единых протоколов телекоммуникационных сетей, форм документов и форматов данных, передаваемых на электронных носителях.


1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной функции.

    
Результатом исполнения муниципальной функции является:

- формирование Реестра муниципальной собственности, представляющего собой информационную систему, содержащую перечень объектов, находящихся в собственности поселения, и данных о них, сгруппированных на основе единых методологических и программно-технических данных, характеризующих объект учета для целей информационного обеспечения процесса управления им (организация единой системы учета муниципального имущества, отражение движения имущества, анализ состояния имущества и его использования в соответствии с интересами муниципального образования);

- обеспечение информацией об объектах муниципальной собственности заинтересованные государственные органы, органы местного самоуправления, юридические и физические лица при возникновении правоотношений с этими объектами, в том числе при заключении гражданско-правовых сделок (выписка из Реестра);
-  перевод информации об объектах муниципальной собственности, внесенной в Реестр, на систему компьютерной обработки, обеспечивающую надежность ее хранения, накопления и быстрого поиска необходимых сведений; 

- дублирование и хранение машинных носителей информации Реестра.


1.5. Заявители

       Заявителями являются:


- органы государственной власти Российской Федерации и Ростовской области;


- органы местного самоуправления;


- юридические и физические лица.

1.6. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции:


1.6.1. Основанием для включения объектов в Реестр являются:

- законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области;

- постановления и распоряжения Губернатора Ростовской области;

- приказы Министерства имущественных и земельных отношений, финансового оздоровления предприятий, организаций Ростовской области;

- решения Собрания депутатов  Кринично-Лугского сельского поселения;

- постановления и распоряжения главы поселения;

- распоряжения администрации поселения об утверждении перечня объектов, передаваемых в муниципальную собственность, в порядке разграничения государственной собственности, разграничения полномочий между федеральными органами Государственной власти, органами Государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и по иным основаниям, в соответствии с действующим федеральным законодательством, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

- распоряжения Главы администрации поселения об утверждении перечня объектов, передаваемых в муниципальную собственность, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 26.10.2002г. №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

- учредительные и регистрационные документы юридических лиц, учредителем или участником которых является поселение;

- свидетельства о государственной регистрации права собственности на объекты недвижимости;

- гражданско-правовые договоры (дарения, безвозмездной передачи, купли-продажи), свидетельствующие о приобретении права муниципальной собственности поселения;

- вступившие в законную силу решения судов;

- данные кадастрового учета и технической инвентаризации 

- карта сведений об объекте учета;

- иные, не противоречащие действующему законодательству основания;


1.6.2. Основанием для исключения объектов из Реестра являются:

- законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области;

- постановления и распоряжения Губернатора Ростовской области;

- приказы Министерства имущественных и земельных отношений, финансового оздоровления предприятий, организаций Ростовской области;
- правовые акты поселения;

- документы, свидетельствующие о прекращении юридических лиц, учредителем или участником которых является поселение;

- документы, свидетельствующие о списании, ликвидации имущества, являющегося муниципальной собственностью поселения;

- гражданско-правовые договоры (дарения, безвозмездной передачи, купли-продажи), свидетельствующие о прекращении права муниципальной собственности поселения;

- данные отчетности муниципальных унитарных предприятий и учреждений поселения;
- свидетельства о государственной регистрации права собственности на объекты недвижимости;

- данные кадастрового учета и технической инвентаризации; 

- вступившие в законную силу решения судов;

- карта сведений об объекте учета;

- иные, не противоречащие действующему законодательств, основания.


1.6.3. Основанием для внесения изменений в Реестр являются:

· муниципальные правовые акты поселения;

-  решения  Собрания депутатов поселения;

- зарегистрированные изменения в учредительные документы юридических лиц, учредителем которых является поселение;

- данные закрепления имущества на праве хозяйственного ведения и оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями поселения;

- данные кадастрового учета и технической инвентаризации; 

- данные инвентаризации объектов учета; 

- приказы и справки, свидетельствующие о смене существующего или присвоении нового адреса объекту учета;

- данные отчетности муниципальных унитарных предприятий и учреждений поселения;

- данные об изменении статуса жилого дома (здания), помещения в установленном действующим законодательством порядке; 

- документы, свидетельствующие о списании, ликвидации, приватизации имущества, являющегося муниципальной собственностью поселения;

- акты приема-передачи;

- карта сведений об объекте учета;

- иные, не противоречащие действующему законодательству, основания.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции


2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.


 2.1.1. Информирование о порядке и процедуре исполнения муниципальной функции, графике (режиме) работы администрации сообщаются специалистами поселения при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, на информационных стендах поселения

2.1.2. При информировании посредством личного обращения заявителя должностное лицо, ответственное за информирование, должно дать исчерпывающие ответы на все возникающие у заявителя вопросы.


2.1.3. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.


2.1.4.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения,  должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

       При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.5. При информировании должностное лицо, ответственное за информирование, представляет необходимую информацию со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).


2.1.6. На информационных стендах поселения размещается следующая информация:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по осуществлению муниципальной функции;


- текст административного регламента;


- перечни и образцы оформления документов, необходимых для осуществления муниципальной функции, и требования к ним;


- режим приема посетителей;


- порядок получения консультаций.


- адрес, телефоны и электронный адрес поселения.


2.1.7. Специалист, осуществляющий исполнение муниципальной функции, осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной функции, в соответствии со следующим графиком:


Понедельник- пятница 8.45 – 16.50


 Перерыв   на обед с 12.00 до 13.00.


Контактные телефоны специалиста: 


тел. (8863) 35-4-88

тел/факс(8863) 35-4-89


Адрес электронной почты: sp19203@donpac.ru

2.1.8. Консультации осуществляются по следующим вопросам:


- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, комплектности представленных документов;


- о времени приема и выдачи документов;


- о сроках предоставления распорядительного акта;


- о порядке обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной функции.


2.1.9. Консультации осуществляются при личном обращении, посредством телефона.


2.1.10. Информация о приостановлении исполнения муниципальной функции направляется заявителю письмом, а также, по возможности, по телефону или электронной почте, указанным в обращении на исполнение муниципальной функции.


2.1.11. Место нахождение   поселения:

Адрес: ул. Советская, дом 5А, х. Кринично-Лугский,  Куйбышевский район, Ростовская область, 346942.

Контактные телефоны: 


тел. (8863) 35-4-88

тел/факс(8863) 35-4-89


 Адрес электронной почты: sp19203@donpac.ru

2.1.12. В любое время с момента подачи заявления заинтересованное лицо имеет право на получение сведений о ходе прохождения административных процедур.


2.2. Сроки предоставления муниципальной функции.


2.2.1. Общий срок исполнения муниципальной функции (регистрация, внесение записи в журнал учета документов, проведение экспертизы документов, принятие решения, направление ответа) составляет тридцать календарных дней.


2.2.2. Выдача документа, являющегося результатом исполнения муниципальной функции, осуществляется должностным лицом поселения, в момент явки заявителя или по почте.


2.3. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной функции.


2.3.1. Входы в кабинеты администрации поселения должны быть оборудованы табличками (вывесками), содержащими наименование органа.


2.3.2. Для ожидания приема отводятся места оборудованные стульями.


2.3.3. Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных норм и правил пожарной безопасности.


2.3.4. Кабинет администрации поселения должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием должности специалиста.


2.3.5.  Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

III. Административные процедуры


3.1. Муниципальная функция включает в себя формирование Реестра и внесение сведений  о муниципальном имуществе поселения. 

Реестр является собственностью поселения, ведется в электронном виде.


3.2. Исполнение муниципальной функции состоит из административных процедур:

а) прием заявления и документов, и их регистрация;

б) рассмотрение заявления и документов;

в) экспертиза документов;

г) принятие решения по результатам проверки;

   д) формирование Реестра;

   е)  внесение в установленном порядке сведений в Реестр;

ж) выдача документов заявителю либо направление мотивированного извещения об отказе в исполнении муниципальной функции.

   з) хранение документов, являющихся основанием для включения, изменения и исключения из Реестра объектов муниципальной собственности.

3.3. Последовательность действий при осуществлении административной процедуры по внесению сведений в реестр отражена в прилагаемой к настоящему Административному регламенту блок-схеме.


3.4. Объектами учёта Реестра муниципальной собственности, расположенными на территории поселения, являются:

муниципальное имущество, закреплённое на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями;

муниципальное имущество, закреплённое на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями;

имущество муниципальной казны поселения, за исключением средств местного бюджета;
иное, находящееся в муниципальной собственности, имущество, в том числе переданное юридическим лицам и гражданам в аренду, залог, доверительное управление и на иных условиях.


3.5. Реестр состоит из 3 разделов. Каждый из разделов состоит из подразделов, соответствующих видам недвижимого и движимого имущества,  лицам, обладающим правами на объекты учета, и сведениям о них. 


Раздел 1. Сведения о недвижимом имуществе

Подраздел 1.1. Сведения о земельных участках  

Подраздел 1.2. Сведения о зданиях, сооружениях, объектах  незавершенного строительства 
 Подраздел 1.3. Сведения о жилых, нежилых помещениях 

Подраздел 1.4. Сведения о воздушных  судах и судах  внутреннего плавания 


Раздел 2. Сведения о движимом имуществе и иных правах

Подраздел 2.1. Сведения об акциях 

Подраздел 2.2. Сведения о долях (вкладах) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ 

Подраздел 2.3. Сведения о движимом имуществе, первоначальная стоимость которого превышает 200 тыс. рублей, и особо ценном движимом имуществе (независимо от  его стоимости) 

Подраздел 2.4. Сведения о долях в праве общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества 

Подраздел 2.4.1. Сведения об объектах недвижимого и (или) движимого имущества, находящихся в общей долевой собственности
Подраздел 2.4.2. Сведения об объектах недвижимого и (или) движимого имущества, находящихся в общей  долевой собственности 

Подраздел 2.4.3. Сведения об объектах недвижимого и (или) движимого имущества, находящихся в общей долевой собственности 

Подраздел 2.4.4. Сведения об объектах недвижимого и (или) движимого имущества, находящихся в общей  долевой собственности  

Подраздел 2.4.6. Сведения об объектах недвижимого и (или) движимого имущества, находящихся в общей  долевой собственности 

Подраздел 2.5. Сведения об ином движимом имуществе, первоначальная стоимость

единицы которого не превышает 200 тыс. рублей, и оборотных средствах (независимо от их стоимости), учитываемых как единые объекты 


Раздел 3. Сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество и сведениями о нем

Подраздел 3.1. Сведения о правообладателях объектов учета, не являющихся хозяйственными обществами и товариществами  

Подраздел 3.2. Сведения об акционерных обществах (эмитентах), держателях реестров акционеров акционерных обществ (регистраторах)            

Подраздел 3.3. Сведения о хозяйственных обществах (за исключением сведений об акционерных обществах) и товариществах 

Подраздел 3.4. Сведения об иных лицах, в пользу которых установлены ограничения (обременения) вещных прав на объекты учета 


3.6. Данными об объектах учёта Реестра муниципального имущества являются сведения, характеризующие эти объекты: 


3.6.1. Реестр  о земельных участках состоит из граф:  

- Реестровый номер муниципальной собственности (РНМС);

- Кадастровый (условный) номер;

- Номер регистрации права муниципальной собственности;

- Номер регистрации иного вещного права;

- Адрес (местоположение);

- Административный район;

- Наименование;

- Правообладатель (Карта №, ОГРН или ОГРНИП);

- Документы - основания возникновения права муниципальной собственности;

- Документы – основания возникновения иного вещного права;

- Категория земель (земли сельскохозяйственного назначения, населенных пунктов, промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения, особо охраняемых территорий и объектов, лесного фонда, водного фонда, запаса).;

- Вид разрешенного использования (на основании сведений, представленных органами кадастрового учета земель);

- Дата постановки объекта на учет;

- Площадь кв.м.;

- Кадастровая стоимость (кадастровая стоимость земельного участка, определенная в соответствии с законодательством в том числе на основании сведений, представленных органами кадастрового учета земель);

- Сведения об объекте недвижимого имущества (здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке);

- Сведения о лесах, водных объектах и об иных природных объектах;

- План (чертеж, схема) границ земельного участка (графическое обозначение границ земельного участка);

- Документы – основания изъятия из оборота;

- Документы – основания ограничения оборота;

- Вещные права, ограничения (обременения) (аренда, залог, иные виды обременения, сведения о правообладателе);

- Наименование части ограничения (обременения);

- Площадь части ограничения (обременения) кв.м.;

- Номер регистрации ограничения (обременения);

- Дата возникновения ограничения (обременения);

- Дата прекращения ограничения (обременения);

- Лицо, в ползу которого установлено ограничения (обременения) (Карта №, ОГРН или ОГРНИП);

- Документы ограничения (обременения);

- Сведения о приватизации (дата и номер договора о приватизации земельного участка либо наименование, реквизиты акта о приватизации земельного участка (в случае, если не требуется заключение договора купли-продажи земельного участка).


3.6.2. Реестр о зданиях, сооружениях, объектах незавершенного строительства состоит из граф:  

- Реестровый номер муниципальной собственности (РНМС);

- Кадастровый (условный) номер;

- Номер регистрации права муниципальной собственности;

- Номер регистрации иного вещного права;

- Адрес (местоположение);

- Административный район;

- Топоним (бульвар, переулок, площадь, проезд, проспект, тупик, улица);

- Наименование объекта;

- Назначение объекта;

- Дата ввода объекта;

- Дата постановки объекта на учет;

- Правовой режим (закреплении в хозяйственное ведение или оперативное управление);

- Балансодержатель объекта (Карта №, ОГРН или ОГРНИП);

- Дата и номер акта о передаче объекта балансодержателю;

- Сведения о государственной регистрации права муниципальной собственности;

 - Сведения о государственной регистрации права хозяйственного ведения или оперативного управления;

- Этажность;

- Общая площадь объекта кв.м. (протяженность км., иные параметры с единицами измерения);

- Этажность подземная;

- Площадь подвального помещения;

- Размер доли в праве собственности на общее имущество многоквартирного дома;

- Инвентарный номер;

-  Инвентарный номер, литер, дата;

- Дата ввода в эксплуатацию;

- Дата фактического прекращения строительства;

- Срок строительства;

- Первоначальная (восстановительная) стоимость объекта;

- Остаточная стоимость объекта;

- Категория историко-культурного значения;

- Регистрационный номер объекта культурного наследия;

- Документы – основания изъятия из оборота;

- Документы – основания ограничения оборота;

- Площадь земельного участка, над (под) которым находится объект;

- Категория земель;

- Форма собственности;

- Вид ограничения (обременения) (аренда, залог, безвозмездное пользование, иные виды обременения, сведения о правообладателе);

- Номер регистрации ограничения (обременения);

- Наименование части ограничения (обременения);

- Площадь части ограничения (обременения) кв.м.;

- Дата возникновения ограничения (обременения);

- Дата прекращения ограничения (обременения);

- Лицо, в пользу которого установлено ограничения (обременения)(Карта №, ОГРН или ОГРНИП);

- Документы ограничения (обременения);

- Сведения о приватизации (дата и номер договора о приватизации земельного участка либо наименование, реквизиты акта о приватизации земельного участка (в случае, если не требуется заключение договора купли-продажи земельного участка).

- Примечание.


3.6.3. Реестр о  жилых, нежилых помещениях состоит из граф:  

- Реестровый номер муниципальной собственности (РНМС);

- Кадастровый (условный) номер;

- Номер регистрации права муниципальной собственности;

- Номер регистрации иного вещного права;

- Адрес (местоположение);

- Административный район;

- Топоним (бульвар, переулок, площадь, проезд, проспект, тупик, улица);

- Наименование объекта;

- Назначение объекта;

- Категория объекта (помещение в нежилом здании, квартира в многоквартирном жилом доме, комната в квартире);

- Дата ввода объекта;

- Дата постановки объекта на учет;

- Правовой режим (закреплении в хозяйственное ведение или оперативное управление);

- Балансодержатель объекта (Карта №, ОГРН или ОГРНИП);

- Дата и номер акта о передаче объекта балансодержателю;

- Сведения о государственной регистрации права муниципальной собственности;

 - Сведения о государственной регистрации права хозяйственного ведения или оперативного управления;

- Этажность;

- Этаж (номер на поэтажном плане);

- Общая площадь дома;

- Общая площадь объекта кв.м. 

- Форма собственности здания, в состав которого входит объект учета;

- Размер доли в праве собственности на общее имущество многоквартирного дома;

- Инвентарный номер;

- Инвентарный номер, литер, дата;

- Первоначальная (восстановительная) стоимость объекта;

- Остаточная стоимость объекта;

- Категория историко-культурного значения;

- Регистрационный номер объекта культурного наследия;

- Документы – основания изъятия из оборота;

- Документы – основания ограничения оборота;

- Вид ограничения (обременения) (аренда, залог, безвозмездное пользование, иные виды обременения, сведения о правообладателе);

- Номер регистрации ограничения (обременения);

- Наименование части ограничения (обременения);

- Площадь части ограничения (обременения) кв.м.;

- Дата возникновения ограничения (обременения);

- Дата прекращения ограничения (обременения);

- Лицо, в пользу которого установлено ограничения (обременения) (Карта №, ОГРН или ОГРНИП);

- Документы ограничения (обременения);

- Сведения о приватизации (дата и номер договора о приватизации земельного участка либо наименование, реквизиты акта о приватизации земельного участка (в случае, если не требуется заключение договора купли-продажи земельного участка).

- Примечание.


3.6.4. Реестр о  движимом имуществе состоит из граф:  

- Реестровый номер;

- Наименование (автотранспортные средства,  станки,  машины и оборудование, оргтехника, мебель, другие объекты движимого имущества);

- Вид;

- Государственный регистрационный знак;

- Марка, модель;

- Инвентарный номер;

- Год выпуска объекта;

- Дата постановки на учет;

- Назначение;

- Правовой режим (закреплении в хозяйственное ведение или оперативное управление);

- Дата и номер акта о передаче объекта балансодержателю;

- Балансодержатель объекта;

- Вид акта, которым объект включен в Реестр;

- Первоначальная (восстановительная) стоимость объекта;

- Остаточная стоимость объекта;

- Обременение объекта правами третьих лиц;

- Примечание.


3.6.5. Реестр о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и лицах, обладающих правами на муниципальное имущество состоит из граф:  

- Полное наименование;

- Сокращенное наименование;

- ОГРН (Основной государственный регистрационный номер в Едином государственном реестре юридических лиц);

- Дата государственной регистрации;

- Учредитель;

- Дата, номер правового акта об учреждении

- Дата утверждения Устава (Положения)

- Сведения о реорганизации, ликвидации;

- Сведения о применении процедур банкротства;

- Район расположения;

- Фактический адрес;

- Юридический адрес;

- ИНН (идентификационный номер налогоплательщика); 

- КПП (код причины постановки на учет);

- ОКПО (общероссийский классификатор предприятий и организаций);

- ОКАТО (общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления)

- ОКТМО (общероссийский классификатор территорий муниципальных образований);

- ОКОГУ (общероссийский классификатор органов государственной власти и управления (министерства, ведомства);

- ОКФС (общероссийский классификатор форм собственности);

- ОКОПФ (общероссийский классификатор организационно-правовой формы);

- ОКОНХ (общероссийский классификатор отраслей народного хозяйства);

- ОКВЭД (виды  деятельности);

- Ф.И.О. руководителя;

- Дата заключения (продления) трудового договора с руководителем;

- Срок действия трудового договора;

- Телефоны;

- Среднесписочная численность;

- Уставный фонд;

- Балансовая стоимость основных средств;

- Остаточная стоимость основных средств;

- Примечание.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции


4.1. Специалист поселения, ответственный за исполнение муниципальной функции, несет персональную ответственность за:


- соблюдение сроков и порядка ведения Реестра, установленного настоящим Административным регламентом;


- соответствие результатов проведенной экспертизы требованиям законодательства;


- грамотное оформление распорядительного акта.


4.2. Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей (исходящей) корреспонденции, несет персональную ответственность за:


- соблюдение сроков и порядка регистрации входящей (исходящей) корреспонденции и передачи документов должностному лицу, ответственному за выдачу предоставленной муниципальной функции;


- правильность внесения записей в базу данных системы «Делопроизводство»;


- правильность записи на входящем (исходящем) документе номера и даты регистрации.


Персональная ответственность должностного лица поселения закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».


4.3. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования исполнения функции, осуществляет глава поселения.


4.4. Контроль полноты и качества исполнения функции осуществляет глава поселения. 


4.5. Проведение проверок полноты и качества исполнения функции осуществляет глава поселения,  в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц.


4.6. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной функции).


V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента


5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.


5.2. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба), в досудебном (внесудебном) порядке в адрес поселения.


5.3. Жалоба в адрес поселения подается в письменной форме по почте ул. Советская, дом 5А, х. Кринично-Лугский,  Куйбышевский район, Ростовская область, 346942, либо по электронной почте sp19203@donpac.ruЭтот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image1.png]


, в которой указывается:


- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);


-   полное наименование юридического лица;


-   почтовый адрес;


-    контактный телефон;


-    предмет жалобы;


- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);


- наименование должности, фамилии, имени и отчества специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);


-   иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.


5.4. Поступившая в поселение жалоба подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству.

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых физическое или юридическое лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые физическое или юридическое лицо считает необходимым сообщить.


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.


5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист принимает решение об удовлетворении требований физического или юридического лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.


Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 30 дней с момента поступления жалобы. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


5.6. Жалоба может быть подана в суд в соответствии с действующим законодательством.

                                Приложение
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