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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

администрация Кринично-Лугского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	01.02.2013 
	х. Кринично-Лугский
	                         ПРОЕКТ


Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»

             В целях реализации Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010  № 210-ФЗ ”Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь   Уставом МО «Кринично-Лугское сельское поселение Куйбышевского района Ростовской области»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» согласно приложению.
        2.Опубликовать настоящее   постановления в информационном бюллетене поселения и разместить на официальном сайте поселения.   
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по имущественным и земельным отношениям Билого Р.В.
Глава Кринично-Лугского сельского поселения                                            Траутченко Г.В.

Постановление вносит: 

ведущий специалист  по имущественным и земельным отношениям
Приложение

к Постановлению администрации 

Кринично-Лугского сельского поселения

от 01.02.2013 №                                            
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»

1. Общие положения.
1.1. Административный  регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» разработан в целях  повышения результативности и качества исполнения, доступности  и открытости деятельности администрации Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области (далее поселение), создания комфортных условий для получения указанной муниципальной услуги.

1.2. Регламент определяет  порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется поселением.

1.4. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления (обращения) юридических и физических лиц. 

1.6. Муниципальная  услуга осуществляется при предоставлении юридическим и физическим лицам  земельных участков, находящихся в государственной собственности  до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности и   на  которых находятся здания, строения, сооружения.  Земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями юридическим и физическим лицам предоставляются  в аренду, в безвозмездное срочное пользование, в постоянное (бессрочное) пользование, собственность за плату, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации – в собственность бесплатно.

        2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»  (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование специалиста администрации Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области предоставляющего муниципальную услугу.
       Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям администрации Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области при взаимодействии с управлением архитектуры и градостроительства администрации Куйбышевского района (далее – управление).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
       Конечным результатом предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»  являются:

- постановление Главы поселения о предоставлении земельного участка в аренду;
- заключение договора аренды земельного участка;

- отказ в заключение  договора аренды земельного участка;

- постановление  Главы поселения о предоставлении земельного участка в собственность (за плату);
- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- отказ в заключение договора купли-продажи земельного участка;
- постановление  Главы поселения муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно);
- отказ в предоставлении в собственность (бесплатно) земельного участка;

- постановление  Главы поселения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
- отказ в предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка;

- постановление  Главы поселения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;
- заключение договора безвозмездного срочного пользования земельного участка;

- отказ в заключение  договора безвозмездного срочного пользования земельного участка.
2.4. Сроки предоставления муниципальной  услуги.

       В течение 30 календарных дней со дня поступления  заявления о предоставлении муниципальной  услуги с пакетом документов, указанных в  пункте 2.7. настоящего Регламента поселение  принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование  либо об  отказе в предоставлении муниципальной  услуги.  В течение 30 календарных дней со дня даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование управление осуществляет  подготовку  проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
  Предоставление муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с:
-  Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г., принятой всенародным голосованием 12.12.1993г,  «Российская газета» №237, 25.12.1993;
 - Гражданским кодеком Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994г. №51-ФЗ, «Российская газета» №238-239, 08.12.1994;
 - Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ, «Российская газета» №211-212, 30.10.2001;
 - Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.1993г. №137-ФЗ, «Российская газета» №211-212, 30.10.2001;
 - Федеральным законом  от 24.07.2007г.  № 221-ФЗ «О государственном кадастре   недвижимости», «Российская газета» №165, 01.08.2007;
- Федеральным законом  от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  «Российская   газета»  № 95, 05.05.2006;
- приказом Министерства экономического развития  Российской Федерации от 13 сентября 2011г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок», «Российская газета» № 222, 05.10.2011.
2.6. Описание заявителей.
Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические и физические лица. 

От имени Заявителя могут выступать лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с   законодательством Российской Федерации.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

К заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной (до разграничения) или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения (далее - Заявление), прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (копия личного паспорта: страницы 2, 3, 5)
2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и сделок с ними.
4.2.  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (свидетельство о праве на наследство по закону (по завещанию); решение суда; договор купли-продажи здания, строения, сооружения; договор дарения здания, строения, сооружения и т.п.).
5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2.  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (архивная справка о закреплении земельного участка, решение суда, постановление администрации поселения, Главы муниципального района о предоставлении земельного участка).
6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 1-6 пункта 2.7. настоящего Регламента.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
 Незаверенные копии документов, предоставляемые заявителем для оформления земельного участка, приравниваются к нотариально заверенным при условии предъявления оригиналов этих документов, при этом копии документов сверяются с их оригиналом  лицом, принимающим документы. После сверки копий документов с их оригиналами последние возвращаются  заявителю.


В случае если заявитель не предоставил в составе заявления документы, которые могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия, специалист, ответственный за оказание услуги,  подготавливает межведомственный запрос.

2.8. Перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
 Основанием для отказа в приеме заявления является:

      - отсутствие у заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (отсутствует надлежащим образом оформленная доверенность, в случае обращения от имени другого заявителя);
       - отсутствие одного или нескольких документов,  указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента;
      - несоответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, а также  наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных  повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание;

       -  отсутствие в заявлении информации, обязательной к заявлению.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
       В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:


- отсутствие полномочий в распоряжении земельным участком;


- невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления  муниципальной услуги;

          - решение (определение) суда;
          - не предоставление информации или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;


- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;


- в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства и при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;


- от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.
 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению гражданина после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Ожидание в очереди  заявителя при подаче заявления и получения ответа не должно превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Принятое заявление от юридических и физических лиц с приложенными документами и материалами подлежит регистрации в Отделе организации работы службы «одного окна» (далее - Служба «одного окна») осуществляется в день подачи заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Требования к помещениям.
       Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны снабжаться табличками с указанием:

-   номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

-   режима работы.
2.13.3.Требования к местам заполнения запросов.

Места для заполнения запросов оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для заполнения заявления.

2.13.4. Требования к информационным стендам с образцами заявления для предоставления муниципальной услуги.
Информационные стенды должен содержать:


- номер кабинета для подачи заявления; 


- наименование отдела;


- режим работы, в том числе часов приема специалистов;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- образцы заполнения заявления по предоставлению муниципальной услуги.


- сроки предоставления муниципальной услуги


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1.Показателями доступности муниципальной  услуги являются:

-   транспортная доступность к местам предоставления услуг;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте поселения;

-подробное информирование и консультирование заявителя о порядке получения муниципальной услуги.
2.14.2.Показателями качества  муниципальной  услуги являются:


- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;


- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;


Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
 2.15. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
       Информация о муниципальной услуге предоставляется получателем муниципальной услуги непосредственно в уполномоченном органе, Службе «одного окна», а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте в сети Интернет поселения (наименование сайта  - www.k-lugskoesp.ru). 
2.15.1. Адрес предоставления услуги: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская, 5-А, кабинет ведущего специалиста по имущественным и земельным отношениям; (телефон: 8(863) 483-55-30, факс: 8(863) 483-54-89, адрес электронной почты: sp19203@donpac.ru.

Режим работы: с 8-00 до 17-00; обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 (ежедневно).

Приемные дни: понедельник, четверг с 10-00 до 17-00; обеденный перерыв 

с 12-00 до 13-00.
2.15.2. Способ получения информации.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- бланк заявления о предоставление  в аренду, в собственность (за плату, бесплатно), в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование    земельного  участка (Приложение 1);

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты уполномоченного органа муниципального района;

- режим приема граждан;

- порядок получения консультаций. 
Информирование и консультации о правилах предоставления муниципальной услуги и по вопросам исполнения муниципальной услуги осуществляются уполномоченным органом.
 2.16. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Получение заявителями информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного  информирования, на информационных стендах;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.

 Консультации заявителю предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках предоставления  муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления  муниципальной услуги.

3.Административные процедуры 
       3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация заявления и приложенных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов специалистом и принятие решения о предоставлении в аренду,  в собственность (за плату), в собственность (бесплатно), в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование  земельного участка,  либо об  отказе в предоставлении услуги заявителю;

-  подготовка и согласование проекта постановления Главы поселения о предоставлении гражданину в аренду,  в собственность (за плату),  в собственность (бесплатно), в безвозмездное срочное пользование,  постоянное (бессрочное) пользование  земельного участка;

          - выдача постановления;

          -   подготовка договора аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельного участка;
- подписание и выдача соответствующего договора заявителю.
        Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение 2).    
 3.1.1. Прием и  регистрация заявления и приложенных документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя   с  заявлением  и   приложенными документами, указанными в пункте 2.7. настоящего Регламента.

       Заявление и прилагаемые документы принимаются в течение 30 минут. Специалист проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет  их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и Ростовской области.


В течение дня,  следующего за днем приема,  заявление регистрируется  в отделе по обращению граждан поселения и направляется на рассмотрение Главе поселения, курирующему данное направление.

Заявление и пакет документов в соответствии с резолюцией, поставленной на заявлении Главой поселения, поступает на исполнение специалисту.
3.1.2. Подготовка отказа заявителю в предоставлении услуги специалистом  управления землепользования.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов, специалист управления землепользования в течение 30-ти дней с момента регистрации заявления готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично на руки или направляется по почте.

3.1.3. Подготовка и согласование проекта постановления Главы  поселения.
       В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  готовит проект постановления Главы поселения о предоставлении  в аренду,  в собственность (за плату или бесплатно), в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения  и направляет проект на согласование: начальнику управления архитектуры и градостроительства, после чего передается Главе поселения на подпись.

       В течение 30 дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду, или  в собственность, или в безвозмездное срочное пользование специалист готовит  проект  договора аренды земельного участка, проект договора купли-продажи земельного участка или проект договора безвозмездного срочного пользования земельным участком и направляет его  заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.
3.1.4. Выдача постановления.

Один экземпляр постановления Главы поселения подлежит постоянному хранению в архиве администрации поселения.

Второй экземпляр постановления Главы поселения выдается заявителю лично либо уполномоченному  лицу на руки при предъявлении документа,  удостоверяющего личность или направляется по почте.
4. Порядок и формы  контроля  за  предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административным регламентом  предоставления муниципальной услуги, обеспечивается должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги:

-  Главой поселения, курирующим данное направление деятельности.
4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
4.3.  По результатам проведенных  проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4.  Специалисты, задействованные в процедуре исполнения муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5.  Досудебный порядок обжалования    действий (бездействия) и решений, принятых в ходе   предоставления муниципальной услуги.
5.1. Заявитель  вправе обжаловать  действия (бездействие) и  решения, принятые в ходе в предоставлении муниципальной услуги должностными лицами  администрации поселения.
5.1.1. Заявители могут обжаловать:

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- затягивание сроков предоставления муниципальной услуги;

- истребование неустановленных в административном регламенте документов.

5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в администрацию поселения.

5.1.3. Личный прием физических и юридических лиц  проводится специалистом. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения посредством размещения на информационных стендах администрации поселения.

5.1.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.1.5. Обращение, жалоба (претензия) заявителя в письменной форме должны содержать:

 - наименование заявителя - юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, которым подается жалоба, его место жительства  (местонахождение);

 - наименование органа, должность, фамилию,  имя и отчество специалиста (при наличии  информации),  решения,  действия (бездействие)  которого обжалуется;
- суть обжалуемого решения, действий (бездействие);
- дата составления заявления.

5.1.6. Дополнительно могут быть указаны:
      - причины несогласия с обжалуемыми решениями, действиями (бездействием);

      - обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

       - иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы.

5.1.7. Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее заявителем.
5.1.8.По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностными лицами администрации поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, жалобе (претензии).

5.1.9. Обращение, жалоба (претензия) заявителя не рассматривается в  случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением,  жалобой (претензией) - отсутствия подписи заявителя.

5.1.10. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения,  жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее получения.

5.2. Порядок судебного обжалования:

5.2.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и    решения            

     принятые  в   ходе  предоставлении   муниципальной услуги  в  судебном порядке,    

      в соответствии    с   действующим законодательством.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
                                                                 к Административному регламенту  предоставления
                                                         муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»
	                                      Главе Кринично-Лугского 

                                               сельского поселения
                                                         Ф.И.О.                                              


	от ________________________________________________________
     (ф.и.о. физического лица, ф.и.о. руководителя предприятия, индивидуального предпринимателя                 

	__________________________________________________________

	                                          (адрес)

	__________________________________________________________

	__________________________________________________________

	__________________________________________________________

                            (контактный      телефон): 


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу     Вас  предоставить   в аренду (    в собственность (за плату), в собственность (бесплатно),  в постоянное (бессрочное) пользование,    безвозмездное срочное пользование )  
 земельный  участок площадью_________  с кадастровым номером:_________________________ 
расположенный  по адресу ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________

разрешенное  использование земельного участка________________________________
___________________________________________________________________________

     «______»   ________20_____г.                                       __________________
                                 (дата подачи заявления )                                                                                            (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

                                               к Административному регламенту  предоставления          

                                              муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» 

Блок-схема последовательности административных процедур, при предоставлении
муниципальной услуги 












Заявитель представляет заявление с приложенными документами, предусмотренными п.2.7. настоящего Регламента


Специалист: проверяет комплектность и правильность оформления представленных документов.





Да                        Все ли документы представлены?                           Нет                          


                            Соответствуют  ли документы 


                             установленным требованиям





 требованиям





В течение дня следующего за днем приема  заявление регистрируется в поселении, затем передается Главе администрации, курирующему данное направление. В соответствии с резолюцией заявление направляется 











в управление





Отказ в приеме документов


Специалист указывает необходимые меры по устранению препятствий в приеме документов





Специалист готовит  и согласовывает  проект постановления Главы поселения  о предоставлении земельного  участка в аренду, собственность, ПБП, БСП.  








Специалист готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и указывает  необходимые меры по  устранению препятствий в предоставлении муниципальной  услуги. 





Специалист готовит проект договора аренды, купли-продажи, БСП земельного участка и направляет заявителю на подписание. После согласования  выдает готовый договор аренды,  купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельного участка заявителю.









