РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.07.2022                              х. Кринично-Лугский         	                              № 81

О внесении изменений в постановление Администрации от 14.06.2016 № 171 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации утвержденного Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с ст.12, ст.14  Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», », Областным законом Ростовской области от 07.10.2005 №363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области», Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от  16.02.2011 №  24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных Регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения», в целях повышения эффективности деятельности Администрации Кринично-Лугского поселения, а также в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального  найма» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в информационных бюллетенях и на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  
4. Контроль за  выполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации
Кринично-Лугского сельского поселения                                             Р.А. Юнда
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 Приложение
к постановлению Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 13.07.2022 № 81


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка   на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  (далее - Регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также порядок взаимодействия Администрации Кринично-Лугского сельского поселения с федеральными  или от своего имени и членов своей семьи (а равно гражданин, действующий органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, а также с Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при оформлении и выдаче или направлении заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.  
Круг заявителей
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица – малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента  Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях и постоянно проживающие на территории муниципального образования - Кринично-Лугское сельское поселение (далее – Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Получателю муниципальной услуги представляется следующая информация (консультация):
- наименование, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты, график (режим) работы органа, данные о специалисте, предоставляющем муниципальную услугу и осуществляющем прием заявлений на предоставление услуги;
- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;
- иная информация, имеющая непосредственное отношение к предоставлению муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
1.5. Информация (консультация) о порядке оказания муниципальной услуги представляется в Администрации.                                   
- непосредственно при личном обращении заявителя;
- письменно, в том числе посредством электронном почты, факсимильной связи;
- по телефону;
- на информационном стенде Администрации.
1.6. Заявители, подавшие запрос о представлении сведений, в обязательном порядке получают информацию, которая соответствует следующим требованиям:
- достоверность представляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации.
1.7. При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. При невозможности ответить на поставленный вопрос, заявителю рекомендуется обратиться к другому должностному лицу или ему сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предлагается обратиться письменно, в форме электронного документа или назначить другое удобное для гражданина время консультации.
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
1.8. По письменному обращению должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ) 
1.9. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  при обращении заявителей в  Администрацию, в МФЦ осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.
1.10. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на стендах в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего Административного регламента.
1.11. Информирование (консультирование) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными специалистами Администрации, а также специалистами МФЦ.
1.12. Получатели муниципальной услуги информируются:
- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроках оформления документов и возможности их получения.
1.13. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:
- индивидуальное информирование (устное, либо письменное);
- публичное информирование;
- через специалистов МФЦ.
1.14. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
1.15. Если, для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением. При коллективном обращении граждан письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением в адрес физического лица, указанного в обращении первым, если не указан иной адрес.
1.16. Публичное информирование осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах администрации сельского поселения, МФЦ, сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения в сети Интернет, а также через электронный портал МФЦ -  www.mfc61.ru.
1.17. Если информация по предоставлению муниципальной услуги представляется в письменном обращении, Администрация визирует обращение, устанавливает срок исполнения и направляет обращение для изучения, выполнения необходимых мероприятий и подготовки ответа.
1.18. Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Готовый ответ на обращение регистрируется и направляется заявителю либо выдается на руки заявителю при личном обращении.
1.19. Письменные обращения заявителей о порядке оказания муниципальной услуги рассматриваются специалистом Администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения. Письменно поданное обращение через МФЦ, передается ответственному специалисту администрации не позднее 6-ти рабочих дней, а в случае необходимости комплектации полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, посредством межведомственного взаимодействия не позднее 25-ти  рабочих  дней.
1) Местонахождение Администрации: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская 5А;                                                      Телефон: (886348) 35-4-89,
Факс: (886348) 35-4-88.
Е-mail: admkrlsp@donland.ru
Сайт Администрации в сети Интернет: www.k-lugskoesp.ru                                                                                                    Адрес электронной почты – admkrlsp@donland.ru 
2) График работы Администрации:                                                                                                                  понедельник – пятница с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00,                                                             выходные дни: суббота, воскресенье. 
3) Сведения о МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и территориально обособленных структурных подразделениях МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в х. Кринично-Лугский, c. Миллерово и  х. Новая Надежда.                                                             Информация о месте нахождения и графике работы организаций, предоставляющих муниципальную услугу: представлены в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
4) Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.
Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.
При обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  граждане  представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов, в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг, либо через функционал электронной приёмной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование исполнительного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:                                                                                                                      – Администрация Кринично-Лугского сельского поселения (далее Администрация поселения).                                                                                                                                           - «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее – МФЦ).                                                                                                                 - Комиссии по жилищным вопросам при Администрации  сельского поселения (далее–Комиссия). Должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги –  ведущий специалист Администрации  сельского поселения (далее по тексту –  специалист).
2.3. Администрация  Кринично-Лугского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Кринично-Лугского  сельского поселения.                                                                                                                  
2.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Куйбышевскому району отдел (далее – Росреестр);
- отдел  опеки, попечительства и охраны прав детства несовершеннолетних;
- управлением федеральной миграционной службы по Куйбышевскому району;
- отделом ЗАГС Куйбышевского района;
- архивами Куйбышевского  района;
- отделением пенсионного фонда;
- военными комиссариатами;
- органами местного самоуправления района;
- управляющими компаниями;
- образовательными учреждениями;
- учреждениями здравоохранения и социальной защиты населения;
- органами внутренних дел;
- учреждениями исполнения наказания;
- иными организациями и учреждениями. 
2.5. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов для получения муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» в Администрации Кринично-Лугского  сельского поселения.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
- уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, согласно Приложению № 2, к настоящему Административному регламента;
- уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по форме, согласно Приложению № 3, к настоящему Административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 5, к настоящему Административному регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.7. Администрация в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, направляет заявителю способом, указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.
В соответствии со ст. 7 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" администрация вправе получать в учреждениях, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, сведения:
- об объекте недвижимости, сведения о существующих право притязаниях и заявленных в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости);
- обобщенные сведения о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости, сведения о переходе прав на объекты недвижимости.
Данные сведения используются при принятии Администрацией решений, связанных с реализацией муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.8. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации; 
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ст. 12, Глава 7;
- Федеральный закон  от06.10.2003г № 131 « Об общих принципах организации  местного самоуправления  в Российской Федерации» (14,16,);
- Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 1, 12.01.2005);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным  законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в редакции, предусмотренной Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета", N 25, 13.02.2009);
- Законом   «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований в Ростовской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; - постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, статья 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);
- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть 2), статья 7932, 31.12.2012);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, «Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, статья 1936);
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);
 - Областной закон Ростовской области от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»;
-  Постановление Администрации Ростовской области от 04.05.12.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- Постановление Правительства Ростовской области от 25.06.2012  № 539 « Об обеспечении  жилыми помещениями и расходовании субвенций  на осуществление полномочий  по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц их числа в возрасте от18 до 23 лет, детей, находящихся под опекой (попечительством);
- Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время», № 304-308, 10.08.2011);
-Уставом Кринично-Лугского сельского поселения;
- Положением о порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кринично-Лугском сельском поселении;
- Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения    от  16.02.2011 № 24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных Регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения»;
- настоящим Административным регламентом.
Основанием для начала административной процедуры, является личное обращение, а также поступление заявления (запрос) по почте, в том числе по электронной почте, а также направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг необходимых сведений и документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  
2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете ЕПГУ;
- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации, многофункциональном центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае, если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.
2.9.3. Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык – при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации – при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя – при наличии такого решения, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества. 
2.9.4. Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве собственности по завещанию; решение суда.
2.9.5. Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии.
2.9.6. Удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения.
2.9.7. Документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя.
2.9.8. Документ из учреждения, осуществляющего кадастровую оценку и техническую инвентаризацию, на заявителя и членов семьи о наличии прав на объекты недвижимости.
2.9.9. Решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства.
2.9.10. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 – 2.18 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:
- сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
- сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
- сведения, подтверждающие место жительства, сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;
- сведения об инвалидности;
- сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим мотивам;
- сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции;
- сведения о страховом стаже застрахованного лица;
- сведения из договора социального найма жилого помещения;
- сведения, подтверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи;
- сведения из Единого государственного реестра юридический лиц;
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- сведения о признании гражданина малоимущим.
2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. представления документов и информации  или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2. представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, муниципальными правовыми актами Администрации Куйбышевского района, Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документального подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Администрации, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за предоставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
2.13. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1. запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2. неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
3. представление неполного пакета документов;
4. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
5. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. подача  заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.15. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2. представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3. не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий;
2.16. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
1. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2. Представлены документы, которые не подтверждают право на соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.17. В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основанием для отказа в предоставлении подуслуги являются:
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2.18. В случае обращения по подуслуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер, основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.

2.22. Ожидание в очереди заявителя при подаче запроса, а также при получении результата оказания муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, Администрация не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю, либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.24. На здании имеется в  наличии стандартная вывеска с указанием наименования органа местного самоуправления.
2.25. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания, в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
На первом этаже Администрации оборудовано место с информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидом помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействия гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.   

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполнение заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образцами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю в бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.5 настоящего Административного регламента.
2.30. Электронные документы представляются в следующих форматах:
А) xml – для формализованных документов;
Б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных «в» настоящего пункта);
В) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
Г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
Е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки , обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
- выдача результата;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Индивидуальная устная консультация осуществляется специалистом  Администрации поселения при обращении заявителей за информацией лично или по телефону, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации,  на информационных стендах, установленных в помещении Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;                                                                                                                                         При обращении на личный прием к специалисту Администрации поселения в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 
- документ, удостоверяющий личность;
- доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.                                                                                                                                                                       
Специалист, ответственный за прием документов, а также специалист МФЦ, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо через соответствие представленных документов установленным требованиям.                                  При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя на прием в Жилищную Комиссию Администрации, предоставляющую муниципальную услугу, специалист  устанавливает предмет обращения и личность заявителя.                                                                                                                                             
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом, осуществляющим устное информирование. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.
Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
3.3. Индивидуальная письменная консультация.
Индивидуальная письменная консультация при обращении заявителей 
в Администрацию поселения осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в  Администрации поселения. 
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается Главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.                                                                                                                                         
3.4. Прием письменного заявления и документов о принятии на учет.                    
Основанием для начала процедуры приема и регистрации при обращении заявителя в Администрацию поселения является обращение заявителя с заявлением о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в журнале регистрации.
Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов в Администрацию поселения является принятие документов от заявителя и их регистрация в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении (Приложение№ 10).
3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем в Администрацию поселения документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций.
Лицом, ответственным за подготовку и направление межведомственных запросов, является специалист Администрации поселения.
Специалист Администрации поселения осуществляет отправку в уполномоченные органы запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, настоящего административного регламента.
3.6. Выдача результата предоставления услуги.
Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.
Если в заявлении указан способ получения результата «в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района», специалист Администрации поселения осуществляет:
- отправку информации письменном виде о принятом решении;
- отправка уведомления о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или об отказе в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.
После получения документов (результата услуги) из Администрации Куйбышевского района сотрудник МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляет:
- выдачу заявителю результата предоставления услуги (в том числе выдачу документов на бумажном носителе);
- результат может направляться заявителю на бумажном носителе и (или) по средством электронной почты.
Способом фиксации результата является внесение работником МБУ «МФЦ» Куйбышевского района сведений о выдаче заявителю результата представления услуги в информационную систему.
Блок-схема предоставления услуги находятся в приложении №8.т

IV. Порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающий требования к предоставлению муниципальной услуги

4.1. Глава Кринично-Лугского сельского поселения осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Кринично-Лугского сельского поселения проверок соблюдения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, а также положений настоящего Административного регламента.
Глава Кринично-Лугского сельского поселения  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.                                                                                                                                      
За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления государственной услуги, а также требований настоящего административного регламента, сотрудники Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.3. Должностные лица Администрации принимают меры по прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с заявлением и/или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;                                                                                 
Жалоба может быть подана заявителем через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. При поступлении жалобы МБУ «МФЦ» Куйбышевского района обеспечивает ее передачу в Администрацию поселения в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.
Обращение (жалоба) на действие (бездействие) и решения сотрудников МФЦ, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления  муниципальных услуг администрации сельского поселения подается в письменной форме руководителю МФЦ.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, областной государственной информационной системы «Реестр государственных услуг (функций) Ростовской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.                                                                     
Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, рассматривается Администрацией Куйбышевского района.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы;
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Положения Федерального закона от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».                                                                                                         

 








































                                                                                                                                                                                                                   



Приложение № 1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Форма решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Администрации Кринично-Лугского сельского поселения


Кому_________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________

РЕШЕНИЕ
О принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Дата____________________                                                                      №___________

По результатам рассмотрения заявления от _____________ №________ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
________________________________________________________________________
                                                                      (ФИО заявителя)

и совместно проживающих членов семьи:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________

Дата принятия на учет: ___________________________
Номер  в очереди: ____________


_______________________________  ___________                 __________________
(должность сотрудника органа власти,	             (подпись)                          (расшифровка подписи)
 принявшего решение)


«____»____________________20___г.
М.П.


Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления об учете граждан,
нуждающихся в жилых помещениях
Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

Кому_____________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
(телефон и адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ
Об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата_____________________                                                                           №________

По результатам рассмотрения заявления от ______________ №_______ информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
________________________________________________________________________
ФИО заявителя

Дата принятия на учет:______________________
Номер в очереди:____________








____________________________  ______________                   ___________________
(должность сотрудника органа власти,          (подпись)                                   (расшифровка подписи)
принявшего решение)


«___»_________________20___г.

М.П.




Приложение № 3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях
Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

Кому _______________________
____________________________
____________________________
____________________________
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата _____________________                                                                          №________

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ №___________ информируем о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
________________________________________________________________________
ФИО заявителя





____________________________  __________                       _____________________                                    
(должность сотрудника органа власти,     (подпись)                                     (расшифровка подписи)
принявшего решение)


«____»_________________ 20____г.

М.П.











Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

Кому________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Дата__________________                                                                                 №________

По результатам рассмотрения заявления от _______________ №___________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги

	
	Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Представление неполного комплекта документов 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не предоставленных заявителем

	
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указывается основание такого вывода





Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.









___________________________     ___________                       ____________________
(должность сотрудника органа власти,        (подпись)                                  (расшифровка подписи)
принявшего решение)




«____»__________________ 20___г. 

М.П.





















Приложение № 5
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

Кому__________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Дата_____________________                                                                             №______

По результатам рассмотрения заявления от ___________________ №___________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия 
	Указываются основания такого вывода

	
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории Ростовской области
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения
	Указываются основания такого вывода

	
	Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшению жилищных условий
	Указываются основания такого вывода

	
	Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Указываются основания такого вывода





Разъяснение причин отказа:_________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем: ______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.







_____________________________  ___________                  ______________________ 
(должность сотрудника органа власти,         (подпись)                              (расшифровка подписи)
 принявшего решение)


«___»_____________ 20___г.

М.П.



















Приложение № 6
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

Заявление о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

1. Заявитель __________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, СНИЛС)

Телефон:____________________________________________________________
Адрес электронной почты:______________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
Наименование:_______________________________________________________
Серия, номер______________________ дата выдачи________________________
Кем выдан:_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Код подразделения:________________
Адрес регистрации по месту жительства:___________________________________
______________________________________________________________________

2. Представитель заявителя
- физическое лицо □
Сведения о представителе:_______________________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
Наименование:________________________________________________________
Серия, номер_________________________ дата выдачи:______________________
Контактные данные______________________________________________________
                        (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
______________________________________________________________________
 
- индивидуальный предприниматель □
Сведения об индивидуальном предпринимателе:
Полное наименование_____________________________________________________
ОГРН ИП_____________________________________________________________
ИНН__________________________________________________________________
Контактные данные_______________________________________________________
                        (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
______________________________________________________________________

- юридическое лицо □
Сведения о юридическом лице:
Полное наименование_____________________________________________________
ОГРН_________________________________________________________________
ИНН____________________________________________________________________
Контактные данные_______________________________________________________
                   (телефон, адрес электронной почты)
- сотрудник организации □
Сведения о представителе:_________________________________________________
                                              (фамилия, имя, отчество)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
Наименование:___________________________________________________________
Серия, номер____________________ дата выдачи______________________________
Контактные данные_______________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
________________________________________________________________________

- руководитель организации □
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
Наименование:___________________________________________________________
Серия, номер__________________________ дата выдачи________________________
Контактные данные_______________________________________________________
                    (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
________________________________________________________________________

3. Категория заявителя:
- малоимущие граждане □
- наличие льготной категории □

4. Причина отнесения к льготной категории:
4.1. Наличие инвалидности □
- Инвалиды □
- Семьи, имеющие детей-инвалидов □
Сведения и ребенке-инвалиде:______________________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество)
Дата рождения_________________________________________________________
СНИЛС_________________________________________________________________

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством □
- участник событий (лицо, имеющее заслуги) □
- член семьи (умершего) участника □
Удостоверение __________________________________________________________

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска □
- участник событий □
- член семьи (умершего) участника □
Удостоверение___________________________________________________________
4.4. Политические репрессии □
- реабилитированные лица □
- лица, признанные пострадавшими от политических репрессий □
Документ о признании пострадавшим от политических репрессий________________
4.5. Многодетная семья □
Реквизиты удостоверения многодетной семьи:_________________________________
________________________________________________________________________
                                (номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение)
4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью □
Документ, подтверждающий отнесение к категории____________________________
4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей □
Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей_____________________
________________________________________________________________________
Дата, когда необходимо получить жилое помещение___________________________
4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями □
Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания_________
________________________________________________________________________
5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов)
5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя (собственника) жилого помещения □
5.2. Заявитель является нанимателем и членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы □
Реквизиты договора социального найма______________________________________
________________________________________________________________________
(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы □
Наймодатель жилого помещения:
- орган государственной власти □
- орган местного самоуправления □
- организация □
Реквизиты договора найма жилого помещения_________________________________
________________________________________________________________________
                           (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы □
Право собственности на жилое помещение:
- зарегистрировано в ЕГРН □
- не зарегистрировано в ЕГРН □
Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение___________
________________________________________________________________________
Кадастровый номер жилого помещения______________________________________
- заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых помещений требованиям □
6. Семейное положение:
Проживаю один □
Проживаю совместно с членами семьи □
7. Состою в браке □
Супруг(а):___________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
Наименование_________________________________________________________
Серия, номер___________________________ дата выдачи____________________
Кем выдан_____________________________________________________________
______________________________________________________________________
Код подразделения________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Реквизиты актовой записи о заключении брака______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер, дата, орган, место государственной регистрации)
8. Проживаю с родителями (родителями супруга) □
8.1. ФИО родителя____________________________________________________
________________________________________________________________________
(ФИО родителя, дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
Наименование____________________________________________________________
Серия, номер_______________________ дата выдачи___________________________
Кем выдан_______________________________________________________________
________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:_____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8.2. ФИО родителя____________________________________________________
________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:
Наименование:___________________________________________________________
Серия, номер_________________________ дата выдачи_________________________
Кем выдан_______________________________________________________________
________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:_____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Имеются дети □
ФИО ребенка_____________________________________________________________
________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
Наименование____________________________________________________________
Серия, номер________________________ дата выдачи__________________________
Кем выдан_______________________________________________________________
________________________________________________________________________
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка________________________________
________________________________________________________________________
(номер, дата, орган, место государственной регистрации)
10. Имеются иные родственники, проживающие совместно □
ФИО родственника_____________________________________________________
______________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
Наименование____________________________________________________________
Серия, номер__________________________ дата выдачи________________________
Кем выдан_______________________________________________________________
________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:_____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Дата __________________________        Подпись заявителя______________________











Приложение № 7
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
                                                                                                               

СВЕДЕНИЯ
о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего
предпринимательства на возмещение лизинговых платежей,
в том числе первоначального взноса» (контактная информация МФЦ размещается  на информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ (http://www.mfc61.ru)
	1.
	Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский 

	Пн.: 8.00-11.30
Вт.: 08.00-11.30
Ср.: Выходной
Чт.: 08.00-11.30
Пт.: 12.00-15.30
Сб.: 09.00-12.30
Вс.: Выходной
	346942 Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Кринично-Лугский, улица Октябрьская 38Г.
	mfc.Krinichnyi-Lug@mail.ru


	8(86348) 35-4-32

	2.
	Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Новая Надежда

	Пн.: Выходной
Вт.: 08.00-11.30
Ср.: 08.00-11.30
Чт.: 12.00-15.30
Пт.: 12.00-15.30
Сб.: 09.00-12.30
Вс.: Выходной
	346945, Ростовская область, Куйбышевский р-н, х. Новая Надежда, ул. Юбилейная, дом 26
	mfc.novaya.nadezhda@yandex.ru
	8(86348) 34-3-80

	3.
	Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Миллерово
	Пн.: Выходной
Вт.: 08.00-11.30
Ср.: 08.00-11.30
Чт.: 12.00-15.30
Пт.: 12.00-15.30
Сб.: 09.00-12.30
Вс.: Выходной
	346943, Ростовская область, Куйбышевский район, село Миллерово, ул. Ярового, дом 36
	https://kuib.mfc61.ru/
	8(86348)
33-1-02





Приложение № 8
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

 Блок-схема  принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления и представленных документов в МФЦ, на личном приёме, по электронным каналам связи, почтовой связью




	Принятые от заявителя документы МФЦ направляет в Администрацию поселения  



Рассмотрение заявлений и представленных документов Специалист администрации проводит правовую экспертизу представленных документов, выносит предложение на заседание Жилищной  Комиссии





Рассмотрение вопроса о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на Жилищной Комиссии, оформление правового акт органа местного самоуправления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на  учет


       


Принятие решения и подготовка проекта постановления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях





	Принятое решение направляется из Администрации поселения в МФЦ. 
После получения решения из Администрации поселения, сотрудник МФЦ выдает заявителю результат предоставления услуги.





Формирование учетного дела гражданина, принятого на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  в Администрации поселения
Выдача оформленного решения заявителю о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
(выдача ответа заявителю на личном приёме, отправка ответа почтовой связью)


Выдача оформленного решения заявителю об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
(выдача ответа заявителю на личном приёме, отправка ответа почтовой связью)











Приложение № 9
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Книга
учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
     
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начата 
	
	
	
	
	
	

	


	Окончена
	
	
	
	
	
	

	


	Номера заявлений: с
	
	по 
	
	


         
	Номер по порядку 

	Фамилия, имя, отчество гражданина 

	Основание и дата постановки на учет 

	Паспортные данные гражданина 

	Адрес постоянного места жительства гражданина 

	Состав семьи гражданина 

	Наличие у гражданина права на получение жилого помещения вне очереди 

	Отметка о снятии гражданина с учета 


	

	

	

	

	

	

	

	основание 

	наименование, дата и номер решения органа местного самоуправления, отметка о его отправлении либо вручении гражданину 


	1 

	2 

	3 

	4 

	5 

	6 

	7 

	8 

	9 



     


Примечания:
1.Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.
2.В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.
3.Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.
4.Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.


	


Приложение № 10
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги



Книга
регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма 
     
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начата 
	
	
	
	
	
	

	

	Окончена
	
	
	
	
	
	

	


	Номера заявлений: 
	с
	
	по
	


     
     
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер по порядку 

	Дата принятия заявления 

	Фамилия, имя, отчество гражданина

	Паспортные данные гражданина 

	Адрес постоянного места жительства гражданина 

	Количество членов семьи гражданина 

	Решение органа местного самоуправления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (дата и номер)

	Порядковый номер в книге 

	Сведения о выдаче или направлении гражданину уведомления о принятии на учет или решения об отказе в принятии на учет (дата и номер)


	1 

	2 

	3 

	4 

	5 

	6 

	7 

	8 

	9 



     

Примечания:
1.Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.
2.В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.
3.Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.
4.Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.







