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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.08.2017                              х. Кринично-Лугский                                  №118

          Об утверждении порядка исполнения бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения и порядке составления и ведения кассового плана бюджета сельского поселения

        В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.
Утвердить:

1.1.
Порядок исполнения бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.2.
Порядок составления и ведения кассового плана бюджета сельского поселения согласно приложению №2 к настоящему постановлению. 

2.
Признать утратившими силу Постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 07.03.2014 №57 «О порядке исполнения  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета Кринично-Лугского сельского поселения и порядке составления и ведения кассового плана бюджета Кринично-Лугского сельского поселения

3.
Главным распорядителям средств бюджета сельского поселения обеспечить исполнение настоящего постановления.


  4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за       собой.

         Глава  администрации

          Кринично-Лугского

          сельского поселения





 Г.В.Траутченко

  Приложение №1 
к постановлению Администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

                                                                            от 16.08.2017. №118
Порядок исполнения  бюджета сельского поселения по расходам 

и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Исполнение бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения осуществляется в соответствии со статьями 161, 219, 2192 и 2261 Бюджетного кодекса Российской Федерации на основании:

1.1.1. Решения Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения о бюджете сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период, правовых актов Администрации Кринично-Лугского сельского поселения,  определяющих объемы и порядки расходования средств бюджета сельского поселения.

1.1.2. Сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения.

1.1.3. Бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета сельского поселения (далее – главные распорядители) и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения (далее – главные администраторы источников), бюджетных смет учреждений.

1.1.4. Кассового плана бюджета сельского поселения (далее – кассовый план).

1.2. При исполнении бюджета сельского поселения в первоочередном порядке осуществляются расходы на выплату заработной платы работникам бюджетной сферы, на исполнение публичных нормативных и долговых обязательств Кринично-Лугского сельского поселения, иные социальные выплаты.
2. Порядок доведения предельных объемов оплаты денежных обязательств 
2.1. Администрация Кринично-Лугского сельского поселения (далее – Администрация) осуществляет доведение главным распорядителям и получателям средств бюджета сельского поселения предельных объемов оплаты денежных обязательств в следующем порядке. 

2.1.1. Сектор экономики и финансов Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на основании прошедших контроль в соответствии с Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения, утвержденным постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 24.02.2014 № 43 (далее – Порядок санкционирования), заявок на оплату расходов формирует уведомления о предельных объемах финансирования (далее – УПОФ) по расходам:

за счет средств бюджета сельского поселения в пределах остатка средств на едином счете бюджета сельского поселения, доступного к распределению;

за счет целевых средств в пределах остатков целевых средств или неиспользованных лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования, отраженных на лицевых счетах по переданным полномочиям получателей средств областного бюджета.

2.2. Для осуществления операций по кассовым расходам за счет целевых областных средств, которые отражаются на лицевых счетах получателей бюджетных средств, открытых в УФК по РО, получатели средств бюджета сельского поселения после доведения Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения на указанные лицевые счета предельных объемов оплаты денежных обязательств направляют в УФК по РО заявки на кассовый расход.

2.3. В случае получения из УФК по РО протокола об аннулированных расходных расписаниях, платежных поручениях сектор экономики и финансов осуществляет отказ с указанием причин отказа заявок на оплату расходов и платежных поручений. 

2.4. В случае восстановления кассовых выплат на лицевой счет получателя бюджетных средств и необходимости повторного проведения кассовых выплат тому же получателю платежа формируется и направляется в Администрацию заявка на оплату расходов с типом операции «Без доведения объемов финансирования». 

В остальных случаях осуществляется отзыв предельных объемов оплаты денежных обязательств в порядке, установленном пунктом 2.5 настоящего Порядка.

2.5. Отзыв доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств осуществляется на основании распоряжений на возврат финансирования.

Главные распорядители формируют и направляют в Администрацию  распоряжения на возврат финансирования с указанием в поле «Основание» причин отзыва и реквизитов уведомления о возврате средств в бюджет (при наличии).

2.6. Для уточнения операций по кассовым выплатам, которые учитываются на лицевых счетах, открытых в Администрации, получатели средств формируют и направляют в Администрацию справки по расходам, доведенные до статуса «Согласование».

Специалисты на основании прошедших проверку справок формируют уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа и обеспечивает  направление уведомлений в УФК по РО.

2.6.1. Для уточнения кассовых выплат, произведенных в предыдущие месяцы, главные распорядители (получатели) формируют справки по расходам (заявки на финансирование) датой последнего рабочего дня месяца, в котором были произведены указанные выплаты.

2.7. Заявки на оплату расходов, заявки на финансирование по кассовому плану текущего месяца направляются в сектор экономики и финансов   бюджета сельского поселения до 15 часов  предпоследнего рабочего дня текущего месяца. Заявки на оплату расходов в части межбюджетных трансфертов направляются сектор экономики и финансов за 3 рабочих дня до завершения текущего месяца.
Приложение № 2 

к постановлению Администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

                                                                            от 16.08.2017 № 118
Порядок составления и ведения кассового плана бюджета  сельского поселения

1. Общие положения
1.1.
Составление и ведение кассового плана осуществляется в соответствии со статьей 2171 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

1.2. Кассовый план составляется на календарный месяц на основании показателей по доходам, межбюджетных трансфертов областного бюджета, имеющих целевое назначение, прогноза ожидаемого остатка средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца (в том числе за счет нецелевых средств, целевых межбюджетных трансфертов,), по расходам (в том числе за счет прогнозируемого остатка целевых межбюджетных трансфертов), источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, рассчитанных в порядке, установленном разделом 2 Порядка составления и ведения кассового плана бюджета сельского поселения (далее – Порядок). Межбюджетные трансферты областного бюджета, имеющие целевое назначение и учитываемые на лицевых счетах по переданным полномочиям получателей средств бюджета сельского поселения, отражаются в кассовом плане по доходам в размере заявленных главными распорядителями расходов за счет указанных средств в пределах остатков неиспользованных лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования.

1.3. Составление и ведение кассового плана в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения осуществляется сектором экономики и финансов на основании информации, подготовленной и направленной главными распорядителями Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.
2. Порядок составления кассового плана
2.1. Показатели для проекта кассового плана по доходам бюджета сельского поселения формируются в следующем порядке.

Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения не позднее, чем за 2 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому,  направляют в сектор экономики и финансов согласованный заведующим сектора экономики и финансов, прогноз поступлений доходов в бюджет сельского поселения по форме 1 к настоящему Порядку, в том числе:

в части поступлений налоговых и неналоговых доходов;

в части дотаций из областного бюджета.
Составление кассового плана по доходам бюджета сельского поселения на декабрь текущего года осуществляется без учета прогнозной суммы поступлений последнего рабочего дня декабря текущего года.


2.2. Показатели для проекта кассового плана по расходам бюджета сельского поселения формируются на основании проектов кассовых планов на очередной месяц (далее – проекты КП), представленных главными распорядителями (главными администраторами источников), в следующем порядке.

2.2.1. Главные распорядители не позднее, чем за 2 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, направляют в сектор экономики и финансов проекты КП, подписанные  уполномоченными лицами. 

 В целях недопущения образования кредиторской задолженности формирование проектов КП главными распорядителями осуществляется с учетом бюджетных обязательств получателей средств бюджета сельского поселения, принятых на учет, а также планируемых к принятию и подлежащих оплате в планируемом месяце, в том числе по расходам за счет средств резервного фонда.

Главные распорядители отдельно формируют проекты КП по расходам за счет средств резервного фонда.

Проекты КП по расходам за счет безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, формируются главными распорядителями отдельно по каждому виду средств. 

2.2.2. Сектор экономики и финансов не позднее следующего рабочего дня после представления главными распорядителями проектов КП осуществляет контроль на их соответствие сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств.

Прошедшие проверку проекты КП включаются в кассовый план по расходам на очередной месяц. 

Не прошедший проверку проект КП возвращается на доработку главному распорядителю, либо отказывается (без возможности корректировки), с указанием в поле «Комментарий» причины возврата либо отказа. Главный распорядитель не позднее следующего рабочего дня представляет в сектор экономики и финансов уточненный проект КП.
2.3. Показатели для проекта кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения формируются на основании сводной бюджетной росписи, заключенных договоров и соглашений, прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения в следующем порядке.

2.3.1. Сектор экономики и финансов не позднее, чем за 2 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, формируют проект КП. 

2.3.2. В части бюджетных ассигнований, предназначенных для исполнения долговых обязательств (по кредитам кредитных организаций, бюджетным кредитам, предоставленным из областного бюджета), – сектор экономики и финансов;


2.4. Показатели для проекта кассового плана в части ожидаемого остатка средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца формируются в следующем порядке.


2.4.1. Главные распорядители и главные администраторы источников не позднее, чем за 2 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, направляют в сектор экономики и финансов информацию об ожидаемом исполнении кассового плана текущего месяца за счет нецелевых, целевых средств бюджета сельского поселения, по форме 5 к настоящему Порядку с учетом ожидаемого изменения показателей кассового плана текущего месяца.


2.4.2. Сектор экономики и финансов не позднее, чем за 2 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому, на основании полученной информации формирует прогноз ожидаемого остатка средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца, в том числе за счет нецелевых и целевых (без разбивки по видам) средств. 


2.5. Проект кассового плана формируется сектором экономики и финансов по форме 8 к настоящему Порядку на основании полученной в соответствии с пунктами 2.1 – 2.4 настоящего Порядка информации, прошедшей контроль на её соответствие  показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных главным распорядителям предельных объемов оплаты денежных обязательств и не позднее, чем за 1 рабочий день месяца, предшествующего планируемому, направляется Главе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения для рассмотрения и согласования. 



2.6. После согласования Главы Администрации  кассовый план направляется в сектор экономики и финансов, для исполнения. 

3.  Порядок ведения кассового плана


3.1. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в следующем порядке.


3.1.1. Главные распорядители (главные администраторы источников) направляют проекты изменения кассового плана по расходам (по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения) (далее – проект ИКП), подписанные уполномоченными лицами:

в части увеличения показателей кассового плана, в том числе в связи с уточнением ранее произведенных кассовых расходов, и перераспределения показателей кассового плана в сектор экономики и финансов;

в части уменьшения показателей кассового плана в сектор экономики и финансов.

В первоочередном порядке рассматриваются проекты ИКП на увеличение кассового плана в случае: 

необходимости оплаты денежных обязательств за счет средств областного бюджета, софинансирования этих обязательств за счет средств бюджета сельского поселения, не включенных в КП главного распорядителя;

необходимости исполнения судебных актов по искам к Администрации сельского поселения о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) местного органа самоуправления или их должностных лиц;

поступления документов на взыскание средств в результате применения мер юридической ответственности;

необходимости дополнительных расходов по оплате труда и уплате налогов;

непредвиденных командировочных расходов;

исполнения долговых обязательств и расходов на обслуживание муниципального долга.

Проекты ИКП по другим направлениям расходов рассматриваются при наличии источника увеличения кассового плана бюджета сельского поселения.

3.1.2. Проекты ИКП в части увеличения и перераспределения показателей кассового плана текущего месяца направляются в сектор экономики и финансов с указанием в поле «Основание» обоснования причин увеличения (перераспределения) кассового плана и предмета расхода.

3.1.3. Сектор экономики и финансов не позднее следующего  рабочего дня после дня представления проектов ИКП осуществляет  их проверку.

Сектор экономики и финансов самостоятельно возвращает не прошедшие проверку проекты ИКП на доработку главному распорядителю либо отказывает (без возможности корректировки) с указанием в поле «Комментарий» причины возврата либо отказа.
3.1.4. Внесение изменений в кассовый план в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, (далее – целевые средства) осуществляется на основании проектов ИКП главных распорядителей в пределах фактического поступления целевых средств или в пределах неиспользованных лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования, отраженных на лицевых счетах по переданным полномочиям получателей средств областного бюджета.


3.1.5. Внесение изменений в кассовый план текущего месяца завершается за 1 рабочий день до конца текущего месяца.

При наличии неиспользованных остатков кассового плана текущего месяца главные распорядители уменьшают кассовый план на сумму неиспользованных остатков не позднее второго рабочего дня предстоящего месяца с указанием в поле «Начало действия» проекта ИКП даты последнего рабочего дня текущего месяца.

                                                                                                                                                                                       Форма

                                                                                                                                                                                                            к приложению № 1

	УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

	_____________    __________________


(подпись)(расшифровка подписи)
«____» ____________ 20___ г.

Заявка № __ от «_____» _______________  20___ года 

на осуществление кассовых выплат с лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения–

Кринично-Лугского сельского поселения

	Код источника финансирования 

дефицита бюджета
	Сумма

(в руб.)
	Назначение платежа

	
	
	

	
	
	


Реквизиты для перечисления:_________________________________________________________________________________________________

Примечание:___________________________________________________________________________________________

	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	Форма  1

	
	
	
	к приложению № 2

	
	
	
	

	
	
	

	Согласовано:   
	
	
	

	Глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения
	
	

	
	
	
	

	_____________         _Г.В.Траутченко                                                                                           
    (подпись)                  (расшифровка подписи)

	«____» ______________ 20__г.
	
	
	

	
	
	
	

	ПРОГНОЗ 

	ПОСТУПЛЕНИЙ ДОХОДОВ В  БЮДЖЕТ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	  НА ___________________________20___ ГОДА

	(очередной месяц)

	от " _______ "  _____________________ 20___ года

	Структурное подразделение
	

	
	
	
	

	 
	 
	( тыс. рублей)

	Д о х о д ы
	 
	 

	 наименование показателя
	Сумма

	1
	2

	1. Налоговые и неналоговые доходы, всего
	 
	 

	      из них средства дорожного фонда
	 
	 

	   Налоговые доходы
	 
	 

	   Неналоговые доходы
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	2. Дотации из областного бюджета, всего
	 

	     в том числе
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	3. Субсидии, предусмотренные статьей 142.2 Бюджетного кодекса РФ   (отрицательный трансферт)
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	

	Заведующий сектором
	
	
	

	экономики и финансов       ____________________          __________________________________

	                                                                                                                         
	               (подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	

	                                                                                                                         
	               (подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	


	
	
	
	Форма 4

	
	
	
	к приложению № 2

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Согласовано:            
	
	

	Глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	_____________         _______________________                                                        
    (подпись)                  (расшифровка подписи)

	«___» _______________ 20___г.
	
	

	
	
	
	

	ПРОГНОЗ КАССОВЫХ ПОСТУПЛЕНИЙ И 

	КАССОВЫХ ВЫПЛАТ ПО ИСТОЧНИКАМ ФИНАНСИРОВАНИЯ  ДЕФИЦИТА 

	 БЮДЖЕТА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

	  НА ___________________________20___ ГОДА

	                        (очередной месяц)

	
	
	

	Главный администратор 
источников финансирования дефицита
	 

	Структурное подразделение
	
	

	
	
	 
	 

	
	
	
	

	
	 
	
	(тыс. рублей)


	 Наименование показателя
	Сумма
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1
	2
	3

	Кассовые поступления по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, всего
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	Кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита  бюджета сельского поселения, всего
	 
	 

	в том числе:
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Заведующий сектором экономики и финансов
	_________________
	_______________________

	(Уполномоченное лицо)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	


	
	
	
	Форма 5

	
	
	
	к приложению № 2

	
	
	 Заведующий  сектором 

	
	
	 экономики и финансов

	
	
	
	

	
	                                                                     ______________________________________

	Информация об ожидаемом исполнении кассового плана за счет нецелевых и целевых средств  бюджета   сельского поселения

	за ____________ месяц 20___года

	 ___________________________________________ 

	  (наименование главного распорядителя средств  бюджета сельского поселения) 

	
	 
	
	(тыс.рублей)

	Наименование показателя
	Кассовый план*
	Ожидаемое исполнение кассового плана 
	Остаток неисполненного кассового плана

	2
	3
	4
	5 =(3-4)

	КАССОВЫЕ ВЫПЛАТЫ - ВСЕГО (1+2)
	
	
	

	из них:
	
	
	

	- нецелевые ** (1.1.1+1.2+1.3.1+2.1)
	
	
	

	- целевые *** (1.1.2+2.2)
	
	
	

	 
	
	
	

	Расходы, всего (1.1+1.2+1.3)
	
	
	

	из них:
	
	
	

	Предельные объемы оплаты денежных обязательств главным распорядителям средств бюджета  сельского поселения- всего  (1.1.1+1.1.2+1.1.3)
	  -     
	  -     
	  -     

	- нецелевые **
	 
	 
	  -     

	- целевые ***
	 
	 
	  -     

	 
	 
	 
	  -     

	Предельные объемы оплаты денежных обязательств на обслуживание муниципального долга  - всего  (1.3.1+1.3.2)
	                                                                    -     
	                                                                    -     
	  -     

	- нецелевые **
	 
	 
	  -     

	- дорожный фонд ****
	 
	 
	  -     

	Выплаты по источникам финансирования дефицита  бюджета сельского поселения - всего (2.1+2.2+2.3)
	                                                                    -     
	                                                                    -     
	  -     

	- нецелевые **
	 
	 
	  -     

	- целевые ***
	 
	 
	  -     

	- дорожный фонд ****
	 
	 
	  -     

	
	
	
	

	*- с учетом ожидаемых изменений кассового плана  до конца текущего месяца

	** -  за счет средств бюджета поселения
	
	
	

	*** - за счет средств целевых межбюджетных трансфертов из областного бюджета, , целевых бюджетных кредитов

	
	
	
	

	
	
	
	

	Руководитель                          
	
	
	

	(уполномоченное лицо)                ____________                   ____________________

	                                                                            (подпись)                                     (расшифровка подписи) 
	
	
	


					
						
						Форма 6


						к приложению № 2


						
				Глава Администрации


				Кринично-Лугского сельского поселения


				____________________________


						
						
	Информация об ожидаемом возврате бюджетных кредитов в  ____________ 20__ года


						
						
	 

				(тыс. рублей)

	
	Наименование заемщика

	Плановая сумма

	Факт на 

	Ожидаемое до конца месяца с учетом фактического поступления

	Отклонение (план-ожидаемое)

	Причина отклонения


	Возврат бюджетных кредитов муниципальными образованиями

	 

	 

	 

	 

	 


	 

	 

	 

	 

	 

	 


	Возврат бюджетных кредитов юридическими лицами

	 

	 

	 

	 

	 


	 

	 

	 

	 

	 

	 


	Итого

	0,0

	0,0

	0,0

	0,0

	 


						
	                    Заведующий сектором

					
	                     экономики и финансов  

		_________________

	_____________________


			      (подпись)                            (расшифровка подписи) 


						
						
	                     Главный бухгалтер 

					
			_________________

	_____________________


			      (подпись)                            (расшифровка подписи) 


						
						
						

	
	
	
	

	                                             
	
	
	


					 Форма  7


				к приложению № 2


					
				 Глава Администрации 

	
				Кринично-Лугского сельского поселения

	
				 _________________________________

	
					
					
	Информация об ожидаемом исполнении кассового плана  по налоговым и неналоговым доходам бюджета сельского поселения


	за  _________ 20___ года 


					
	
					(тыс.рублей)


	Наименование вида доходов

	План

	 

	% исполнения

	Отклонение (+,-)


			Ожидаемое

		
			исполнение

		
			 

		
	1

	2

	3

	4

	5


	1. Налоговые и неналоговые доходы, всего (1.1+1.2)

	 

	 

	 

	 


	   в том числе: источники формирования дорожного фонда

	 

	 

	 

	 


	1.1 Налоговые доходы

	 

	 

	 

	 


	1.2 Неналоговые доходы

	 

	 

	 

	 


	   в том числе:

	 

	 

	 

	 


	  проценты за пользование бюджетным кредитом

	 

	 

	 

	 


	  штрафные санкции

	 

	 

	 

	 


					
					
	                     заведующий сектором 

				
	                     экономики и финансов

				 

	
		 (подпись)  

	                                          (расшифровка подписи) 


					
					
	                     Исполнитель   

				
		 

		 

	
		 (подпись)  

	                                           (расшифровка подписи) 


					

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	    Форма 8

	
	                к приложению № 2

	
	СОГЛАСОВАНО

	
	Глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

	
	
	

	
	  __________      ___________________

	
	(подпись)               (расшифровка подписи)

	
	«____»_______________20____г.

	
	

	КАССОВЫЙ ПЛАН

	 БЮДЖЕТА  СЕЛЬСКОГО БЮДЖЕТА

	НА ЕДИНОМ СЧЕТЕ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА

	  НА   _______________   20____ ГОДА

	                 (очередной месяц)
	(тыс. рублей)

	
	
	

	Наименование  показателя
	Сумма 

	
	

	
	

	Прогноз остатков на едином счете  бюджета сельского поселения, доступных к распределению на начало месяца, всего
	

	КАССОВЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ, ВСЕГО
	

	из них:
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	

	из них:
	

	дорожный фонд
	
	

	Безвозмездные поступления
	
	

	из них:
	

	целевые
	

	Поступления источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения, всего
	

	из них:                       
	

	возврат бюджетных кредитов
	

	привлечение заемных средств 
	

	КАССОВЫЕ ВЫПЛАТЫ, ВСЕГО
	

	Расходы, всего
	

	из них:                       
	

	Предельные объемы финансирования главным распорядителям средств  бюджета сельского поселения
	

	из них:
	

	целевые 
	

	дорожный фонд
	
	

	
	

	Выплаты из источников финансирования дефицита 
бюджета сельского поселения всего
	

	из них:
	

	предоставление бюджетных кредитов
	

	возврат заемных средств
	
	

	САЛЬДО ОПЕРАЦИЙ  по поступлениям и выплатам
	

	 Заведующий сектором

 экономики и финансов
                         _______________                  ___________________            

	                          (подпись)                       (расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


																					к приложению 2


																						
																						
	ПРОГНОЗ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ ОТРИЦАТЕЛЬНОГО ТРАНСФЕРТА, ВОЗВРАТА ОСНОВНОГО ДОЛГА ПО БЮДЖЕТНОМУ КРЕДИТУ

С ДЕТАЛИЗАЦИЕЙ ПО ДНЯМ


												

на ____

	______________20 __ г.

						
																						
		Наименование  муниципального образования

		 

								
		Единица измерения: млн. руб.

															
																						
																						
	Наименование  показателя

	Сумма на месяц, всего

	01

	02

		3

	04

	05

	06

	07

	08

	09

	10

	11

	12

	13

	14

	15

	16

	17

	18

	19

	20


																						
	1

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15

	16

	17

	18

	19

	20

	21

	22

	23


	Перечисление отрицательного трансферта

	0,0

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 



Возврат сумме основного долга по бюджетным кредита

		0,0

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 


	 

	 

																				
																						
	Наименование  показателя

	21

	22

	23

	24

	25

	26

	27

	28

	29

	30

	31

										
																						
	1

	24

	25

	26

	27

	28

	29

	30

	31

	32

	33

	34

										

Перечисление отри

	ательного трансферта

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

										
	Возврат сумме основного долга по бюджетным кредитам

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

										
																						
																						
																						

	
	
	
	


									Форма 10 


										к приложению 2


	Оценка ожидаемого исполнения бюджета  _____________________________на __________20__года  


	(без учета целевых межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы)   


									(тыс. рублей)


	№ п/п

	Наименование показателей

	Фактическое исполнение за предыдущий год 

	Текущий______ год

				
				Годовой план на 1 число

 (текущего месяца) 

	Фактическое исполнение на 1 число 

(текущего месяца) 

	Ожидаемое исполнение в разрезе месяцев до конца года

	Ожидаемое исполнение по году                     


						Например: ожидаемое исполнение n-ого месяца

	ожидаемое исполнение n+1 месяца

	ожидаемое исполнение n+2 месяца


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9=5+6+7+8


		   Доходы, всего 

	                         -     

	                         -     

		         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
		   в том числе:

							
	1

	   Налоговые и неналоговые доходы, всего:

					
		   Справочно:оценка

							
		   Отклонение от оценки

							

   Из них доход

	 от уплаты акцизов на нефтепродукты (коды: 1 03 02230 01 0000 110, 1 03 02240 01 0000 110, 1 03 02250 01 0000 110, 1 03 02260 01 0000 110, 1 03 02280 01 0000 110).

	
	2

	   Дотации всего, в том числе:

	                         -     

		       -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  2.1.

	   Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности   муниципальных районов и городских округов

	

   Дотации на выравнива

	ие бюджетной обеспеченности поселений

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

		

    за счет средств областног

	 бюджета

							
	  2.2.2.

	   за счет собственных средств муниципальных районов

				
	  2.3.

	   Дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов / иные МБТ (для поселений)



   Дотации на повышение заработной платы в соответс

	вии с Указами Президента РФ / иные МБТ (для поселений) 

	
	  2.5.

	   Прочие дотации, в том числе гранты

						
	3

	   Нецелевые остатки средств бюджетов на начало периода

				
	3.1.

	из них средства дорожного фонда

						

   Возврат бюджетных кредитов от посе

	ений

						
	5

	   Получение бюджетных кредитов 

						
	6

	   Получение  кредитов кредитных организаций

					
	7

	   Иные нецелевые ресурсы 

						
	7.1.

	иные МБТ, предоставляемые бюджету района за счёт остатка средств дорожного фонда поселений на 01.01.2017


		   Расходы, всего

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
		    в том числе

							

   Первоочередные социа

	ьно-значимые расходы, всего

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

		
		   в том числе:

							
	  1.1.

	   Заработная плата с начислениями, всего

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
		   в том числе работникам:

						
	  1.1.1.

	    - аппарата управления 

						
	  1.1.2.

	    - бюджетных и автономных учреждений 

					
	1.1.2.1.

	из них:

							

 в соответствии с полномочиями, переданными с 01.01.2017 на уровень муниципального района в соответствии с ОЗ от 28.12.2015 №486-ЗС (библиот

	чное обслуживание в границах поселений)

	
	  1.1.3.

	    - казенных учреждений

						
	1.1.3.1.

	из них:

							

 в соответствии с полномочиями, переданными с 01.01.2017 на уровень муниципального района в соответствии с ОЗ от 28.12.2015 №486-ЗС (библиотечное 

	бслуживание в границах поселений)

	
	  1.1.4.

	   справочно: на повышение заработной платы в соответствии с Указами Президента РФ от 7.05.2012 № 597, от 1.06.2012 № 761 и от 28.12.2012 № 1688

	                         -     

		     -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
		   в том числе:

							

     - педагогическим работникам учреждений дополнительного образования детей и дошкольных образовател

	ных учреждений

	
	  1.1.4.2.

	    - педагогическим работникам образовательных, медицинских организаций или организаций, оказывающих социальные услуги детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей


	  1.1.4.3.

	    - работникам учреждений культуры

					
	1.1.4.3.1.

							
		из них: в соответствии с полномочиями, переданными с 01.01.2017 на уровень муниципального района в соответствии с ОЗ от 28.12.2015 №486-ЗС (библиотечное обслуживание в границах поселений)


	  1.2.

	   Коммунальные услуги, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  1.2.1.

	    - коммунальные услуги (в том числе уличное освещение)

			
	1.2.1.1.

	из них уличное освещение

						
	  1.2.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	1.2.2.1

	из них:

							

 в соответствии с полномочиями, переданными с 01.01.2017 на уровень муниципального района в соответствии с ОЗ от 28.12.2015 №486-ЗС (библиотеч

	ое обслуживание в границах поселений)

	
	  1.3.

	   Услуги связи, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

		  -     

	
	  1.3.1.

	    - услуги связи

							
	  1.3.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  1.4.

	   Питание, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  1.4.1.

	    - питание 

							
	  1.4.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  1.5.

	   Медикаменты, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

		    -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  1.5.1.

	    - медикаменты

							
	  1.5.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  1.6.

	   Котельное и печное отопление, ВСЕГО:

		   -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  1.6.1.

	    - котельное и печное отопление

					
	  1.6.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  1.7.

	   Горюче-смазочные материалы, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	

    - горюче-смазочны

	 материалы

						
	  1.7.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  1.8.

	   Социальное обеспечение населения, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

			                   -     

	                   -     

	
	  1.8.1.

	    - доплаты к пенсиям муниципальных служащих

				
	  1.8.2.

	    - социальное обеспечение населения

					
	  1.8.3.

	    - выплаты адресной социальной помощи

					

    - бюджетные и автономные у

	реждения

						
	  1.9.

	    Расходы на обслуживание муниципального долга

				
	2

	   Расходы на софинансирование областных субсидий всего, в том числе:

	                         -     

	                         -     

	                         -  

		                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  2.1.

	   Капитальный ремонт, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

		                 -     

	                   -     

	
	  2.1.1.

	    - капитальный ремонт

						
	  2.1.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  2.2.

	   Капитальное строительство,ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

		                        -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  2.2.1.

	    - капитальное строительство 

						
	  2.2.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	2,3

	   Приобретение оборудования, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  2.3.1.

	    - приобретение оборудования

						

    - бюджетные и авт

	номные учреждения

						
	  2.4.

	   Иные расходы, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  2.4.1

		    - иные расходы

							
	  2.4.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	2.5.

	Справочно: полномочия, переданные с 01.01.2017 на уровень муниципального района в соответствии с ОЗ от 28.12.2015 №486-ЗС, в ом числе:

	                         -     

		                        -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
		в том числе в рамках:

						
	2.5.1.

	    - библиотечного обслуживания в границах поселений

			
	2.5.2.

	    - водоснабжения населения в границах поселений

				
	2.5.3.

	    - сохранение объектов культурного наследия в границах поселений

		
	2.5.4.

	    - иные расходы

							
	3

	   Капитальные расходы (без учета расходов на софинансирование областных субсидий) всего, в том числе:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  3.1.

	   Капитальный ремонт, ВСЕГО:

		-     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  3.1.1.

	    - капитальный ремонт 

						
	  3.1.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
		3.2.

	   Приобретение оборудования, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  3.2.1.

	    - приобретение оборудования 

					
	  3.2.2.

	   - бюджетные и автономные учреждения

					
	  3.3.

	   Строительство и реконструкция, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

		         -     

	                   -     

	
	  3.3.1.

	    - строительство и реконструкция 

					
	  3.3.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  3.4.

	   Расходы на  проектно-сметную документацию на капитальный ремонт, строительство и реконструкцию, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	

    - расходы на  проектно-сметную документацию на капитальный ремонт, 

	троительство и реконструкцию

	
	  3.4.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	3.5.

	Расходы на комплектование книжных фондов библиотек, ВСЕГО

	                         -     

	                         -     

	                         -  

		                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	3.5.1.

	    - комплектование книжных фондов 

					
	3.5.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					

Справочно: полномочия, переданные с 01.01.2017 на уровень муниципального 

	айона в соответствии с ОЗ от 28.12.2015 №486-ЗС, в ом числе:

	
	3.6.1.

	    - библиотечного обслуживания в границах поселений

			
	3.6.2.

	    - водоснабжения населения в границах поселений

				

    - сохранение объектов культурного наследия в границах 

	оселений

			
	3.6.4.

	    - иные расходы

							
	4

	   Расходы за счет средств дорожного фонда всего, в том числе:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

		                 -     

	                   -     

	
	4.1.

	   Капитальный ремонт, ВСЕГО:

						
	4.1.1.

	   из них на софинансирование областных субсидий

				
	  4.2.

	   Строительство и реконструкция, ВСЕГО:

					
	  4.2.1.

	   из них на софинансирование областных субсидий

				
	  4.3.

	   Ремонт и содержание дорог, ВСЕГО:

					
	  4.3.1.

	   из них на софинансирование областных субсидий

				
	  4.4.

	   Разработка проектно-сметной документации на капитальный ремонт, строительство и реконструкцию, ВСЕГО:



   из них

	на софинансирование областных субсидий

					
	  4.5.

	   Разработка проектно-сметной документации на капитальный ремонт, строительство и реконструкцию, ВСЕГО:


	  4.5.1.

	   из них на софинансирование областных субсидий

				
		Справочно:

							

   Сред

	тва дорожного фонда, передаваемые бюджетам поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения по осуществлению дорожной деятельности в соответствии с заключенными соглашениями

	
	  4.6.1.

	   из них на софинансирование областных субсидий

				
	5

	   Иные расходы всего, в том числе:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	

   Текущий ремонт, 

	СЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

		
	  5.1.1.

	    - текущий ремонт

							

    - бюджетные и авт

	номные учреждения

						
	  5.2.

	   Благоустройство территорий муниципальных образований, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   - 

		                   -     

	
	  5.2.1.

	    - благоустройство территорий муниципальных образований

			
	  5.2.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  5.3.

	   Уплата налогов и сборов, ВСЕГО:

	                         -     

		  -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  5.3.1.

	    - уплата налогов и сборов

						
	  5.3.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  5.4.

	   Проведение выборов

						
	  5.5.

	   Исполнение судебных актов по искам, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

		     -    


	  5.5.1.

	    - исполнение судебных актов по искам

					
	  5.5.2.

	    - бюджетные и автономные учреждения

					
	  5.6.

	   Прочие выплаты работникам, ВСЕГО:

	                         -     

	                         -     

		-     

	                         -     

	                   -     

	                   -     

	
	  5.6.1.

	    - прочие выплаты работникам

					
	  5.6.2.

	    - работникам бюджетных и автономных учреждений

			

   Расходы на предоставление финансовой поддержки поселения

	 за счет собственных средств

	
	  5.8.

	   Резервный фонд

							
	  5.9.

	   Возврат бюджетных кредитов

						
	  5.10.

	   Представление бюджетных кредитов поселениям

				
	  5.11.

	   Возврат кредитов кредитных организаций

					

   Иные межбюджетны

	 трансферты передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями

	
	  5.12.1

	    - водоснабжение населения в границах поселений

				
	  5.

	2.2

	    - сохранение объектов культурного наследия в границах поселений

		
	  5.12.3

	    - иные расходы

							
	  5.13.

	   Прочие: 

	                         -     

	                         -     

	                         -     

	                         -  

		                   -     

	                   -     

	
	5.13.1.

	   Единовременное пособие за полные годы стажа при увольнении на пенсию

	

   Мероприятия по гражданской обороне (закупка и организация хранения запасов материально-технических, продовольственных, м

	дицинских и иных средств в целях гражданской обороны в случае возникновения опасности при ведении военных действий)

	                    -    

	
	5.13.3.

	   Техническое обслуживание помещения

					
	5.13.4.

	   Транспортные услуги

						
	5.13.5.

	   Установка, ремонт и обслуживание оргтехники, оборудования, инвентаря, изготовление ЭЦП 


	5.13.6.

	   Техническое обслуживание автомобилей

					
	5.13.7

	   Подписка на периодические печатные издания

				
	5.13.8.

	   Информационно-консультативные услуги

					
	5.13.9.

	   Приобретение лицензионного программного обеспечения

			
	5.13.10.

	   Страхование автотранспорта и услуги ОСАГО

				
	5.13.11.

	   Повышение квалификации, обучение сотрудников

				
	5.13.12.

	   Медицинский осмотр работников 

					

   Канцелярские

	товары, хозяйственные товары

					
	5.13.14.

	   Запчасти для служебного автотранспорта (ремонт)

				
	5.13.15.

	   Землеустроительные работы, рыночная оценка, изготовление технического паспорта на объекты муниципальной собственности 



   Взнос в "Рос

	овский областной фонд содействия капитальному ремонту" на капитальный ремонт многоквартирных домов 

	
	5.13.17.

	   Вывоз ТБО

							
	5.13.18.

	   Антитеррористические мероприятия 

					
	5.13.19.

	   Противопожарные мероприятия 

					

   Аттестация раб

	чих мест

							
	5.13.21.

	   Аренда помещений 

						
	5.13.22.

	   Проведение праздничных и досуговых мероприятий

				
	5.13.23.

	   Приобретение строительных материалов 

					
	5.13.24.

	   Взнос в ассоциацию муниципальных образований

				
	5.13.25.

	   Cубсидии средствам массовой информации на возмещение части затрат на производство, выпуск и реализацию периодических печатных изданий (газет)


	5.13.26.

	   Мероприятия в области массового спорта и физической культуры

		

   Предоставление субсидии управляющим организациям, ТСЖ, ЖСК, жилищным или иным специализированным потребительским кооперативам на проведение капитального ремонта внутриквартальных проездов, тротуаров, дворовых территорий, являющихся общим имуществом собственников помещений в многоквартирных дома

		
	5.13.28.

	   Оплата проезда детей в целях организации и обеспечения отдыха и оздоровления детей в каникулярное время 


	5.13.29.

	   Разработка проектно-сметной документации 

				

   Проведение энергоаудита и работ по обязательному энергетическому

	обследованию

	
	5.13.31.

	   Иные расходы 

							
	5.13.32.

	   Прочие расходы бюджетных и автономных учреждений

			
	6

	   Дефицит, профицит 

	                         -     

	                         -     

	                         -     

		                 -     

	                   -     

	                   -     

	                   -     


									

	
	
	
	

	
	
	
	


							
							Форма 13 

к приложению 2


							
							
	Заявка на увеличение показателей кассового плана


Наименование муниципального образования:

	_________________________________________________________


							
	Наименование межбюджетного трансферта

	Глава

	Раздел

	Подраздел

	Целевая статья

	Вид расходов

	Сумма, рублей


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7


							
							
	Причины временного кассового разрыва (кратко):

					
	Период (с указанием месяцев и сумм), в счет которого производится дополнительное перечисление межбюджетных трансфертов:


							
	Глава муниципального образования

						
					(расшифровка подписи)

	
							
							
							

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	
	
	Форма 14 

к приложению 2

	
	
	
	
	
	


	Заявка

	на __________ 201__ г. на включение суммы бюджетного кредита в кассовый план бюджета сельского поселения

	                                                (месяц)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Наименование финансового органа муниципального образования
	Наименование бюджетного кредита
	№ и дата распоряжения, № и дата договора о предоставлении бюджетного кредита
	Код бюджетной классификации источников финансирования дефицита бюджета
	Сумма 

(рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	804 01 06 05 02 02 0000 540
	
	

	
	
	
	
	
	

	Глава муниципального образования
	_____________________
	_____________________
	
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	
	
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.08.2017                         х.Кринично-Лугский                           № 119  

 

Об утверждении  Реестра муниципальных услуг 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности Администрации Кринично-Лугского  сельского поселения, повышения качества и доступности муниципальных услуг 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
 

1.  Утвердить  Реестр муниципальных услуг Администрации Кринично-Лугского сельского поселения согласно приложения.

          2. Постановление администрации от 31.05.2017 года № 81 «Об утверждении  Реестре муниципальных услуг» считать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Кринично-Лугского сельского поселения и разместить на официальном сайте поселения.
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
  

Глава Администрации Кринично-Лугского 
сельского поселения                                                                      Г.В.Траутченко
 

 

 

Постановление вносит ведущий специалистом 

по правовой и кадровой работе, делопроизводству, 

архивному делу

Приложение к Постановлению 

Администрации Кринично-Лугского сельского поселения 

от 16.08.2017 № 119

Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Кринично-Лугского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий Административный Регламент предоставления муниципальной услуги
	Ответственный за предоставление муниципальной услуги

	1.Услуги в сфере  земельно- имущественных отношений  

	1
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством единственному заявителю
	 
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	2
	Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	3
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства.
	
	

	4
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.
	
	

	5
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	6
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества 
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	7
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
	
	

	8
	Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	9
	Предоставление муниципального имущества  (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов
	
	

	10
	Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	11
	Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)


	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	12
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком


	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	13
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)


	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	14
	Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков,  заверенных копий правоустанавливающих документов 


	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	15
	Выдача арендатору земельного участка согласия на залог  права аренды земельного участка


	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	16
	Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества 


	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	17
	Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	18
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления.
	
	

	19
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда).
	
	

	20
	Передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	21
	Продажа земельного участка без проведения торгов
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	22
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	23
	Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	24
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	25
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

	2. Услуги в сфере архитектуры и градостроительства



	26
	Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации 
	
	Ведущий специалист по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству 

	27
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при реконструкции и ремонте зданий, сооружений и временных объектов.
	
	

	28
	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм.
	
	Ведущий специалист по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству 

	3 Услуги в жилищной сфере

	29
	  Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	 
	Инспектор по культуре, молодежной работе и социальным вопросам


Глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения                          Г.В.Траутченко

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 

16.08.2017                                 х. Кринично-Лугский                               № 120                                                                      

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок»

     В соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок»  согласно приложению.

2. Постановление Администрации кринично-Лугского сельского поселения от 03.08.2011 года № 129 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок» признать утратившим силу.

     3.  Административный регламент разместить на информационных стендах поселения, Информационном бюллетене и  в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение».

     4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

     5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава Администрации Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                      Г.В.Траутченко                                                                      

Постановление вносит ведущий специалистом 

по правовой и кадровой работе, делопроизводству, 

архивному делуПриложение

к постановлению  Администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

от  16.08.2017   №  120

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок»

  Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее Регламент) по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача архивных справок» (далее- услуга по выдаче архивных справок) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) ведущего специалиста по правовой и кадровой работе, делопроизводству, архивному делу (далее –специалиста) при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги (далее - заявитель)  выступает физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

 Информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) в кабинете специалиста  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения - почтовый адрес: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская, д. 2А, номер телефона для справок

8(86348)35-4-89;

Сайт Администрации в сети Интернет: http://krinichno-lugskoesp.ru
Адрес электронной почты: Е-mail: admkrlsp2006@mail.ru 

График работы Администрации: 

понедельник – пятница с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00,

выходные дни: суббота, воскресенье.

2) Заявитель имеет возможность предоставить документы для оказания муниципальной услуги через Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее - МБУ «МФЦ» Куйбышевского района) – почтовый адрес: 346940 Ростовская область, Куйбышевский район, с.Куйбышево, ул. Куйбышевская, 1-л; номер телефона для справок 8(86348)32-7-753; факс 8(86348)32-7-74:8)86348)32-7-75:8(86348)32-7-76; (903)405-16-08, электронный адрес: mfc.kuibushevo@yandex.ru, skype mfc.kuibus hevo.

График работы: Понедельник- вторник: с 08 до 17-00, без перерыва

Среда: с 8-00 до 20-00, без перерыва

Четверг- пятница: с 08 до 17-00, без перерыва

суббота: с 9-00 до 13-00, без перерыва

Воскресенье- выходной

Почтовые адреса, адрес электронной почты, телефоны территориально обособленных структурных подразделений (далее ТОСП) МФЦ, режим работы ТОСП МФЦ указаны в приложении № 2

3) на официальном сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения http://krinichno-lugskoesp.ru
1.3. Порядок, форма и место размещения информации: на стендах в местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, на официальном сайте органа власти, на Портале сети МФЦ. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, осуществляется Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения следующими способами: 

- на информационных стендах в помещении;

-по номерам телефонов для справок;

- на портале муниципальных услуг;

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и казенным учреждением МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

Сотрудники МФЦ осуществляют консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам:

-сроков и процедур предоставления услуги;

-категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги;

-уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением услуги;

- уточнения контактной информации ответственного за предоставление муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и специалистами МБУ «МФЦ»   при личном обращении заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также посредством скайп- консультирования.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги заявителем указывается (называются) дата подачи заявки и ее регистрационный номер, фамилия заявителя или наименование организации, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются органом, предоставляющим муниципальную услугу, (далее специалист Администрации), а также специалистом МФЦ. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

- по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-      комплектности (достаточности) представленных документов,

- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-    источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и его (ее) местонахождения),

-  времени приема, порядка и сроков выдачи документов, сроках предоставления услуги;

-      иным вопросам.   

Консультации (справки) предоставляются при обращении заявителя посредством телефонной связи, электронной почты или размещения справочной информации на официальном сайте в сети Интернет и скайп.

При консультировании по телефону сотрудник должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа (организации), в который обратилось заинтересованное лицо, а затем – в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующимся вопросам.

Время консультирования заинтересованного лица по телефону не должно превышать 10 минут. В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с представлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать  заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий консультирование посредством телефонной связи, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

При консультировании по письменным  обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение  направляется по почте на адрес, заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес органа предоставляющего муниципальную услугу.

Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по  электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе по почтовому адресу в случае его указания в обращении в срок, не  превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге, о порядке ее оказания  предоставляется при личном или письменном обращении получателей  муниципальной услуги включая обращение по электронной почте через портал государственных и муниципальных услуг в уполномоченный орган, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, на  официальном  Интернет-сайте  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ», скайп - консультирование МФЦ (SKYPE mfc. kuibushevo).

РАЗДЕЛ 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги «Выдача архивных справок» .

2.2.Муниципальная услуга предоставляется специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

1) Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется органом предоставляющим муниципальную услугу.

2) Заявитель имеет возможность представить документы для оказания муниципальной услуги через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для  получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области.

2.3..Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача документа в виде информационных писем;

- исторических справок;

- перечней документов, других информационных продуктов, а также в виде копий документов, подготовленных как по запросам органов государственной власти, местного самоуправления, граждан и организаций, так и по инициативе архива;

- отказ о выдаче информационной услуги ввиду не обнаружения таких документов в архиве.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги выступают органы государственной власти, местного самоуправления, другие организации и граждане.

Заявителями могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским  кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (ст. 17,18,19,20,21,26);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (ст.8,9,10,16);

- пунктами 5.7, 5.14. «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук», утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19;

- Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Федеральным Законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Областным законом от 12.03.2007 № 638-ЗС «Об архивном деле в Ростовской области»;

- Областным законом от 22.10.2005 № 375 – ЗС « О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по содержанию архивных учреждений»; 

- Областным законом Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг («Наше время» № 304-308, 10.08.2011);

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Сводный перечень первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

- Распоряжением Администрации Ростовской области от 05.08.2010 № 76 «Об утверждении Плана перехода на предоставление в электронном виде государственных услуг (функций) в Ростовской области;

- Постановлением Администрации Ростовской области от 10.08.2010 № 102 «О государственных информационных системах «Региональный реестр государственных услуг (функций) Ростовской области и «Региональный портал государственных услуг (функций) Ростовской области»:

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40 статья 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть2), статья 7932, 31.12.2012);

- Постановлением Правительства Российской Федерации 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru 25.03.2015 «Собрание законодательства РФ», 30.03.2015 № 13, статья 1936);

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной  власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Уставом муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение».

2.7. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

К заявлению прилагается  копия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица, являющегося физическим или юридическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

Заявления и необходимые документы могут быть представлены специалисту  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения следующими способами:

-посредством личного обращения;

-через МФЦ.

Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа  экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенной на территории  Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- письмо не содержит реквизитов, не оформлено на фирменном бланке организации, нет подписи руководителя, нет контактных телефонов и ФИО исполнителя;

- задание сформировано нечетко и не может быть выполнено без уточняющих сведений. В таких случаях специалист в 10-дневный срок запрашивает у адресата дополнительную информацию;

- заявитель запрашивает информацию ограниченного доступа, на получение которой не имеет и (или) не предъявил законных полномочий;

-запрашиваемая информация не относится к содержанию фондов архива поселения;

- характер и объемы заданий выходят за рамки должностных обязанностей работников (научная интерпретация событий, проведение социологического анализа или иных научных изысканий) или не связаны с непосредственно исполняемыми функциями органов государственной власти, местного самоуправления и организаций - письмо организации не содержит реквизитов (фирменный бланк организации, ее реквизиты, подпись руководителя, контактные телефоны и ФИО исполнителя);

МФЦ вправе отказать в приеме документов в следующих случаях:

 - письмо не содержит реквизитов, не оформлено на фирменном бланке организации, нет подписи руководителя, нет контактных телефонов и ФИО исполнителя;

- задание сформировано нечетко и не может быть выполнено без уточняющих сведений. В таких случаях МФЦ в 10-дневный срок запрашивает у адресата дополнительную информацию;

- заявитель запрашивает информацию ограниченного доступа, на получение которой не имеет и (или) не предъявил законных полномочий;

-запрашиваемая информация не относится к содержанию услуги МФЦ;

- характер и объемы заданий выходят за рамки должностных обязанностей работников (научная интерпретация событий, проведение социологического анализа или иных научных изысканий) или не связаны с непосредственно исполняемыми функциями органов государственной власти, местного самоуправления и организаций. - письмо организации не содержит реквизитов (фирменный бланк организации, ее реквизиты, подпись руководителя, контактные телефоны и ФИО исполнителя);

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- письмо организации не содержит реквизитов (фирменный бланк организации, ее реквизиты, подпись руководителя, контактные телефоны и ФИО исполнителя);

- задание сформировано нечетко и не может  быть выполнено без уточняющих сведений. В таких  случаях специалист в 10-дневный срок запрашивает у адресата дополнительную информацию;

-заявитель запрашивает информацию доступа, на получение которой не имеет и (или) не предъявил  законных полномочий;

- запрашиваемая информация не относится к содержанию фондов архива поселения;

- характер и объемы заданий выходят за рамки должностных обязанностей (научная  интерпретация событий, проведение социологического анализа или иных научных изысканий) или не связаны с непосредственно исполняемыми функциями органов государственной власти, местного самоуправления и организаций.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги зависит от наличия или отсутствия права МФЦ для отказа документов по конкретной регламентируемой услуге, а также перечня оснований для отказа в приеме документов.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

- данная услуга предоставляется бесплатно, взимание платы за действия связанные с организацией предоставления услуги в МФЦ, запрещается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления услуги, в Администрацию Куйбышевского района либо в МФЦ, а также при получении ее результата не должен превышать 15 минут.

2.12.Регистрация заявления, поданного специалисту либо в МФЦ осуществляется специалистом в день обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в информационную систему с присвоением регистрационного номера.

2.13.Требования к помещению Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудовано отдельным входом, оформленным надлежащим образом:

условия для беспрепятственного доступа к объектам  и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при  необходимости с помощью сотрудников, представляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Здание Администрации Кринично-Лугского сельского поселения оборудовано средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка), вход в здание оборудован кнопкой вызова специалиста Администрации). 

Для ожидания приема заявителями необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями.

Кабинет специалиста, в котором осуществляется прием граждан обеспечен:

-рабочим столом  должностного лица;

-столом для возможности оформления заявителем письменного обращения;

-наличием письменных принадлежностей и бумаги:

-соблюдением мер безопасности, обеспечением противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

В местах предоставления муниципальных услуг на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:

ориентация ифраструктуры на предоставление услуг заявителем с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусом для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями)

оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

оборудование помещения для получения муниципальной услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка)

наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

наличие пункта оплаты: банкомат, платежный терминал, касса банка;

наличие кулера с питьевой водой; 

наличие недорогого пункта питания (в помещении расположен буфет или вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин, пункт общественного питания);

соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и секторе приема заявителей.

Определенные Административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если в многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получения услуги на базе МФЦ;

-открытость и доступность информации о предоставлении муниципальной услуги, выраженные в следующем:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н;

оказания сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении баръеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте  администрации района, сайте МФЦ, и на Едином Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosyslygi.ru);

возможность получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- своевременность, полнота  и достоверность предоставляемой заявителям информации;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выполняемых в рамках Регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан организаций, качеством и доступностью муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в получении муниципальной услуги;

- оказания сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.15.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 

2.15.1.Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

2.15.2.Особенность предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы специалиста Администрации и МФЦ,

- возможность осуществления приема заявления об оказании муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В электронном виде услуга предоставляется посредством admkrlsp2006@mail.ru - электронный адрес Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

mfc.kuibushevo@yandex.ru- электронный адрес МФЦ.

РАЗДЕЛ 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

   
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов от заявителя;

- проверка комплектности представленных заявителем документов,

- проверка соответствия  представленных документов или отказа в выдаче архивных документов.

3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур при обращении  заявителя в МФЦ:

- прием от заявителей и регистрация  документов, необходимых для предоставления услуги;

- формирование и направление многофункциональным центром межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги;

- выдача заявителю результата предоставления услуги ( в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ органом, предоставляющим услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа, предоставляющего услугу);

- иные процедуры (при необходимости).

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

3.4. Описание административных процедур выполняемых в специалистом Администрации.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является личное обращение заявителя услуги в Администрацию с заявлением и документами, касающимися муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, приложенных к нему, осуществляется инспектором-делопроизводителем Администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции. 

После регистрации заявления заявителю выдается расписка о получении документов, содержащих информацию о регистрационном номере заявления. Расписка заверяется подписью работника, ответственного за прием и регистрацию входящей корреспонденции и печатью организации.

В ходе исполнения административной процедуры ответственный работник проводит проверку документов на наличие или отсутствие оснований для отказа или приема документов.

3.5. Описание административных процедур, выполняемых МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является личное обращение заявителя услуги в МФЦ с заявлением и документами.

3.6. Прием  и регистрация документов.

Основанием для начала осуществления административной процедуры «прием и регистрация документов» является поступление необходимых для предоставления услуги документов от заявителя в МФЦ.

 Содержание всех выполняемых в МФЦ действий:

 При обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет следующие действия:

- проверку полноты комплекта документов;

- регистрацию документов в информационной системе МФЦ;

- выдачи расписки о приеме заявления и документов

Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов через МФЦ является принятие документов от заявителя и о регистрации в информационной системе МФЦ.

Способом фиксации результата является регистрация необходимых для предоставления услуги документов в информационной системе МФЦ и выдача расписки об их принятии заявителю.

 Принятые от заявителя документы по запросу, например, о стаже работы в колхозе, МФЦ направляет их в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения.

Документы могут быть отправлены по почте, курьером, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей в соответствии с действующим законодательством о защите персональных данных.

На основании полученных документов специалистом Администрации принимается одно из решений:

- о принятии запроса

- об отказе  о принятии запроса

Принятое решение направляется из Администрации  в МФЦ, Решение может быть направлено по почте, курьером, в форме электронного документа.

После получения решения из Администрации, сотрудник МФЦ  выдает заявителю результат предоставления услуги.

Способом фиксации результата является внесение работником МФЦ сведений о выдаче заявителю результата представления услуги в информационную систему МФЦ.

РАЗДЕЛ 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной службы

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административных процедур, принятием решений ответственным специалистом по исполнению настоящего Регламента осуществляется руководителем Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо МФЦ.

4.2. Должностные лица несут ответственность:

- за выполнение административных процедур в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги в Администрации специалистом включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав  заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае  выявления нарушений прав заявителей  осуществляется привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления муниципальной услуги, а также требований настоящего Регламента, работники Администрации, сотрудники МФЦ несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актам субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ о приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ о предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами;

6) затребование с заявителя при представлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме, на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет; официального сайта органа предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее- при наличии), сведения о месте нахождения заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут  быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам  рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений;

1) удовлетворяет жалобу, в том числе  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взиманию которых не предусмотрено нормативными актами Российской Федерации, нормативными  правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное  полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.6. незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Глава Администрации Кринично-Лугского

 сельского поселения                                                                  Г.В. Траутченко

	
	Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок»


Блок-схема

последовательности действий специалиста  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по выдаче архивных справок 









                              



                              














	
	Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок»


Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский 

346942 Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Кринично-Лугский, улица Советская 2а. тел. 8(86348) 35-4-32 E-mail: mfc.Krinichnyi-Lug@mail.ru
+7 (86348) 35 4 32 

mfc.Krinichnyi-Lug@mail.ru
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Миллерово  

346943, Ростовская область, Куйбышевский район, село Миллерово, улица Ярового 36, тел. 8 (86348) 3-3-1-02, E-mail: mfc.lysogorka@yandex.ru
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Новая Надежда

346945, Ростовская область, Куйбышевский р-н, х. Новая Надежда, ул. Юбилейная, дом 26, тел. 8(86348) 34380, E-mail: mfc.novaya.nadezhda@yandex.ru
Режим работы ТОСП

Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Новая Надежда
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Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский
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Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Миллерово
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	Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок»


____________________________________________________________________

Наименование архива

АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

для выдачи архивной справки по документам

	1.Фамилия,имя,отчество лица обратившегося в архив (и все изменения их) год и месяц рождения.

Место жительства по паспорту.
	

	2.Фамилия,имя,отчество (и все изменения их) год и месяц рождения лица, о котором запрашивается архивная справка.

Место жительства по паспорту.
	

	3.Куда и для какой цели запрашивается архивная справка (адрес по которому выслать справку)
	

	4.О чем запрашивается архивная справка: точное название места работы, учебы, службы (учреждение, учебное заведение)
	 

	Начало работы, учебы (год, месяц, число)
	

	Конец работы, учебы (год, месяц, число)
	


	Должность, звание


	


Подпись заявителя______________  ________________________

                                  расшифровка подписи

Дата_______________________

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:    

     - через МФЦ

     - в архивном секторе

     - по почте

	
	Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок»


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать копию решения/распоряжения/постановления администрации 

(нужное подчеркнуть)

Кринично-Лугского сельского поселения о реорганизации Кринично-Лугского сельского поселения.

(суть рассматриваемого вопроса)

Дата подачи заявления                           подпись заявителя                               расшифровка подписи

Архивный сектор Ф. Р-_____Оп._____Д.______Л.____ (заполняется сотрудником)

Дата исполнения___________         _______________ (заполняет сотрудником)

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

     - через МФЦ

     - в архивном секторе

     - по почте

	
	Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок»


Кому:___________________________________________            

           (наименование органа местного самоуправления)

 от кого:______________________________________

             (наименование заявителя юридического лица)  ______________________________________________________

 юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, телефон                                             _______________________________________________________________

ФИО заявителя физического лица, адрес регистрации, телефон.

ЖАЛОБА

          на неправомерные действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги «выдача архивных справок»

                                                                «______»____________201___г.

            Прошу принять жалобу на неправомерные действия при  предоставлении муниципальной услуги «выдача архивных справок» 

Указать причины жалобы и иные обстоятельства

     В подтверждение изложенного, прилагаю следующие документы:

1._______________________________________________________________

2.________________________________________________________________

               ФИО                                                                                   подпись

Жалобу принял: ________________          _______________       ______________________

  должность                                             ФИО                                          подпись

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.08.2017                                                                                                 № 121

                                                        х. Кринично-Лугский

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Кринично-Лугского сельского поселения.

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  новую редакцию административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача  справок и выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Кринично-Лугского сельского поселения».

2. Настоящее постановление вступает в силу о дня его официального опубликования. 

3. Опубликоватьт настоящее постановление в информационном бюллетене  Кринично-Лугского сельского поселения, разместить на информационном стенде Кринично-Лугского сельского поселения и на официальном сайте Кринично-Лугского сельского поселения.

4.  Постановление №130 от 03.08.2011 года считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                      Г.В. Траутченко

Постановление вносит: инспектор по

выдаче справок из похозяйственных книг 

и  межведомственному взаимодействию.                                                                                                                             

Приложение

к постановлению Администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

от 16.08.2017 № 121

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача справок и выписок из похозяйственных книг»

     1. Общие положения

     1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача справок и выписок из похозяйственных книг» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

     Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при выдаче справок и выписок из похозяйственных книг.

     1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

     муниципальная услуга, предоставляемая Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения (далее администрация), - деятельность по реализации функций администрации, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий администрации по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение»( далее поселение);

     заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной или письменной форме;

     административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;     

похозяйственная книга – документ первичного административного учета сельского населения, наличия у него земли, скота, жилых построек и другого имущества;

выписка из похозяйственной книги – документ, который может подтвердить факт предоставления гражданину приусадебного участка, факт наличия у гражданина скота, жилых строений, имущества;

справка – документ, предоставляемый гражданину на основании информации, которой располагает администрация
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги.
	Выдача справок и выписок из похозяйственных книг.

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения через деятельность отдела имущественных и земельных отношений, а также на базе МФЦ.

Местонахождение Администрации: 346963, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул.Октябрьская, дом 5 «А».

     График работы Администрации:

 понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;

     прием посетителей:  понедельник - пятница: с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

     выходные дни: суббота, воскресенье.

     Телефон: 8 (86348) 3-54-88, 3-54-89.

     Адрес электронной почты: admkrlsp2006@mail.ru
     Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике (режиме) работы Администрации, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном  сайте поселения  (www.k-lugskoesp.ru).

Сведения о МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и территориально обособленных структурных подразделениях МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в х. Кринично-Лугский и х. Новая Надежда. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, предоставляющих муниципальную услугу: представлены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. График работы МФЦ:

Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru

Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.



	2.3.Результат предоставления

муниципальной услуги 
	Результатом предоставления

муниципальной услуги является: выдача заявителю справок или выписок  из похозяйственных книг поселения; мотивированный отказ в удовлетворении запроса о предоставлении муниципальной услуги.

	 2.4. Срок предоставления            муниципальной услуги 
	Общий срок предоставления муниципальной услуги (от момента подачи заявителем запроса до направления или выдачи заявителю ответа) не должен превышать 7 дней со дня регистрации письменного заявления или запроса о предоставлении муниципальной услуги, 1 суток – при устном запросе на личном приеме. 

        Продолжительность приема заявителя у должностных лиц при получении муниципальной услуги не должна превышать тридцати минут.

     Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур исполнения муниципальной услуги представлены в соответствующих разделах настоящего административного регламента.

	2.5. Правовые основания для             предоставления муниципальной услуги.
	Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

     Конституцией Российской Федерации;

     Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

     Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

     Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Уставом муниципального образования «Кринично-Лугское сельское поселение». Постановлением Администрации Кринично-Лугского  сельского поселения от 10.07.2012 №256 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»; № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»



	2.6. Для получения муниципальной услуги в Администрацию предоставляются следующие документы:
	заявление или запрос в произвольной форме, которые могут быть заполнены от руки или машинным способом, составляются в единственном экземпляре-подлиннике, подписываются заявителем (в случае  письменного запроса);

     документ, удостоверяющий личность;

     иные документы, необходимые для исполнения муниципальной услуги.

     В случае невозможности личной явки заявителя, его интересы  может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым, или в иных документах, удостоверяющих право законных представителей.

     Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или их копии предоставляются заявителем в одном экземпляре.

	 2.7. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
	для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче справок и выписок из похозяйственных книг, является:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников администрации, а также членов их семей

- если текст письменного обращения не подлежит прочтению;

 -  в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги содержит вопросы, которые не входят в компетенцию органа местного самоуправления или должностного лица;

   - в случае, если муниципальная услуга не может быть выполнена без разглашения сведений, составляющих государственную тайну или иную охраняемую федеральным законом тайну.

	 2.8. Предоставление Муниципальная услуга «Выдача справок и выписок из похозяйственных книг»
	Муниципальная услуга «Выдача справок и выписок из похозяйственных книг» предоставляется  на безвозмездной основе.

	2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуг составляет не более 15 минут. 

	2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	 Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления. 

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	  Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  ответственными специалистами Администрации  согласно графику приема граждан, в здания Администрации и зданиях представительств в с. Миллерово и х.Новая Надежда с учетом максимальной доступности. На здании обязательно наличие стандартной вывески с наименованием органа местного самоуправления.

     Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности для общественных учреждений, нормам охраны труда. Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудуются необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для сидения и раскладки документов. Для предоставления муниципальной услуги выделяются расходные материалы и канцелярские товары.

     В помещениях для исполнения муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, ожидание предполагается в фойе, оборудованном местами для сидения. 

     Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуется необходимой функциональной мебелью и информационными стендами, предусмотрено в актовом зале.

     На информационном стенде, и на сайте размещается следующая информация:

     извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

  текст административного регламента (полная версия – на сайте, извлечения – на информационном стенде);

     перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

     место и режим приема посетителей;

     таблица сроков исполнения муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

основания для отказа или приостановления исполнения муниципальной услуги;

  порядок информирования о ходе исполнения муниципальной услуги;

 порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу;
 помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;



	 2.12. Показатели доступности качества    муниципальной услуги.
	Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

     простота и ясность изложения информационных документов; 

     наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

     доступность работы с представителями лиц, получающих услугу. 

     Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются: 

     короткое время ожидания услуги; 

     удобный график работы администрации;

     Качественным показателем  муниципальной услуги являются:

     точность исполнения муниципальной услуги; 

     профессиональная подготовка сотрудников администрации; 

     высокая культура обслуживания заявителей.

     Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

     строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

     количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения

     3.1. Административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявлений и документов, установленных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

установление правомерности предоставления муниципальной услуги;

подготовка, регистрация и выдача справок и выписок из похозяйственных книг.

    Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Прием заявлений и документов, установленных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина или юридического лица в Администрацию.

Регистрация обращений граждан о предоставлении муниципальной услуги производится в порядке, установленном действующим законодательством.

     Прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлении документа, удостоверяющего их личность. Вне очереди принимаются граждане, пользующиеся льготами, установленными действующим законодательством, а также работники социальной службы.

Ответственное должностное лицо устанавливает личность заявителя и полномочия законных представителей юридического или физического лица, уточняет вид необходимой справки или выписки из похозяйственной книги и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Установление правомерности предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8 настоящего административного регламента. 

3.1.3. Подготовка, регистрация и выдача справок и выписок из похозяйственных книг.

При подготовке справок или выписок из похозяйственных книг ответственный работник Администрации использует сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем или его законным представителем, и находящихся в базе данных Администрации в порядке, установленном действующим законодательством.

Справка или выписка из похозяйственной книги представляется согласно перечня, установленного Приложением №2 к настоящему административному регламенту, с указанием данных, установленных спецификой справки.

Бланки справок и выписок из похозяйственных книг заполняются  и подписываются ответственным работником Администрации Пухляковского сельского поселения, после чего подписываются Главой Пухляковского сельского поселения.

На справке и выписке из похозяйственной книги ставятся официальная печать и штамп Администрации, присваивается порядковый номер и дата выдачи, производится регистрация в журнале.

Выдача готовых документов заявителю осуществляется в соответствии с пунктом 2.4 настоящего административного регламента.

3.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:      

     информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации,  на информационных стендах, установленных в помещении Администрации;

     информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно; 

     при обращении на личный прием к специалисту Администрации  в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 

     документ, удостоверяющий личность;

     доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо;

     при информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 7 дней с момента регистрации письменного запроса;

     при ответах на телефонные звонки заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по следующим вопросам:

    о месте нахождения  и графике работы Администрации ;

     о почтовом адресе, адресе электронной почты для направления письменных обращений или запросов о предоставлении муниципальной услуги;

    о контактных телефонах и графике приема граждан должностными лицами Администрации;

    о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

     о регистрации и исполнении обращений граждан или запросов о предоставлении муниципальной услуги, другой справочной информации;

     ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

     при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

     время разговора не должно превышать 10 минут;

     иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

     3.3. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

     о местонахождении, контактных телефонах исполнителя муниципальной услуги;

     о графике работы;

     о наименованиях нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

     о перечне документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги; 

     по форме заполнения документов;

     о требованиях, предъявляемых к представляемым документам;

     о сроках предоставления муниципальной услуги;

     об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

     о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

     о ходе рассмотрения заявления, поданного гражданином, на предоставление муниципальной услуги.

     3.4. В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации. 

     Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата подачи заявления, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

     4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента осуществляется Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

     Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации.

     4.2. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

     Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Кринично-Лугского сельского поселения. 

     Администрацией могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

     Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации

     5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  и должностных лиц администрации в вышестоящие органы  в досудебном и судебном порядке.     

     Заявитель имеет право обратиться в Администрацию  с обращением лично (в устной или письменной форме) или направить письменное обращение. Заявитель вправе обратиться с обращением непосредственно к Главе Кринично-Лугского сельского поселения. Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Все обращения подлежат обязательному рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

В письменном обращении в обязательном порядке указываются:

наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо (фамилия, имя, отчество, должность);

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

изложение сути обращения;

личная подпись и дата;

доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).

 Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, текст письменного обращения должен поддаваться прочтению.

     Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его обращения.

     О результатах рассмотрения обращения гражданин информируется в письменной форме:

     письменный ответ направляется в течение 30 календарных дней после регистрации обращения;

     в исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме;

     в случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

     Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения является отсутствие сведений о заявителе, указанных в настоящем пункте, а также содержание в обращении нецензурных выражений.

     Соответствующее уведомление направляется заявителю в срок не позднее 15 календарных дней с момента получения жалобы в следующих случаях:

     при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

     в том случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

     обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     Если  в результате рассмотрения обращения  доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

     Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

     Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

     За допущенные нарушения административного регламента, за необоснованный отказ от рассмотрения обращения и отказ от его удовлетворения, в случае если это происходит неоднократно или систематически, виновные должностные лица несут дисциплинарную ответственность.

     5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

 Глава администрации

 Кринично-Лугского сельского поселения                                 Г.В.Траутченко

Приложение № 1

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 

процедуры по предоставлению муниципальной услуги

 SHAPE 



Приложение №2

к административному регламенту

Перечень

справок и выписок из похозяйственных книг, 

выдаваемых Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа

	
	О составе семьи 
	справка

	
	О совместном проживании и зарегистрированных месту жительства
	справка

	
	Выписка из похозяйственной книги на жилой дом (квартиру)
	выписка

	
	О проживающих на момент приватизации
	справка

	
	О принадлежности домовладения (квартиры)
	справка

	
	Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок 
	выписка

	
	О наличии личного подсобного хозяйства
	справка

	
	Выписка из похозяйственной книги о наличии подсобного хозяйства
	выписка

	
	О воспитании детей до достижения возраста 8 лет
	справка

	
	Об имеющихся на иждивении 
	справка

	
	О совместно проживающих на момент смерти
	справка

	
	О захоронении 
	справка

	
	О месте захоронения
	справка

	
	О переходе на пенсию
	справка

	
	На льготы по коммунальным услугам
	справка

	
	Об отсутствии жилья
	справка

	
	На субсидии
	справка

	
	О месте проживания умершего
	справка


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

21.08.2017                                                                                      № 123

х. Кринично-Лугский

О внесении изменений в Постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 14.12.2011г. № 246 «Об утверждении перечня должностных лиц Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»

В связи с кадровыми перестановками в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить перечень должностных лиц Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, согласно приложению №1  и приложению №2.

        2. Признать утратившим силу  постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 10.08.2016 года  № 212 «О внесении изменений в постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 14.12.2011 № 246 «Об утверждении перечня должностных лиц Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях». 

        3. Ведущему специалисту по правовой и кадровой работе, архивному делу Билой М.Н. внести необходимые изменения  в должностные инструкции лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.

4. Контроль за исполнением данного Постановления  оставляю за собой.

 Глава Администрации Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                         Траутченко Г.В. 

Постановление вносит

Ведущий специалист по правовой и кадровой работе, 

делопроизводству, архивному делу

Приложение 1 к Постановлению

Администрации Кринично-Лугского

сельского поселения 
от 21.08.2017г.  № 123 

ПЕРЕЧЕНЬ

должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Областным законом «Об административных правонарушениях» от 25.10.2002  № 273-ЗС

	№ п/п
	Занимаемая должность лица, уполномоченного составлять протоколы об административных правонарушениях
	Закрепленные статьи Областного Закона № 273-ЗС от 25.10.2002г.  об административных правонарушениях

	1
	Ведущий специалист по правовой и кадровой работе, делопроизводству, архивному делу 
	ст. 2.2; 2.3; 2.5; 2.6; 2.10; 4.1; 5.1; 8.8.

	2
	Ведущий специалист по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству 
	ст. 2.4; 2.7; 4.1; 4.4; 4.5; 5.1; 5.2; 5.4; ч.2 ст. 9.1; 9.3. 

	3
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	ст. 3.2; 4.1; 4.4; 5.1; 5.4; 6.3; 6.4 

	4
	Ведущий специалист по социально-экономическому прогнозировании
	ст. 4.1; 5.1; 5.4; 8.1; 8.2; 8.3; 8.8.

	5
	Заведующая сектором экономики и финансов
	ст.4.1;5.1.

	6
	Главный бухгалтер администрации
	ст. 4.1; 5.1

	7
	Ведущий специалист по прогнозированию доходов и налогам
	ст. 4.1; 5.1


Глава Администрации Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                     Г.В. Траутченко 

Приложение 2 к Постановлению

Администрации Кринично-Лугского

сельского поселения 
от 21.08.2017г.  № 123   

ПЕРЕЧЕНЬ

должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях

	№ п/п
	Занимаемая должность лица, уполномоченного составлять протоколы об административных правонарушениях
	Закрепленные статьи Кодекса РФ об административных правонарушениях

	1
	Ведущий специалист по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству
	ст.6.24, 7.21, 7.22, 7.23, 7.23.2,  ч.4 и 6 ст. 9.16, ч. 1 ст. 19.4, ч. 1 ст. 19.4.1, ч. 1 ст. 19.5, 19.7

	2
	Ведущий специалист по  имущественным и земельным отношениям 
	ст. 7.1; ч. 1 ст. 7.2; 8.6; 8.7; 8.8.;  ч. 1 ст. 19.4; ч. 1 ст. 19.4.1; ч. 1 ст. 19.5; 19.7

	3
	Заведующая сектором экономики и финансов
	ст. 5.21,15.1,15.11,15.14-15.15.16, ч. 1 ст. 19.4, ч. 1 ст. 19.4.1, ч. 1 ст. 19.5,ч.20 ст. 19.5,19.6, 19.7


Глава Администрации  Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                Г.В. Траутченко 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   21.08.2017                             Кринично-Лугский                          № 124     
            Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кринично-Лугского сельского поселения и в целях оказания муниципальных услуг администрацией Кринично-Лугского сельского поселения 


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм» администрации Кринично-Лугского сельского поселения, согласно приложению.


2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.


3. Настоящее  постановление    вступает    в   силу   со  дня  его  официального опубликования.


4. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           Глава Администрации

           Кринично-Лугского

           сельского поселения
                                          Г.В. Траутченко

Постановление вносит:

ведущий специалист по вопросам

ЖКХ 

Приложение

к постановлению администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

от 21.08. 2016 года № 124

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, 

малых архитектурных форм» 
I. Общие положения
     1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»  (далее – муниципальная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления на территории Кринично-Лугского сельского поселения. 
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица  или уполномоченные ими лица. 

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

1) непосредственно в помещениях муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах; 

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) с использованием сети Интернет (электронный адрес официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: admkrlsp2006@mail.ru, электронный адрес портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru); 

4) при личном консультировании специалистом; 

5) по письменному обращению в муниципальный орган, предоставляющий муниципальную услугу;

При информировании о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут. Принявший телефонный звонок должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество. 

Индивидуальное устное информирование о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно продолжаться более 15 минут.  

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, в залах ожидания, в местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,  к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой. На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и  названия кабинета;

- стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение №  2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 



- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 
- порядок обжалования решения, действий или без действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.5. Предоставление муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ) осуществляется после заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и МФЦ и при включении муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МФЦ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, – Администрация Кринично-Лугского сельского поселения  (далее - Администрация поселения), в лице специалиста по вопросам жилищно-коммунального хозяйства  Администрации поселения (далее - Специалист). Специалист не имеет права требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденной  нормативным правовым актом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является согласованные проекты внешнего благоустройства и элементы внешнего благоустройства, в том числе проекты декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 15 календарных дней.
2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25 декабря 1993 года);  
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных нарушениях»;
- решение Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 25.12.2012 № 22 «Об утверждении Генерального плана Кринично-Лугского сельского поселения, положения о территориальном планировании, правил землепользования и застройки Кринично-Лугского сельского поселения»;

- решение Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 26.04.2006 № 231 «Об утверждении Правил благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
2.7.1. Заявление установленной формы - оригинал (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

2.7.2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя:

- паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

- временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

- паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

- разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

- вид на жительство (для лиц без гражданства);

- удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев);

- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.
2.7.3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

Для представителей физического лица:

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- свидетельство о рождении;

- свидетельство об усыновлении;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

Для представителей юридического лица: 

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
2.7.4. Проект внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, или проект подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм.
2.7.5. Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества (за исключением многоквартирных домов):

- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом);

- договор дарения (удостоверенный нотариусом);

- договор мены (удостоверенный нотариусом);

- договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удостоверенный нотариусом);

- свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом);

- свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом);

- решение суда.

2.7.6 Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц).

В случае если документы, указанные в подпункте 2.7.4 пункта 2.7 не представлены заявителем по собственной инициативе, такие документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются в уполномоченном федеральном органе исполнительной власти в электронной форме в порядке и сроки, которые установлены Правительством Российской Федерации.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства  Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

2.8.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости, расположенные на земельном участке).

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.
2.9. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- содержится фамилия, имя, отчество (наименование, ИНН) заявителя, его место жительства (место нахождения), реквизиты документа, удостоверяющего личность, способ получения результата услуги (лично или почтовым отправлением), адрес объекта или земельного участка, контактный телефон написаны полностью, личная подпись заявителя или уполномоченного лица;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом.

2.10. Основанием для отказа в предоставлении услуги является:

- предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего Регламента, за исключением случаев, если в соответствии с действующим законодательством такие документы или сведения, содержащиеся в них, могут запрашиваться в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- нарушение требований к оформлению документов, установленных в пункте 2.9 настоящего Регламента;

- несоответствие сведений, содержащихся в предоставленных документах, со сведениями информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- информация органа государственной власти или органа местного самоуправления, содержащаяся в ответе на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

- отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;

- проектное  решение по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов не соответствует эстетическим требованиям среде Кринично-Лугского сельского поселения.






2.11. Приостановление предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

 2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
 2.13. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации поселения в день поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы для обслуживания граждан с ограниченными физическими  возможностями, обеспечивающими:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
2) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

3) помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

4) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов;

5) на информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (без действий) Администрации поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

6) в местах предоставления услуги предусматриваются оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей; 

7) рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги; 

8) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации поселения admkrlsp2006@mail.ru, информационных стендах Администрации поселения, в средствах массовой информации; 

2) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

4) доля заявителей, обратившихся с обоснованными жалобами на качество предоставления муниципальной услуги, предоставление муниципальной услуги с нарушением установленного срока (показатель определяется как отношение числа заявителей, которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением установленного срока к общему числу заявителей * 100%); 

5) обеспечение открытости деятельности Администрации поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией поселения и получателями муниципальной услуги, в том числе инвалидами:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:


заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте Администрации поселения в сети Интернет (admkrlsp2006@mail.ru) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
    Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 
III. Состав и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему Регламенту). 
3.2. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов на предоставление муниципальной услуги.

3.3. Ответственный исполнитель проверяет наличие всех необходимых документов. Общее время осуществления процедуры - не более 15 минут.

3.4. Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных документов: 

- на наличие необходимых документов согласно пункту 2.7 настоящего Регламента;

- на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации. 
3.5. Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) и получение сведений.
3.6. В случае если представлен неполный пакет документов, указанный в пункте 2.7 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.

3.7. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственные исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержащее основания отказа с указанием возможностей их устранения, или с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов. К письменному уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае представления неполного пакета документов, прилагаются (возвращаются) предоставленные заявителем документы. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

3.8. Рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам их проверки осуществляется в течение 2 рабочих дней.

3.9. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом по входящей корреспонденции заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов на рассмотрение ведущему специалисту по вопросам жилищно-коммунального хозяйства Администрации поселения. 
В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Регламентом, ведущий специалист по вопросам жилищно-коммунального хозяйства  Администрации поселения  -  согласовывает проект внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм. (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

3.10. Согласованный проект внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм выдается заявителю в течение 2 рабочих дней с момента согласования предоставленного проекта.

3.11. Время исполнения согласованного проекта внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства не должно превышать 5 месяцев со дня его согласования у ведущего специалиста по вопросам жилищно-коммунального хозяйства Администрации поселения.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и принятием решений специалистами осуществляется главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

4.2. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- правильность проверки документов;

- правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги

- достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги;

- неправомерный отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- сохранность находящихся на рассмотрении документов.

4.2.1. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

4.2.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. 

4.7. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение Главы Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приёме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Администрация Кринично-Лугского сельского поселения несет ответственность за нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу Главе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. 

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в Администрацию либо в МФЦ.

Юридический адрес Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская, д. 5а.

Почтовый адрес Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская, д. 5а.

График работы:

Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Суббота – воскресенье
выходные дни

Контакты Администрации:

телефоны: (86348) 35-4-89, 35-4-88 факс:  35-4-89

адрес электронной почты –  E-mail: sp19203@donpac.ru
адрес сайта в сети Интернет – admkrlsp2006@mail.ru;
Юридический адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский 

Почтовый адрес: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Кринично-Лугский, улица Советская 2а., тел. 8 (86348) 35-4-32, E-mail: mfc.kuibushevo@yandex.ru
График работы:

понедельник с 08-00 до 11-30

вторник с 16-30 до 19-30

четверг с 08-00 до 11-30

пятница с 12-00 до 15-30
воскресенье, среда – выходной день. 

Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Новая Надежда 

Почтовый адрес: 346945, Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Новая Надежда, улица Юбилейная 26, тел. 8 (86348) 35-3-80, E-mail: mfc.novaya.nadezhda@yandex.ru
График работы:

вторник  с 08-00 до 11-36

среда      с 08-00 до 11-36

четверг   с 12-00 до 15-36

пятница  с 12-00 до 15-36

суббота  с 09:00 до  12:36
воскресенье, понедельник – выходной день. 

Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Миллерово 

Почтовый адрес: 346943, Ростовская область, Куйбышевский район, село Миллерово, улица Ярового 36., тел. 8 (86348) 33-1-02, E-mail: millerovo.mfc@yandex.ru
График работы:

вторник  с 08-00 до 11-36

среда     с 08-00 до 11-36

четверг  с 12-00 до 15-36

пятница с 12-00 до 15-36 

суббота  с 09-00 до  12-36
воскресенье, понедельник – выходной день. 

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

          Глава Администрации

          Кринично-Лугского

          сельского поселения
                             Г.В. Траутченко

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм »

Блок-схема последовательности выполнения административных действий административной процедуры «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»





Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Заявление

на выдачу  согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

Главе Администрации 

Кринично-Лугского сельского поселения

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

От кого: _______________________________







(фамилия, имя, отчество заявителя; наименование








 организации, должность руководителя)

адрес:__________________________

ИНН___________________________

ОГРН__________________________

телефон________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас согласовать проектные решения  внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм (необходимое подчеркнуть)                         
_____________________________________________________________________________

по адресу_______________________________________________________________________ 

Дата «______»______20___г.



Подпись _____________

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»
                                                   УТВЕРЖДАЮ

Ведущий специалист по вопросам жилищно-коммунального хозяйства Администрации Кринично-Лугского сельского поселения       __________________________________________

                                                                                                       Ф.И.О.

«_____»________________20__  г.

СОГЛАСОВАНИЕ № ____
проектных решений   внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм ___________________________________________________________________________
наименование улицы, объекта

Разрешить____________________________________________________________________
гр. Ф.И.О., ИП или наименование юридического лица

_____________________________________________________________________________

провести отделку фасадов  ________________________________________________________________________________
объекта в виде  _____________________________________________________________________________

описание вида и конструкции

согласно следующим документам, являющимся неотъемлемой частью настоящего Согласования:

1. Проектное решение внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

2.____________________________________________________________________________
Особые условия:
1. При изменении проектных решений, необходимо согласование у ведущего специалиста по вопросам ЖКХ  Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения в установленном порядке.

2._____________________________________________________________

Срок выполнения работ  «____» _______ _____года.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


21.08.2017                        х. Кринично-Лугский                             № 125

           Об утверждении Административного регламента  предоставления

муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке 

фасадов зданий (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте 

зданий, сооружений и временных объектов» 

         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кринично-Лугского сельского поселения и в целях оказания муниципальных услуг администрацией Кринично-Лугского сельского поселения 


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов зданий (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» администрации Кринично-Лугского сельского поселения, согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Кринично-Лугского 

сельского поселения                                         Г.В. Траутченко

Постановление вносит:

ведущий специалист по вопросам

ЖКХ и благоустройства

 Приложение

к постановлению администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

от 21.082017 года № 125

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов зданий (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» 

I. Общие положения

 1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» (далее – муниципальная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления на территории Кринично-Лугского сельского поселения. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лица. 

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

1) непосредственно в помещениях муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах; 

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) с использованием сети Интернет (электронный адрес официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: admkrlsp2006@mail.ru, электронный адрес портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru); 

4) при личном консультировании специалистом; 

5) по письменному обращению в муниципальный орган, предоставляющий муниципальную услугу;

При информировании о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут. Принявший телефонный звонок должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество. 

Индивидуальное устное информирование о ходе и порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно продолжаться более 15 минут. 

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, в залах ожидания, в местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой. На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

- стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий или без действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.5. Предоставление муниципальной услуги посредством МБУ «МФЦ Куйбышевского района» (далее - МФЦ) осуществляется после заключения соглашения о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и МФЦ и при включении муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, – Администрация Кринично-Лугского сельского поселения (далее - Администрация поселения), в лице специалиста по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации поселения (далее - Специалист). Специалист не имеет права требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденной нормативным правовым актом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является согласованные проектные решения по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 15 календарных дней.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25 декабря 1993 года); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Областной закон от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных нарушениях»;

- решение Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 24.12.2012 № 19 «Об утверждении правил землепользования и застройки Кринично-Лугского сельского поселения Кринично-Лугского района Ростовской области»;

- решение Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 10.04.2013 № 28 «Об утверждении Правил благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

2.7.1. Заявление установленной формы - оригинал (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

- паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

- временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

- паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

- разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

- вид на жительство (для лиц без гражданства);

- удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев);

- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.

2.7.3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

Для представителей физического лица:

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- свидетельство о рождении;

- свидетельство об усыновлении;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

Для представителей юридического лица: 

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

2.7.4. Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества (за исключением многоквартирных домов):

- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом);

- договор дарения (удостоверенный нотариусом);

- договор мены (удостоверенный нотариусом);

- договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удостоверенный нотариусом);

- свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом);

- свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом);

- решение суда.

2.7.5. Проектное решение по отделке фасадов (паспорт цветового решения фасада) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов.

2.7.6 Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц).

2.7.7. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица, (для юридических лиц).

В случае если документы, указанные в подпункте 2.7.4 пункта 2.7 не представлены заявителем по собственной инициативе, такие документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются в уполномоченном федеральном органе исполнительной власти в электронной форме в порядке и сроки, которые установлены Правительством Российской Федерации.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости, расположенные на земельном участке).

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.9. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

- содержится фамилия, имя, отчество (наименование, ИНН) заявителя, его место жительства (место нахождения), реквизиты документа, удостоверяющего личность, способ получения результата услуги (лично или почтовым отправлением), адрес объекта или земельного участка, контактный телефон написаны полностью, личная подпись заявителя или уполномоченного лица;

- в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом.

2.10. Основанием для отказа в предоставлении услуги является:

- предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего Регламента, за исключением случаев, если в соответствии с действующим законодательством такие документы или сведения, содержащиеся в них, могут запрашиваться в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- нарушение требований к оформлению документов, установленных в пункте 2.9 настоящего Регламента;

- несоответствие сведений, содержащихся в предоставленных документах, со сведениями информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- информация органа государственной власти или органа местного самоуправления, содержащаяся в ответе на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

- отсутствие у заявителя права на получение услуги в соответствии с действующим законодательством;

- проектное решение по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов не соответствует эстетическим требованиям среде Кринично-Лугского сельского поселения.

2.11. Приостановление предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.13. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации поселения в день поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы для обслуживания граждан с ограниченными физическими возможностями, обеспечивающими:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

3) помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

4) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов;

5) на информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (без действий) Администрации поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

6) в местах предоставления услуги предусматриваются оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей; 

7) рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги; 

8) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации поселения http://www.lsp-adm.ru, информационных стендах Администрации поселения, в средствах массовой информации; 

2) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

4) доля заявителей, обратившихся с обоснованными жалобами на качество предоставления муниципальной услуги, предоставление муниципальной услуги с нарушением установленного срока (показатель определяется как отношение числа заявителей, которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением установленного срока к общему числу заявителей * 100%); 

5) обеспечение открытости деятельности Администрации поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией поселения и получателями муниципальной услуги, в том числе инвалидами:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте Администрации поселения в сети Интернет (admkrlsp2006@mail.ru) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

3. Состав и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему Регламенту). 

3.2. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов на предоставление муниципальной услуги.

3.3. Ответственный исполнитель проверяет наличие всех необходимых документов. Общее время осуществления процедуры - не более 15 минут.

3.4. Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных документов: 

- на наличие необходимых документов согласно пункту 2.7 настоящего Регламента;

- на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации. 

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) и получение сведений.

3.6. В случае если представлен неполный пакет документов, указанный в пункте 2.7 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.

3.7. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственные исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержащее основания отказа с указанием возможностей их устранения, или с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов. К письменному уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае представления неполного пакета документов, прилагаются (возвращаются) предоставленные заявителем документы. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

3.8. Рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам их проверки осуществляется в течение 2 рабочих дней.

3.9. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом по входящей корреспонденции заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов на рассмотрение ведущему специалисту по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации поселения. 

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Регламентом, ведущий специалист по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации поселения - согласовывает проектные решения по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

3.10. Согласованный проект по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов выдается заявителю в течение 2 рабочих дней с момента согласования предоставленного проекта.

3.11. Время исполнения согласованного проекта внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства не должно превышать 5 месяцев со дня его согласования у ведущего специалиста по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации поселения.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и принятием решений специалистами осуществляется главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

4.2. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- правильность проверки документов;

- правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги

- достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги;

- неправомерный отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- сохранность находящихся на рассмотрении документов.

4.2.1. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

4.2.2. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляет главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. 

4.7. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение Главы Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приёме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Администрация Кринично-Лугского сельского поселения несет ответственность за нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу Главе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. 

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в Администрацию либо в МФЦ.

Юридический адрес Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская, д. 5а.

Почтовый адрес Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская, д. 5а.

График работы:

Понедельник – пятница
с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Суббота – воскресенье
выходные дни

Контакты Администрации:

телефоны: (86348) 35-4-89, 35-4-88 факс:  35-4-89

адрес электронной почты –  E-mail: sp19203@donpac.ru
адрес сайта в сети Интернет – admkrlsp2006@mail.ru;
Юридический адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, д.1-л.

График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08-00 до 17-00

среда с 08-00 до 20-00

суббота с 09-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.
Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский 

Почтовый адрес: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Кринично-Лугский, улица Советская 2а., тел. 8 (86348) 35-4-32, E-mail: mfc.kuibushevo@yandex.ru
График работы:

понедельник с 08-00 до 11-30

вторник с 16-30 до 19-30

четверг с 08-00 до 11-30

пятница с 12-00 до 15-30
воскресенье, среда – выходной день. 

Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Новая Надежда 

Почтовый адрес: 346945, Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Новая Надежда, улица Юбилейная 26, тел. 8 (86348) 35-3-80, E-mail: mfc.novaya.nadezhda@yandex.ru
График работы:

вторник  с 08-00 до 11-36

среда      с 08-00 до 11-36

четверг   с 12-00 до 15-36

пятница  с 12-00 до 15-36

суббота  с 09:00 до  12:36
воскресенье, понедельник – выходной день. 

Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Миллерово 

Почтовый адрес: 346943, Ростовская область, Куйбышевский район, село Миллерово, улица Ярового 36., тел. 8 (86348) 33-1-02, E-mail: millerovo.mfc@yandex.ru
График работы:

вторник  с 08-00 до 11-36

среда     с 08-00 до 11-36

четверг  с 12-00 до 15-36

пятница с 12-00 до 15-36 

суббота  с 09-00 до  12-36
воскресенье, понедельник – выходной день. 

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Глава Администрации

Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                                               Г.В. Траутченко

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»

Блок-схема последовательности выполнения административных действий административной процедуры «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»

Приложение

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»

Заявление

на выдачу согласования проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

Главе Администрации 

Кринично-Лугского сельского поселения

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

От кого: _______________________________


(фамилия, имя, отчество заявителя; наименование


организации, должность руководителя)

адрес:__________________________

ИНН___________________________

ОГРН__________________________

телефон________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас согласовать проектные решения по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов» (необходимое подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________

по адресу_______________________________________________________________________ 

Дата «______»______20___г. Подпись ______________

Приложение 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»

Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

УТВЕРЖДАЮ

Ведущий специалист по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации Кринично-Лугского сельского поселения __________________________________________

Ф.И.О.

«_____»___________________20 г.

СОГЛАСОВАНИЕ № ____

проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов ___________________________________________________________________________

наименование улицы, объекта

Разрешить____________________________________________________________________

гр. Ф.И.О., ИП или наименование юридического лица

_____________________________________________________________________________

провести отделку фасадов ________________________________________________________________________________

объекта в виде _____________________________________________________________________________

описание вида и конструкции

согласно следующим документам, являющимся неотъемлемой частью настоящего Согласования:

1. Проектное решение отделки фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов.

2.____________________________________________________________________________

Особые условия:

1. При изменении внешнего вида и материала, необходимо согласование у ведущего специалиста по вопросам ЖКХ и благоустройства Администрации Кринично-Лугского сельского поселения в установленном порядке.

2._____________________________________________________________

Срок выполнения работ «____» _______ _____года.

Издатель:  Кринично-Лугское

сельское поселение

Тираж: 50 экземпляров    







Подача заявления заявителем о предоставлении услуги по запросам





В Администрацию  Кринично-Лугского сельского поселения 





в МФЦ Куйбышевского района 





Прием документов от граждан 


                         В Администрацию специалистуктор





Прием документов от граждан 


В Администрацию специалисту





Рассмотрение принятых документов выдвыдаче





Направление МФЦ документов в Администрацию





Принятие решения 





Рассмотрение принятых документов в Администрации специалистом 





О принятии запроса





Мотивированный отказ об отказе в запросе





Принятие решения 





О принятии запроса





Мотивированный отказ о принятии запроса





Направление  специалистом Администрации решения в МФЦ 





Выдача МФЦ заявителю результата предоставления муниципальной услуги 





Заявитель обращается в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения с заявлением о выдаче справок и выписок из похозяйственных книг








Ответственный специалист принимает заявления и документы 





Ответственный специалист устанавливает не соответствие заявления и документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Установление правомерности предоставления муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка, регистрация и выдача справок и выписок из похозяйственных книг





Прием заявления и пакета документов, регистрация





Формирование запросов и направление их о предоставлении необходимых сведений (при необходимости)





Рассмотрение  заявления и пакета документов, назначение выезда








Выезд специалистов на объект





Подготовка согласования проектных решений внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм, согласование у ведущего специалиста по вопросам ЖКХ и благоустройства





Подготовка  письменного отказа в согласовании проектных решений внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм , согласование у ведущего специалиста по вопросам ЖКХ и благоустройства








Принятие решения





Выдача  согласования проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов                   


(1 экземпляр заявителю). 














Выдача  письменного отказа в  выдаче согласования проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов


(1 экземпляр заявителю)
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