АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.04.2016              х.Кринично-Лугский                           № 99

             Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»  на территории Кринично-Лугского сельского поселения 

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом муниципального образования  «Кринично-Лугское сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных  планов земельных участков» согласно приложению, к настоящему постановлению.
 2.  Постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  от 31.01.2013г № 21 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»» признать утратившим силу.

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

 4.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Кринично-Лугского

 сельского поселения                                        Г.В. Траутченко


приложение

         к Постановлению администрации 

                     Кринично-Лугского сельского 

                           поселения от       2015г              

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

1. Общие положения

1.1. Регламент муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов земельных участков» регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления на территории Кринично-Лугского сельского поселения. 

1.2. Цель предоставления муниципальной услуги – получение заявителем градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на безвозмездной основе.

1.3. Прием пакета документов от заявителя и организация работы по получению заявителем градостроительного плана земельного участка осуществляется Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее МБУ «МФЦ» Куйбышевского района).

1.4 Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется:

- помещение администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ведущим специалистом по ЖКХ (далее специалист);

- МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

- информационно-аналитическим Интернет-порталом единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал сети МФЦ).
1.5. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов, адресов официальных сайтов:

а)  Администрация Кринично-Лугского сельского поселения

· Почтовый адрес: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская. 5а.

· Номер телефона для справок: +7(86348) 35-4-88.

· Факс: +7(86348) 35-4-89.

· Электронный адрес: admkrlsp2006@mail.ru.
· Адрес сайта: http//krinichno-lugskoesp.ru;

· График работы: Понедельник – Пятница: с 8.00 до 17.

· Перерыв с 12.00 до 13.

· Выходной: Суббота, Воскресенье.

б) МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:

· Почтовый адрес: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, ул. Цветаева, 84-а.

· Номер телефона для справок: +7(86348) 32-7-75

· Факс: +7(86348) 32-7-74.

Электронный адрес: E-mail: www.http://mfc.kuibushevo@yandex.ru, 

- скайп- консультирование: Skype: mfc.kuibushevo

· График работы: Понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

Среда: с 8.00 до 20.00; Суббота: с 9.00-13.00

· Перерыв с 13.00 до 14.00

· Выходной: Воскресенье.

в) Портал сети МФЦ
· Электронный адрес: E-mail: http://www.mfc61.ru
г) В территориально обособленных структурных подразделениях МБУ «МФЦ» Куйбышевского района (далее – ТОСП) почтовый адрес, график работы, адрес электронной почты представлены в приложении №5 к настоящему административному регламенту.

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

а) сектор архитектуры и градостроительства Администрации Куйбышевского района:

- по номерам телефонов для справок;

· Номер телефона для справок: +7(86348) 31-6-69.

- на официальном сайте;

· Адрес сайта: kuibadm.donland.ru;

· Электронный адрес: E-mail: www.http://adkura@donland.ru.

б) МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:

- по номерам телефонов для справок;

· Номер телефона для справок: +7(86348) 32-7-75

- на официальном сайте;

Электронный адрес: E-mail: www.http:// mfc.kuibushevo@yandex.ru
- скайп- консультирование: Skype: mfc.kuibushevo

в) Портал сети МФЦ

- на официальном сайте;

· Электронный адрес: E-mail: http://www.mfc61.ru
1.7. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляют сотрудники МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения.

Соглашение размещается на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  и на Портале сети МФЦ.

1.8. Сотрудники МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляют консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам:

- сроков и процедур предоставления услуги;

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги;

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением услуги;

- формы заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде.

1.9. На интернет-сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, Портале сети МФЦ, размещается следующая информация о муниципальной услуге:

- сроки и процедуры предоставления услуги;

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги;

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением услуги;

- формы заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

	№ п/п
	СТАНДАРТ предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Наименование муниципальной услуги. 
	« Выдача градостроительных планов земельных участков»

	2. 
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения. 



	3. 
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	Утвержденный постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения  градостроительный план земельного участка либо мотивированный отказ.

	4. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня предоставления заявителем  специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района всех необходимых для оказания данной услуги документов.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с даты подачи заявления и документов личного хранения.



	5. 
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;         - Областной закон Ростовской области «О порядке рассмотрения обращений граждан» от 18.09.2006 № 540-ЗС

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, статья 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть 2), статья 7932, 31.12.2012);

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, «Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, статья 1936);

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время», № 304-308, 10.08.2011).

	6. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал – 1 экз)
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя: (копия при предъявлении оригинала – 1 экз)
2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)


2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)


2.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)
2.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)


2.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства) 


2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)


2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев)


2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
2.9. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)


3. Кадастровая выписка о земельном участке (в объёме разделов В.1 – В.6) ,(Росреестр).
4. Сведения из информационной системы градостроительной деятельности (в случаях обращения заявителя в городские и сельские поселения) (Администрации муниципальных районов).
Документы, получаемые по системе межведомственного электронного взаимодействия.

- Кадастровая выписка о земельном участке (в объёме разделов В.1 – В.6) ,(Росреестр).
- Сведения из информационной системы градостроительной деятельности (в случаях обращения заявителя в городские и сельские поселения) (Администрации муниципальных районов).
В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлением Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
Заявление и необходимые документы могут быть представлены специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения следующими способами:

- посредством личного общения;

- через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

- на адрес электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

- по почте России.

	7. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Основания для отказа в приёме документов  специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:
1) предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие незаверенных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

	8. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) Наличие неполного комплекта документов;

2) Представление документов в ненадлежащий орган;



	9. 
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, запрещается.

	10. 
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	Срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения либо в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, а также при получении ее результатов не должен превышать 15 минут.

	11. 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	Заявление регистрируется в день приема документов. Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения заполняет и распечатывает 2 экземпляра Выписки (Описи) и совместно с заявителем заверяют своей подписью экземпляры Выписки (Описи), после чего один экземпляр выдается заявителю в качестве подтверждения сдачи документов (приложение 4).

Регистрация заявления, поданного в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, осуществляется работником МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, в день обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера.

	12. 
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
	Требования к помещению в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению текстовой информации о порядке предоставления таких услуг:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугах;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность посадки в транспортное средство и высадка из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

Требования к помещению МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 №384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования граждан с ограниченными физическими возможностями);

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

- оборудование помещения для получения муниципальной услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей;

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования заявителями;

- наличие недорого пункта питания (в помещении расположен буфет или вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин, пункт общественного питания);

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и (или) секторе приема заявителей.

	13. 
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

К показателям доступности услуги для инвалидов относятся:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги:

- открытость деятельности Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и получателями муниципальной услуги.

- качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

- предоставление муниципальной услуги в электронном виде. В электронном виде услуга предоставляется посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:

1) получение информации об услуге;

2) копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) предоставление документов в электронном виде;

4) осуществление мониторинга хода предоставления услуги;

5) получение результата предоставления услуги в электронном виде. 

	14. 
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в соответствии с соглашением о взаимодействии между МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения.

Соглашение размещается на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и на Портале сети МФЦ.

- Муниципальная услуга оказывается в рамках межведомственного взаимодействия.

-Государственной информационной системы Ростовской области « Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области « ( далее- РПГУ)


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур  в МФЦ.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заинтересованных лиц;

- приём и регистрация заявления и документов заявителя;

- рассмотрение заявления и документов на комиссии и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителей и регистрация запросов и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- формирование и направление многофункциональным центром межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги;

- выдача заявителю результата предоставления услуги (в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района органом, предоставляющим услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа, предоставляющего услугу).

3.2. Порядок консультации заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

Специалист, ответственный за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в доброжелательной, вежливой форме отвечает на вопросы заявителя, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

Контроль за консультированием по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет  специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и директор МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

3.2.1. Индивидуальная устная консультация осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальная устная консультация осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальную устную консультацию, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист не вправе осуществлять консультацию, выходящую за рамки информирования, влияющую прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Индивидуальная письменная консультация.

Индивидуальная письменная консультация при обращении заявителей в Администрацию поселения  осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично  Администрацию поселения . 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

3.3. Приём и регистрация заявления и документов заявителя.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района заявления и документов, указанных в Таблице 1 пункта 6 раздела 2 настоящего Административного регламента. Форма заявления представлена в приложении №1 (для физического лица) и приложении № 2 (для юридического лица). Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района производит прием заявления с приложением документов лично от заявителей. В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: 

- наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в Таблице 1 пункта 6 раздела 2, настоящего Административного регламента;

- проверяет правильность заполнения бланка заявления;

Документы должны быть оформлены надлежащим образом. Тексты заявления и документов, прилагаемых к нему, должны быть читаемы, не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в Таблице 1 п. 6 п.п. 3.,4 раздела 2 настоящего Административного регламента, для которых предусмотрена возможность их получения специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района у органов (организаций), в распоряжении которых они находятся, такие документы могут быть получены в порядке межведомственного взаимодействия.

В случае непредставления заявителями документов, указанных в перечне, которые относятся к документам личного хранения не могут быть получены путем межведомственного взаимодействия, специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района имеет право отказать заявителям в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района после регистрации заявления в течение 5 дней направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов.
Максимальный срок выполнения процедуры:

- по документам личного хранения – 15 минут;

- по документам, запрашиваемым в рамках межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. При этом заявитель вправе выбрать в качестве места получения результата предоставления муниципальной услуги как МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, так и специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения .

МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается отправка заявления и иных предоставленных заявителем документов в Администрацию поселения.
3.4. Регистрация заявления и документов заявителя.
После проверки заявлений и документов, предоставленных заявителем (а в случае приема документов работниками МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, после поступления специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения полного пакета документов) специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления, данные о заявителе и дате приема.

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем специалисту  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций.

Лицом, ответственным за подготовку и направление межведомственных запросов, является специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или сотрудник МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляет отправку в уполномоченные органы запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, указанных в п.п.6. настоящего административного регламента.

Особенности осуществления межведомственного взаимодействия сотрудниками МБУ «МФЦ» Куйбышевского района закрепляются в соглашении о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.
3.6. Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении 3.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется специалистом – ведущим специалистом по ЖКХ Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.1. Координация полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления муниципальной услуги, а также требований настоящего административного регламента, государственные гражданские служащие  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, сотрудники МБУ «МФЦ» несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц.

5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) муниципальных служащих Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подается в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.3.1. Непосредственно в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения .

5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

5.3.3. В ходе личного приема  Главы Кринично-Лугского сельского поселения. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

5.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.6. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалоба должна содержать:

5.7.1. Наименование Администрации Кринично-Лугского сельского поселения либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.7.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.7.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу.
5.7.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при  наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.8.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федераций доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3. Копия  решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.9. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы.

5.10. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

5.10.1. Официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.10.2. Электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу.

5.10.3. Федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

5.10.4. Государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее - РПГУ).

5.11. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной  подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.12. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов 5.1, 5.2 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.13. Жалоба может быть подана заявителем через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. 

При поступлении жалобы МБУ «МФЦ» Куйбышевского района обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МБУ «МФЦ» Куйбышевского района рассматривается в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.14. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.14.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.14.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.14.3. Требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.14.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.14.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения.

5.14.6. Требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения.

5.14.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.15. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения рассматриваются Главой Кринично-Лугского сельского поселения. 

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления Глава Кринично-Лугского сельского поселения незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.17. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.17.1. Оснащение мест приема жалоб.

5.17.2. Информирование заявителей о порядке обжалования решении и действий (бездействия), Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах.

5.17.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.17.4. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.18. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение не более 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.19. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее дня следующего за днем принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.21. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.21.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.21.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.21.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.21.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.21.5. Принятое по жалобе решение.

5.21.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

5.21.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения или руководителем.

 5.23. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие должностного лица Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. предоставляющего муниципальную услугу, подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

5.24. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

5.25. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Кринично-Лугского сельского поселения отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.25.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

5.25.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.25.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту

 «Выдача градостроительных 

 план земельных участков»

________________________
Главе Кринично-Лугского 

сельского поселения

Г.В. Траутченко

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении градостроительного плана земельного участка 

для физических лиц

___________________________________________________________________________

                                  (полное Ф И О физического лица)

ИНН ______________________паспорт: серия__________номер  ___________________

выдан  _____________________________________________________________________ _______________________________________________   дата выдачи _______________

в лице __________________________________________________________

                 (лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)

действующего на основании__________________________________________

                                                             (доверенности и др.)

телефон(факс)заявителя______________________________________________

телефон представителя заявителя _____________________________________

адрес регистрации заявителя _________________________________________

                                                                      (место регистрации физического лица)

__________________________________________________________________

фактический адрес заявителя _________________________________________

                                                                                                       (адрес места жительства физического лица)

Прошу Вас подготовить Градостроительный план земельного участка.

1. Сведения о земельном участке:

1.1. площадь ____________ м2
1.2. кадастровый №___________________ 

1.3. адрес: Куйбышевский район, __________________________________________________

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ):

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в секторе архитектуры и градостроительства Администрации Куйбышевского района;

	
	в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

	
	по почте;


Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, Выписку (Опись) о принятии документов получил (а).

Заявитель:_________________________________________________________

                                (Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)
                          
  (подпись)

 “____”_______________20__ г.

Приложение 2

к административному регламенту

 «Выдача градостроительных 

 планов земельных участков»

________________________
Главе Кринично-Лугского

 сельского поселения

Г.В. Траутченко

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении градостроительного плана земельного участка 

для юридических лиц
Общество с ограниченной ответственностью ООО «Лазурь» __

              (полное наименование юридического лица)

ИНН ⁭6168008726⁭р/с__40702810352195107865____________________________

в банке _____УДО ФОСБ № 5221/0369 г. Ростова-на-Дону___________

БИК_046015602______ ОКПО__79232469_ОКВЭД ______52.11______

корр./сч  30101810600000000602_____________________________________

свидетельство о государственной регистрации юридического лица: 13.12.2006 серия__6100__номер__003761__выдан_ИФНС по Советскому р-ну г. Ростова-на-Дону_ основной государственный регистрационный номер ___1056168094554__________

в лице ___директора Матвеевой Натальи Ильиничны_________________

                             лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)

действующего на основании _____Устава___________________________

                                                             (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя____________________________________________

телефон представителя заявителя __2224056, 8/9184562348______________

адрес регистрации заявителя 344015, г. Ростов-на-Дону, ул. Еременко, 60_

                                                             (адрес регистрации  юридического лица)

фактический адрес заявителя344015, г. Ростов-на-Дону, ул. Еременко, 60
                                                          (почтовый  адрес  юридического лица)

Прошу Вас подготовить Градостроительный план земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

1. Сведения о земельном участке:

1.1. площадь ___468_________ м2
1.2. кадастровый №__61:44:0071325:15_________________

1.3. адрес: г. Ростов-на-Дону, _ул. Петрозаводская, 26________________

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ):

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в секторе архитектуры и градостроительства Администрации Куйбышевского района;

	
	в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

	
	по почте;


Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, Выписку (Опись) о принятии документов получил (а).

Заявитель:  _Директор ООО «Лазурь» Матвеева Н.И.__________________________

                 Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического лица)
             (подпись)

 “_20___”___августа___2011 г.
М.П. 
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Заявитель 

Администрация Кринично-

Лугского сельского поселения 

Предоставление заявления и 

пакета документов специалисту в 

Администрацию Кринично-

Лугского сельского поселения 

Проверка документов, 

комплектование недостающих 

документов 

Принятие документов 

специалистом 

Администрации Кринично-

Лугского сельского 

поселения 

Предоставление 

муниципальной услуги 
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Мотивированн

ый отказ в 

принятии 

документов  

Мотивированн

ый отказ в 

предоставлени

и 

муниципально

й услуги 

Выдача результата о предоставлении 

муниципальной услуги специалистом 

Администрации Кринично-Лугского сельского 

Проверка документов, 

комплектование недостающими 

документами  

Предоставления заявления и 

пакета документов в МБУ «МФЦ» 

Куйбышевского района 

МБУ «МФЦ» Куйбышевского 

района 

Мотивирован

ный отказ в 

принятии 

документов  

Предоставления 

муниципальной услуги 

Администрацией Кринично-

Лугского сельского поселения  

Направление пакета 

документов в Администрацию 

Кринично-Лугского сельского 

поселения 

Мотивированный 

отказ в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

Направление Администрацией Кринично-Лугского 

сельского поселения результата о предоставлении 

муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» Куйбышевского 

района 

Выдача результата о предоставлении муниципальной 

услуги в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района 


Приложение 4

к административному регламенту

 «Выдача  градостроительных 

 планов земельных участков»

________________________
экз. 1 – в дело

экз. 2 – заявителю

ВЫПИСКА (Опись)

документов предоставляемых заявителем

(заполняется специалистом)
_________________________________________________________________

(ФИО заявителя или наименование юридического лица)

	№
	Наименование документа
	Кол-во

экз.
	Кол-во

листов

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	


Принято всего: документов __________ (шт.) на ______________листах.

Документы принял: __________ 20__ г.

_______________________

(подпись, фамилия, инициалы специалиста)

Планируемая дата выдачи результата услуги __________________________

Режим работы:___________________________________________________________________________;

Выдача документов _______________________________________; Перерыв: 12.00-13.00;

тел. ______________;

Второй экземпляр Выписки (Описи) получил: ________________________

                                                                                                                                                (подпись заявителя)

Муниципальная услуга предоставлена в полном объёме, в указанный срок _______________________________________________________________

(оценка выставляется получателем муниципальной услуги от 1 до 5; ФИО, подпись, по желанию заявителя)

Приложение 5

к административному регламенту 

«Согласование проектных решений по отделке фасадов 

(паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов».

_______________________

1. Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский 

Почтовый адрес: 346942 Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Кринично-Лугский, улица Советская 2а.

График работы: Понедельник: 08:00 – 11:36;

                            Вторник: 16:00 — 19:36;

                            Среда – выходной; 

                            Четверг: 08:00 – 11:36;

                            Пятница: 12:00 — 15:36;

                            Суббота: 09:00 — 12:36; 

                            Воскресенье — выходной.

Адрес электронной почты: mfc.Krinichnyi-Lug@mail.ru
Телефон: 8 (86348) 35 4 32 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.04.2016              х.Кринично-Лугский                           №101

     Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»  на территории Кринично-Лугского сельского поселения 

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом муниципального образования  «Кринично-Лугское сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

2.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных  планов земельных участков» согласно приложению, к настоящему постановлению.
 2.  Постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  от 31.01.2013г № 21 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»» признать утратившим силу.

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

 4.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Кринично-Лугского

 сельского поселения                                                          Г.В. Траутченко

                               Приложение

         к Постановлению администрации 

                     Кринично-Лугского сельского 

                           поселения от 06.04.2016 №101                  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

1. Общие положения

1.1. Регламент муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов земельных участков» регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления на территории Кринично-Лугского сельского поселения. 

1.2. Цель предоставления муниципальной услуги – получение заявителем градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на безвозмездной основе.

1.3. Прием пакета документов от заявителя и организация работы по получению заявителем градостроительного плана земельного участка осуществляется Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее МБУ «МФЦ» Куйбышевского района).

1.4 Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется:

- помещение администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ведущим специалистом по ЖКХ (далее специалист);

- МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

- информационно-аналитическим Интернет-порталом единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал сети МФЦ).
1.5. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов, адресов официальных сайтов:

а)  Администрация Кринично-Лугского сельского поселения

· Почтовый адрес: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская. 5а.

· Номер телефона для справок: +7(86348) 35-4-88.

· Факс: +7(86348) 35-4-89.

· Электронный адрес: admkrlsp2006@mail.ru.
· Адрес сайта: http//krinichno-lugskoesp.ru;

· График работы: Понедельник – Пятница: с 8.00 до 17.

· Перерыв с 12.00 до 13.

· Выходной: Суббота, Воскресенье.

б) МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:

· Почтовый адрес: 346940, Ростовская область, Куйбышевский район, ул. Цветаева, 84-а.

· Номер телефона для справок: +7(86348) 32-7-75

· Факс: +7(86348) 32-7-74.

Электронный адрес: E-mail: www.http://mfc.kuibushevo@yandex.ru, 

- скайп- консультирование: Skype: mfc.kuibushevo

· График работы: Понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

Среда: с 8.00 до 20.00; Суббота: с 9.00-13.00

· Перерыв с 13.00 до 14.00

· Выходной: Воскресенье.

в) Портал сети МФЦ
· Электронный адрес: E-mail: http://www.mfc61.ru
г) В территориально обособленных структурных подразделениях МБУ «МФЦ» Куйбышевского района (далее – ТОСП) почтовый адрес, график работы, адрес электронной почты представлены в приложении №5 к настоящему административному регламенту.

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

а) сектор архитектуры и градостроительства Администрации Куйбышевского района:

- по номерам телефонов для справок;

· Номер телефона для справок: +7(86348) 31-6-69.

- на официальном сайте;

· Адрес сайта: kuibadm.donland.ru;

· Электронный адрес: E-mail: www.http://adkura@donland.ru.

б) МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:

- по номерам телефонов для справок;

· Номер телефона для справок: +7(86348) 32-7-75

- на официальном сайте;

Электронный адрес: E-mail: www.http:// mfc.kuibushevo@yandex.ru
- скайп- консультирование: Skype: mfc.kuibushevo

в) Портал сети МФЦ

- на официальном сайте;

· Электронный адрес: E-mail: http://www.mfc61.ru
1.7. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляют сотрудники МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения.

Соглашение размещается на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  и на Портале сети МФЦ.

1.8. Сотрудники МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляют консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам:

- сроков и процедур предоставления услуги;

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги;

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением услуги;

- формы заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде.

1.9. На интернет-сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, Портале сети МФЦ, размещается следующая информация о муниципальной услуге:

- сроки и процедуры предоставления услуги;

- категории заявителей, имеющих право обращения за получением услуги;

- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением услуги;

- формы заявления и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

	№ п/п
	СТАНДАРТ предоставления муниципальной услуги

	15. 
	Наименование муниципальной услуги. 
	« Выдача градостроительных планов земельных участков»

	16. 
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения. 



	17. 
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	Утвержденный постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения  градостроительный план земельного участка либо мотивированный отказ.

	18. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня предоставления заявителем  специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района всех необходимых для оказания данной услуги документов.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с даты подачи заявления и документов личного хранения.



	19. 
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;         - Областной закон Ростовской области «О порядке рассмотрения обращений граждан» от 18.09.2006 № 540-ЗС

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, статья 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть 2), статья 7932, 31.12.2012);

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, «Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, статья 1936);

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время», № 304-308, 10.08.2011).

	20. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал – 1 экз)
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя: (копия при предъявлении оригинала – 1 экз)
2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)


2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)


2.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)
2.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)


2.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства) 


2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)


2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев)


2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
2.9. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)


3. Кадастровая выписка о земельном участке (в объёме разделов В.1 – В.6) ,(Росреестр).
4. Сведения из информационной системы градостроительной деятельности (в случаях обращения заявителя в городские и сельские поселения) (Администрации муниципальных районов).
Документы, получаемые по системе межведомственного электронного взаимодействия.

- Кадастровая выписка о земельном участке (в объёме разделов В.1 – В.6) ,(Росреестр).
- Сведения из информационной системы градостроительной деятельности (в случаях обращения заявителя в городские и сельские поселения) (Администрации муниципальных районов).
В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлением Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
Заявление и необходимые документы могут быть представлены специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения следующими способами:

- посредством личного общения;

- через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

- на адрес электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

- по почте России.

	21. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Основания для отказа в приёме документов  специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:
1) предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие незаверенных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

	22. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) Наличие неполного комплекта документов;

2) Представление документов в ненадлежащий орган;



	23. 
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, запрещается.

	24. 
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	Срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения либо в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, а также при получении ее результатов не должен превышать 15 минут.

	25. 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	Заявление регистрируется в день приема документов. Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения заполняет и распечатывает 2 экземпляра Выписки (Описи) и совместно с заявителем заверяют своей подписью экземпляры Выписки (Описи), после чего один экземпляр выдается заявителю в качестве подтверждения сдачи документов (приложение 4).

Регистрация заявления, поданного в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, осуществляется работником МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, в день обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера.

	26. 
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
	Требования к помещению в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению текстовой информации о порядке предоставления таких услуг:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугах;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность посадки в транспортное средство и высадка из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

Требования к помещению МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 №384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования граждан с ограниченными физическими возможностями);

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

- оборудование помещения для получения муниципальной услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей;

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования заявителями;

- наличие недорого пункта питания (в помещении расположен буфет или вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин, пункт общественного питания);

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и (или) секторе приема заявителей.

	27. 
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

К показателям доступности услуги для инвалидов относятся:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги:

- открытость деятельности Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и получателями муниципальной услуги.

- качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

- предоставление муниципальной услуги в электронном виде. В электронном виде услуга предоставляется посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:

1) получение информации об услуге;

2) копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) предоставление документов в электронном виде;

4) осуществление мониторинга хода предоставления услуги;

5) получение результата предоставления услуги в электронном виде. 

	28. 
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в соответствии с соглашением о взаимодействии между МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения.

Соглашение размещается на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и на Портале сети МФЦ.

- Муниципальная услуга оказывается в рамках межведомственного взаимодействия.

-Государственной информационной системы Ростовской области « Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области « ( далее- РПГУ)


4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур  в МФЦ.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заинтересованных лиц;

- приём и регистрация заявления и документов заявителя;

- рассмотрение заявления и документов на комиссии и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителей и регистрация запросов и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- формирование и направление многофункциональным центром межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги;

- выдача заявителю результата предоставления услуги (в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района органом, предоставляющим услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа, предоставляющего услугу).

3.2. Порядок консультации заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

Специалист, ответственный за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в доброжелательной, вежливой форме отвечает на вопросы заявителя, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

Контроль за консультированием по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет  специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и директор МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

3.2.1. Индивидуальная устная консультация осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальная устная консультация осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальную устную консультацию, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист не вправе осуществлять консультацию, выходящую за рамки информирования, влияющую прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Индивидуальная письменная консультация.

Индивидуальная письменная консультация при обращении заявителей в Администрацию поселения  осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично  Администрацию поселения . 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

3.3. Приём и регистрация заявления и документов заявителя.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района заявления и документов, указанных в Таблице 1 пункта 6 раздела 2 настоящего Административного регламента. Форма заявления представлена в приложении №1 (для физического лица) и приложении № 2 (для юридического лица). Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района производит прием заявления с приложением документов лично от заявителей. В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: 

- наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в Таблице 1 пункта 6 раздела 2, настоящего Административного регламента;

- проверяет правильность заполнения бланка заявления;

Документы должны быть оформлены надлежащим образом. Тексты заявления и документов, прилагаемых к нему, должны быть читаемы, не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в Таблице 1 п. 6 п.п. 3.,4 раздела 2 настоящего Административного регламента, для которых предусмотрена возможность их получения специалистом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района у органов (организаций), в распоряжении которых они находятся, такие документы могут быть получены в порядке межведомственного взаимодействия.

В случае непредставления заявителями документов, указанных в перечне, которые относятся к документам личного хранения не могут быть получены путем межведомственного взаимодействия, специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района имеет право отказать заявителям в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района после регистрации заявления в течение 5 дней направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов.
Максимальный срок выполнения процедуры:

- по документам личного хранения – 15 минут;

- по документам, запрашиваемым в рамках межведомственного взаимодействия – 5 рабочих дней. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. При этом заявитель вправе выбрать в качестве места получения результата предоставления муниципальной услуги как МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, так и специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения .

МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается отправка заявления и иных предоставленных заявителем документов в Администрацию поселения.
3.4. Регистрация заявления и документов заявителя.
После проверки заявлений и документов, предоставленных заявителем (а в случае приема документов работниками МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, после поступления специалисту Администрации Кринично-Лугского сельского поселения полного пакета документов) специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления, данные о заявителе и дате приема.

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем специалисту  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций.

Лицом, ответственным за подготовку и направление межведомственных запросов, является специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или сотрудник МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

Специалист Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляет отправку в уполномоченные органы запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, указанных в п.п.6. настоящего административного регламента.

Особенности осуществления межведомственного взаимодействия сотрудниками МБУ «МФЦ» Куйбышевского района закрепляются в соглашении о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.
3.6. Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении 3.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется специалистом – ведущим специалистом по ЖКХ Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.1. Координация полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления муниципальной услуги, а также требований настоящего административного регламента, государственные гражданские служащие  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, сотрудники МБУ «МФЦ» несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц.

5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) муниципальных служащих Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подается в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.3.1. Непосредственно в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения .

5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

5.3.3. В ходе личного приема  Главы Кринично-Лугского сельского поселения. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

5.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.6. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалоба должна содержать:

5.7.1. Наименование Администрации Кринично-Лугского сельского поселения либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.7.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.7.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу.
5.7.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при  наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.8.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федераций доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3. Копия  решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.9. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы.

5.10. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

5.10.1. Официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.10.2. Электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу.

5.10.3. Федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

5.10.4. Государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее - РПГУ).

5.11. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной  подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.12. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов 5.1, 5.2 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.13. Жалоба может быть подана заявителем через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. 

При поступлении жалобы МБУ «МФЦ» Куйбышевского района обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МБУ «МФЦ» Куйбышевского района рассматривается в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.14. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.14.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.14.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.14.3. Требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.14.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.14.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения.

5.14.6. Требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения.

5.14.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.15. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения рассматриваются Главой Кринично-Лугского сельского поселения. 

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления Глава Кринично-Лугского сельского поселения незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.17. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.17.1. Оснащение мест приема жалоб.

5.17.2. Информирование заявителей о порядке обжалования решении и действий (бездействия), Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах.

5.17.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.17.4. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.18. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение не более 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, либо должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.19. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее дня следующего за днем принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.21. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.21.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.21.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.21.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.21.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.21.5. Принятое по жалобе решение.

5.21.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

5.21.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения или руководителем.

 5.23. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие должностного лица Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. предоставляющего муниципальную услугу, подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

5.24. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

5.25. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Кринично-Лугского сельского поселения отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.25.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

5.25.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.25.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту

 «Выдача градостроительных 

 план земельных участков»

________________________
Главе Кринично-Лугского 

сельского поселения

Г.В. Траутченко

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении градостроительного плана земельного участка 

для физических лиц

___________________________________________________________________________

                                  (полное Ф И О физического лица)

ИНН ______________________паспорт: серия__________номер  ___________________

выдан  _____________________________________________________________________ _______________________________________________   дата выдачи _______________

в лице __________________________________________________________

                 (лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)

действующего на основании__________________________________________

                                                             (доверенности и др.)

телефон(факс)заявителя______________________________________________

телефон представителя заявителя _____________________________________

адрес регистрации заявителя _________________________________________

                                                                      (место регистрации физического лица)

__________________________________________________________________

фактический адрес заявителя _________________________________________

                                                                                                       (адрес места жительства физического лица)

Прошу Вас подготовить Градостроительный план земельного участка.

1. Сведения о земельном участке:

1.1. площадь ____________ м2
1.2. кадастровый №___________________ 

1.3. адрес: Куйбышевский район, __________________________________________________

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ):

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в секторе архитектуры и градостроительства Администрации Куйбышевского района;

	
	в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

	
	по почте;


Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, Выписку (Опись) о принятии документов получил (а).

Заявитель:_________________________________________________________

                                (Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)
                          
  (подпись)

 “____”_______________20__ г.

Приложение 2

к административному регламенту

 «Выдача градостроительных 

 планов земельных участков»

________________________
Главе Кринично-Лугского

 сельского поселения

Г.В. Траутченко

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении градостроительного плана земельного участка 

для юридических лиц
Общество с ограниченной ответственностью ООО «Лазурь» __

              (полное наименование юридического лица)

ИНН ⁭6168008726⁭р/с__40702810352195107865____________________________

в банке _____УДО ФОСБ № 5221/0369 г. Ростова-на-Дону___________

БИК_046015602______ ОКПО__79232469_ОКВЭД ______52.11______

корр./сч  30101810600000000602_____________________________________

свидетельство о государственной регистрации юридического лица: 13.12.2006 серия__6100__номер__003761__выдан_ИФНС по Советскому р-ну г. Ростова-на-Дону_ основной государственный регистрационный номер ___1056168094554__________

в лице ___директора Матвеевой Натальи Ильиничны_________________

                             лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)

действующего на основании _____Устава___________________________

                                                             (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя____________________________________________

телефон представителя заявителя __2224056, 8/9184562348______________

адрес регистрации заявителя 344015, г. Ростов-на-Дону, ул. Еременко, 60_

                                                             (адрес регистрации  юридического лица)

фактический адрес заявителя344015, г. Ростов-на-Дону, ул. Еременко, 60
                                                          (почтовый  адрес  юридического лица)

Прошу Вас подготовить Градостроительный план земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

1. Сведения о земельном участке:

1.1. площадь ___468_________ м2
1.2. кадастровый №__61:44:0071325:15_________________

1.3. адрес: г. Ростов-на-Дону, _ул. Петрозаводская, 26________________

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ):

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в секторе архитектуры и градостроительства Администрации Куйбышевского района;

	
	в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

	
	по почте;


Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении достоверны, Выписку (Опись) о принятии документов получил (а).

Заявитель:  _Директор ООО «Лазурь» Матвеева Н.И.__________________________

                 Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического лица)
             (подпись)

 “_20___”___августа___2011 г.
М.П. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений;

· регистрацию заявления в общем отделе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

· формирование выписки получателю услуги;

· подписание выписки у Главы  Кринично-Лугского сельского поселения;

· выдача выписки получателю услуги при предоставлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (либо выдача отказа в предоставлении выписки);

3.2. Заявление на предоставление выписки из реестра муниципального имущества (приложение № 1 к административному регламенту) подается заявителем (его уполномоченным представителем) в отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения или в МФЦ.

3.3. Заявление фиксируется в журнале регистрации заявлений в общем отделе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения (далее - журнал) в день подачи. Дата регистрации заявления в приемной является началом исчисления срока исполнения муниципальной функции. 

3.4. Формирование выписки из реестра.

Специалист, осуществляющий услуги, должен приступить к формированию выписки из реестра не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления в приемной.

Осуществляется поиск заданного объекта муниципального имущества в реестре муниципального имущества муниципального образования  «Кринично-Лугского сельского поселения».

После того как объект муниципального имущества найден, формируется выписка из реестра.

 3.5. В выписке из реестра муниципального имущества предоставляется обобщенная информация об объекте учета муниципального имущества:

-   реестровый номер объекта;

· точное наименование объекта;

· точное местонахождение объекта (кадастровый номер земельного участка при наличии);

· площадь объекта;

· основание, по которому объект учтен в реестре муниципального имущества.

3.6. Выписку из реестра муниципального имущества получают в кабинете имущественных и земельных отношениях  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения понедельник-пятница: с 08.00 до 16.12 часов, перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

3.7. В случае отсутствия в реестре сведений о запрошенном объекте специалист готовит ответ в произвольной форме об отсутствии сведений об объекте. 

3.8. Подготовленная выписка из реестра муниципального имущества или письмо с информацией об отсутствии сведений об объекте подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения  в сроки, не позднее 2-х рабочих дней с момента подготовки.

3.9. Подписанной выписке присваивается номер, соответствующий порядковому номеру выписки.  

3.10. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к Административному  регламенту.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения начальником отдела проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

4.2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии)
муниципальных служащих Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и ее отраслевых (функциональных) органов подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения подается в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения.


5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.3.1. Непосредственно в приемную Администрации Кринично-Лугского сельского поселения


5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации Куйбышевского района, ее отраслевого (функционального)    органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3.3.
В ходе личного приема Главы Кринично-Лугского сельского поселения, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.  В  случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет   документ,    удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.
5.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.6. Жалоба оформляется в произвольной форме с  учетом  требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7.
Жалоба должна содержать:
5.7.1.
Наименование Администрации Кринично-Лугского сельского поселения либо отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, их должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.7.2. 
Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
5.7.3.
Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов их должностных лиц и муниципальных служащих.

5.7.4.
Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при  наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется  документ,  подтверждающий   полномочия  на   осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.8.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федераций доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3.
Копия  решения  о  назначении  или  об  избрании  либо  приказа  о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое   лицо    обладает   правом   действовать    от   имени   заявителя   без доверенности.
5.9. Жалоба, поступившая в  письменной  форме  на  бумажном  носителе, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы.
 5.10. В случае если жалоба не соответствует требованиям пунктов 2.7, 2.8 настоящих Правил, она рассматривается в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.11. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
5.11.1. Официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.11.2. Электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.11.3. Федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

5.11.4. Государственной информационной системы Ростовской   области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее - РПГУ).

5.12.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 2.8 настоящих Правил, могут быть представлены в   форме электронных документов,  подписанных электронной  подписью,  вид  которой  предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.13.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию
которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов  2.1,  2.2   настоящих Правил, в  течение   3   рабочих  дней  со  дня  ее регистрации  указанный   орган   направляет  жалобу   в  уполномоченный  на  ее рассмотрение    орган    и    в    письменной    форме    информирует    заявителя    о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.14.
Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную   услугу   не   позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящими Правилами органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.15.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:
5.15.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении     муниципальной услуги.
5.15.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.15.3. Требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области  Куйбышевского района Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.
5.15.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области  Куйбышевского района  Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.15.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не   предусмотрены   нормативными  правовыми   актами   Российской   Федерации, Ростовской области  Куйбышевского района Кринично-Лугского сельского поселения.

5.15.6. Требование внесения заявителем при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области  Куйбышевского района Кринично-Лугского сельского поселения.

5.15.7. Отказ органа,  предоставляющего  муниципальную    услугу,    его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.16. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  рассматриваются Главой Кринично-Лугского сельского поселения. 

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления Глава Куйбышевского района незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.18. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.18.1.
Оснащение мест приема жалоб.
5.18.2.
Информирование заявителей о порядке обжалования   решении и действий (бездействия), Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих  посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах.
5.18.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.18.4. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.19.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение не более 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.20.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об    организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.22. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.22.1.
Наименование   органа,   предоставляющего   муниципальную   услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.
5.22.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.22.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.22.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.22.5. Принятое по жалобе решение.

5.22.6.
В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.
5.22.7.
Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.23.
Ответ  по  результатам  рассмотрения  жалобы   подписывается  Главой Кринично-Лугского сельского поселения или руководителем отраслевого (функционального) органа Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения,     предоставляющего муниципальную услугу.
5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего    муниципальную   услугу, подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

5.25. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме  электронного  документа, подписанного  электронной  подписью  Главы Куйбышевского района, руководителя   отраслевого   (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

5.26. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Куйбышевского района отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.26.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.26.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.26.3. Наличие решения  по жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.27. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Куйбышевского района могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.27.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,  угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.27.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес  заявителя, указанные в жалобе.

Глава Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                          Г.В. Траутченко

	
	                    Приложение № 1

к  Административному регламенту муниципальной услуги

«Предоставление информации

об объектах учета из реестра муниципального имущества»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

На предоставление информации об объектах учёта из реестра муниципального имущества.
                                                                                Главе Кринично-Лугского сельского поселения

Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 

с указанием  адреса, реквизитов, № исходящего документа

ЗАЯВЛЕНИЕ

На предоставление информации об объектах учёта из реестра муниципального имущества.
Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Кринично-Лугского сельского поселения на

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу:_____________________________________________________________

Выписка необходима для предоставления в ___________________________

______________________________________________________________________

/____________ / ____________________________________________________

(подпись)                            (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.                       

/____/ ________________ 201__ года.

	
	Приложение № 2

к  Административному регламенту муниципальной услуги

«Предоставление информации

об объектах учета из реестра муниципального имущества»


Перечень документов

 для предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о предоставление информации об объектах учёта из реестра муниципального имущества.


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	06.04.2016
	х.Кринично-Лугский
	           № 102


Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов)»

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от  25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 06.12.2011г.»,Уставом муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения», в целях повышения эффективности деятельности Администрации муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов)» (далее - регламент) согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой

	Глава Кринично-Лугского
	
	


сельского поселения                                                           Г.В. Траутченко

	
	Приложение 

к постановлению

Администрации 

Кринично-Лугского сельского поселения

от 06.04.2016 № 102


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПРАВООБЛАДАТЕЛЮ ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, ВКЛЮЧАЯ ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК, ЗАВЕРЕННЫХ КОПИЙ ПРАВОУСТАНАВЛИВАЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ (ДУБЛИКАТОВ ДОКУМЕНТОВ)»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов)» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в  данной сфере.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения по адресу: 346942, Ростовская область, Куйбышевский район, х.Кринично-Лугский, ул. Советская 5а, (непосредственно отделом имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, (далее отдел). 

График работы Администрации Кринично-Лугского сельского поселения:

понедельник – пятница с 8:00 до 16-12;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: 

- в понедельник и четверг, с 8-00 ч. до 16-12 ч.

Телефон для справок:

- телефон/факс: (886348) 35-4-88.

Адрес электронной почты:

- admkrlsp2006@mail.ru
Сайт Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: htt://krinichno-lugskoesp.ru/ (далее по тексту регламента сайт) 

-  На базе МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее – МФЦ). Адрес: х. Кринично-Лугский, ул. Советская, 3а.

График работы МФЦ:

Понедельник с 8-00 до 11-30; вторник с 16-00 до 19-40; четверг с 8-00 до 11-30, пятница с 12-00 до 15-30

Среда, воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)35-4-32.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.

1.4.Сведения о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения содержатся на сайте Администрации Куйбышевского района, а также периодически размещаются в СМИ.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, участвующего в процессе оказания муниципальной услуги, размещаются в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на сайте, на портале государственных и муниципальных услуг, в СМИ, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. Информирование Заявителей осуществляется специалистами отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.8. Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях отдела имущественных и земельных отношений Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения, предназначенных для приема Заявителей, иных местах приема органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.

1.9. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес сайта и электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.10. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

1.11. На сайте содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Куйбышевского района;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг;

ответы на вопросы Заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

	№ п/п
	СТАНДАРТ предоставления муниципальной услуги

	29. 
	Наименование муниципальной услуги. 
	«Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов)» (далее – муниципальная услуга).



	30. 
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения. 



	31. 
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем заверенных копий документов (либо выдача отказа в предоставлении заверенных копий документов).



	32. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги – 10 рабочих дней.



	33. 
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	Полномочия по предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 10.07.2012 №256 « Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»;

Уставом муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения». 

Перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги в табличной форме указаны в Приложении №2 к Административному регламенту.

 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»



	34. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	- заявление на получение услуги предоставления правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов) (оригинал - 1); 

- документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя) (копия при предъявлении оригинала – 1);

- документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) для физических лиц (копия при предъявлении оригинала).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.



	35. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 



	36. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- не предоставление документов определённых пунктом 2.6. настоящего Регламента;

- обращения неправомочного лица;

- несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства.

2.11. Часы приема Заявителей работниками подразделения, ответственного за контроль процесса оказания муниципальных услуг:

Ежедневно с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 16-12

2.12. Прием Заявителей ведется без предварительной записи в порядке живой очереди в помещении отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, снабженном табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатель должен быть четким, заметным и понятным для получателей муниципальной услуги.



	37. 
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.



	38. 
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.



	39. 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в момент обращения заявителя.



	40. 
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
	Требования к помещению в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению текстовой информации о порядке предоставления таких услуг:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугах;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность посадки в транспортное средство и высадка из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.



	41. 
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	 Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

	42. 
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в Отделе и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения  муниципальной услуги, о режиме работы Отдела, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги.




III. . ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений;

· регистрацию заявления в общем отделе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

· подготовка копий испрашиваемых документов;

· подписание копий испрашиваемых документов;

· выдача заверенных копий документов получателю услуги при предоставлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (либо выдача отказа в предоставлении заверенных копий документов).

3.2. Заявление на предоставление заверенных копий документов (приложение 1 к административному регламенту) подается заявителем (его уполномоченным представителем) в Администрацию Куйбышевского района на имя Главы Кринично-Лугского сельского поселения  лично, а также могут подать заявление в МФЦ и в электронном виде на портал Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на предоставление услуги.

3.3. Заявление фиксируется в журнале регистрации заявлений в общем отделе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения (далее - журнал) в день подачи. Дата регистрации заявления в общем отделе является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги. 

3.4. Заверенные копии документов получают в   Администрации района понедельник-пятница: с 09.00 до 16.00 часов, перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

3.5. Специалист, осуществляющий услуги, должен приступить к изготовлению копий документов не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления в приемной.

3.6. Заверенные копии, подпись и печать испрашиваемых документов должны быть чёткими.

3.7. В случае отсутствия в отделе испрашиваемых документов, специалист готовит ответ в произвольной форме об  их отсутствии. 

3.8. Подготовленные заверенные копии документов или письмо с информацией об их отсутствии подписывается  Главой Кринично-Лугского сельского поселения в сроки, не позднее 2-х рабочих дней с момента подготовки.

3.9. Подписанной копии присваивается номер, соответствующий порядковому номеру регистрации в журнале исходящих документов. 

3.10.  Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении №3  к Административному  регламенту.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения начальником отдела проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

4.2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые  руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.6. незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава  Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                       Г.В. Траутченко

                                                                                                 Приложение № 1

к  Административному регламенту 

«Предоставление правообладателю 

объектов муниципального имущества,

включая земельный участок, 

заверенных копий правоустанавливающих

 документов (дубликатов документов)»  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

На предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов).

 Главе Кринично-Лугского 

сельского поселения

Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 

с указанием  адреса, реквизитов, № исходящего документа

ЗАЯВЛЕНИЕ

 На предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов).

Прошу предоставить заверенную  в установленном порядке копию (дубликат) Договора аренды № _____ дата__________ (Постановления Администрации)____________(иной документ) .

/____________ / ____________________________________________________

(подпись)  (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П. 

/____/ ________________ 201__ года.

Приложение № 2

к  Административному регламенту 

«Предоставление правообладателю

 объектов муниципального имущества,

 включая земельный участок,

 заверенных копий правоустанавливающих

 документов (дубликатов документов)»  

Перечень документов

 на предоставление муниципальной услуги  «Предоставление правообладателю объектов муниципального имущества, включая земельный участок, заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов)»

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о предоставлении заверенных копий правоустанавливающих документов (дубликатов документов).

	2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие полномочия  юридического лица. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами, универсальная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Доверенность, оформленная в установленном законом порядке


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	06.04.2016
	х. Кринично-Лугский
	№ 107




Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков для строительства, находящихся в муниципальной  собственности Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, или государственная собственность на которые не разграничена в собственность ,аренду, постоянное (бессрочное) пользование ,безвозмездное срочное пользование»

В  соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006-2010 годах ,одобренной  распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 № 1789-р ,Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ  от 17.12.2009 № 1993-р « Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг , предоставляемых в электронном виде».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков для строительства, находящихся в муниципальной собственности Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, или государственная собственность на которые не разграничена в собственность ,аренду , постоянное  (бессрочное)пользование ,безвозмездное срочное пользование»

1.1 Приложение к постановлению изложить в редакции ,согласно приложению к настоящему постановлению .

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста по имущественным и земельным отношениям.

Глава Кринично-Лугского

 сельского поселения                                                         Г.В. Траутченко

	
	
	


	
	Приложение 

к постановлению Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

№ 107 от 06.04.2016


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА ПРИ НАЛИЧИИ УТВЕРЖДЕННЫХ МАТЕРИАЛОВ  ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО  СОГЛАСОВАНИЯ  МЕСТ РАЗМЕЩЕНИЯ  ОБЪЕКТОВ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличие утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения по адресу: 346942,Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский, ул. Советская 5 А, (непосредственно отделом имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения,  (далее отдел)

График работы администрации:

понедельник – пятница с 8:00 до 16-00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: 

- в понедельник и четверг, с 8-00 ч. до 16-00 ч.

Телефон для справок:

- телефон/факс: (886348) 35-4-89.

 Адрес электронной почты:

- admkrlsp@meil.ru9

Сайт Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: htt://krinichno-lugskoesp.ru (далее по тексту регламента сайт) 

-  На базе Муниципального бюджетного учреждения «Многофункционального центра  предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее МФЦ).

График работы МФЦ:

Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)35-4-89

Адрес электронной почты: : mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал :www.kuib.mfc61.ru
1.4. Сведения о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения содержатся на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, а также периодически размещаются в средствах массовой информации.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, участвующего в процессе оказания муниципальной услуги, размещаются в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на сайте, на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области, в СМИ, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. Информирование Заявителей осуществляется специалистами отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.8. Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предназначенных для приема Заявителей, иных местах приема органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.

1.9. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес сайта и электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.10. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

1.11. На сайте содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг;

ответы на вопросы Заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

	№ п/п
	СТАНДАРТ предоставления муниципальной услуги

	43. 
	Наименование муниципальной услуги. 
	«Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» (далее – муниципальная услуга).


	44. 
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Кринично-Лугского сельского поселения через деятельность отдела имущественных и земельных отношений, а также предоставляется на базе МФЦ.

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель осуществляет взаимодействие со следующими организациями:

1) Сектор архитектуры и градостроительства Администрации Кринично-Лугского сельского поселения:

- подготовка градостроительного обоснования места размещения объектов и заключение по согласованию схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) Специализированные землеустроительные организации:

- выполнение межевых  работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3) Отдел Куйбышевского филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области:

- обеспечение кадастрового учета земельного участка.

4) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Ростовской области:

- регистрация договора аренды земельного  участка.



	45. 
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Кринично-Лугского сельского поселения через деятельность отдела имущественных и земельных отношений, а также предоставляется на базе МФЦ.

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель осуществляет взаимодействие со следующими организациями:

1) Сектор архитектуры и градостроительства Администрации Кринично-Лугского сельского поселения:

- подготовка градостроительного обоснования места размещения объектов и заключение по согласованию схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) Специализированные землеустроительные организации:

- выполнение межевых  работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3) Отдел Куйбышевского филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области:

- обеспечение кадастрового учета земельного участка.

4) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Ростовской области:

- регистрация договора аренды земельного  участка.



	46. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	 Сроки предоставления муниципальной услуги -  120 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости земельного участка; - 14 дней – принятие решения уполномоченного органа; - 14 дней – заключение договора.


	47. 
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	Полномочия по предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:

Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; Российская газета, № 1, 12.01.2005; Парламентская газета, № 7-8, 15.01.2005);

Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 1701; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994);

Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, № 5, ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4148; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, № 30, ст. 3594; Российская газета, № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства РФ, 03.07.2006, № 27, ст. 2881; Российская газета, № 146, 07.07.2006; Парламентская газета, № 114, 13.07.2006);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.1996 № 105 «Об утверждении положения о порядке установления границ землепользований в застройке городов и других поселений» (Собрание законодательства РФ, 05.02.1996, № 6, ст. 592; Российская газета (Ведомственное приложение), № 47);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 № 404 «Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю» (Собрание законодательства РФ, 10.07.2006, № 28, ст. 3074; Российская газета, № 152, 14.07.2006);

Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (Наше время, № 161, 30.07.2003); 

Постановлением Администрации Ростовской области от 29.03.2004 № 128 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области» (Наше время», № 82-83, 07.04.2004); 

Постановлением Правительства Ростовской Области от  29.03.2012 № 224 «Об установлении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области, и переоформления прав на них»;

Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 10.07.2012 №256 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»;

Решением Собрания  депутатов Куйбышевского района от 28.10.2010 г. №31 «О Внесении изменений в Собрание депутатов Куйбышевского района от 30.03.2010 №3 «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности»;

Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 06.06.2012. № 191 «Об установлении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Куйбышевский район» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них». 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»


	48. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителя, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

1) письменное заявление 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 



	49. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.



	50. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- у органа местного самоуправления отсутствуют права по распоряжению земельным участком;

- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении земельного участка для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов;

- наличие запрета на приватизацию земельного участка, установленного законодательством Российской Федерации;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

- земельный участок зарезервирован для государственных нужд;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения, не являющиеся собственностью заявителя;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента. 



	51. 
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.



	52. 
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.



	53. 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	 Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в момент обращения заявителя.



	54. 
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
	Требования к помещению в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению текстовой информации о порядке предоставления таких услуг:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугах;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать возможность посадки в транспортное средство и высадка из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.



	55. 
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	 Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

	56. 
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в Отделе и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения  муниципальной услуги, о режиме работы Отдела, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги.




III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Для предоставления земельного участка гражданин или юридическое лицо (далее - заявитель) подают заявления в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения на имя Главы Кринично-Лугского сельского поселения лично, а также могут подать заявление в МФЦ и в электронном виде на портал Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на предоставление услуги.

 В данном заявлении должны быть указаны: 

- назначение объекта, 

- предполагаемое место его размещения, 

- обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок.

К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренный в приложении № 2 Административного регламента.  

К заявлению также могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

После регистрации в общем отделе Администрации, в течение 2-х дней заявление передаётся на рассмотрение межведомственной комиссии по размещению производительных сил на территории Куйбышевского района (далее комиссия)

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, комиссия проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

В ходе приема документов от заинтересованного лица комиссия осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту;

оформление Заявления в соответствии с требованиями в приложении № 1  к Административному регламенту;

наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием Заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на Заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.2.  В приеме Заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных приложением № 2 Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальных услуг органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом

3.3. В течение 10 дней поступившее заявление заявителя рассматривается на комиссии, после чего секретарь  комиссии направляет заявителю решение комиссии в форме выписки  из протокола заседания комиссии.  

3.4. Главный специалист-архитектор района: 

1)  на основании вышеперечисленных документов,  оформляет акт  выбора и  предварительного согласования земельного участка;

2) изготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории  в соответствии с возможными вариантами выбора земельного участка, после  чего схема утверждается Главой Кринично-Лугского сельского поселения;

3) после проведения вышеперечисленных мероприятий направляет заявителю документы по возможным вариантам выбора земельного участка либо письменное уведомление об отказе в размещении объекта, если ни один из представленных  вариантов выбора земельного участка не может быть предложен заявителю, либо в случае отсутствия вариантов выбора земельного участка.

3.5. Отказ в размещении объекта в соответствии с вариантом выбора земельного участка допускается в случаях, если:

1) размещение объекта приведет к нарушению требований действующего законодательства;

2) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством.

3.6. В двухнедельный срок со дня регистрации  предложения заявителя на имя Главы Кринично-Лугского сельского поселения об избрании одного из вариантов выбора земельного участка, Глава Кринично-Лугского сельского поселения утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными  вариантами выбора земельного участка.

3.7. На основании утвержденной схемы расположения выделяемого земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение  в отношении этого земельного участка кадастровых работ. После проведения вышеперечисленных мероприятий заявитель  обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка, в порядке, установленном законодательством.

3.8. После получения кадастрового паспорта земельного участка и определения независимым оценщиком начальной цены земельного участка,  отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения (далее: отдел имущественных и земельных отношений), готовит информационное сообщение о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства  и направляет его для опубликования в средствах массовой информации с целью  информирования населения Куйбышевского района. 

3.9. В случае если по истечению срока (30 дней), указанного в сообщении, в отношении этого земельного участка имеется только одно заявление, Глава Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения в двухнедельный срок принимает постановление  о предоставлении этого земельного участка в собственность  либо о передаче в аренду  земельного участка заявителю.

Договор купли продажи заключается в  недельный срок с момента принятия указанного постановления.

3.10. Передача земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) допускается при условии предварительной и заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка.

3.11.  В случае поступления двух и более заявлений от граждан и юридических лиц о предоставлении земельного участка в аренду Глава Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения принимает постановление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов и в недельный срок со дня его принятия направляет указанное постановление заявителям.

3.12. В тот же срок Глава Администрации Кринично-Лугского сельского поселения принимает постановление о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

3.13. В постановлении Главы Кринично-Лугского сельского поселения,  о проведении аукциона указываются начальная цена земельного участка при предоставлении земельного участка в собственность, или начальный размер арендной платы при передаче земельного участка в аренду, величина повышения цены земельного участка или размера арендной платы (при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы), размер задатка, разрешенном использовании земельного участка, срок аренды земельного участка (при проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.14. В течение пяти дней  со дня подписания протокола о результатах аукциона,  отдел имущественных и земельных отношений уведомляет победителя аукциона о необходимости явки с целью подписания договора  купли-продажи или аренды земельного участка.

3.15. В случае невыполнения данного требования Отдел имущественных и земельных отношений вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

3.16. В случае признания аукциона несостоявшимся по причине участия только одного участника Глава Кринично-Лугского сельского поселения в пятидневный срок принимает постановление о предоставлении земельного участка единственному участнику аукциона в собственность или в аренду. Отдел имущественных и земельных отношений  уведомляет  заявителя о необходимости его явки с целью подписания  договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.17. В случае признания аукциона несостоявшимся по иным причинам, кроме указанной в предыдущем абзаце, Глава Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения в двухнедельный срок со дня поступления протокола принимает постановление о повторном проведении аукциона (с изменением или без изменения условий) либо постановление о публикации сообщения о наличии предназначенного для передачи гражданам и юридическим лицам земельного участка. 

3.18. В случае принятия постановления Главы Администрации Кринично-Лугского сельского поселения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование отдел имущественных и земельных отношений направляет его заявителю в пятидневный срок со дня принятия.

3.19. В случае принятия постановления о предоставлении земельного участка в аренду или в безвозмездное срочное пользование отдел имущественных и земельных отношений в пятидневный срок со дня принятия такого постановления  подготавливает договор.
 3.20. Постановление Главы Кринично-Лугского сельского поселения о предоставлении земельного участка для строительства является основанием:

- государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- заключения договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка и государственной регистрации данного договора. 

3.21. Блок – схема муниципальной услуги приводится в Приложении №3  к Административному  регламенту.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения начальником отдела проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

4.2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии)
муниципальных служащих Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и ее отраслевых (функциональных) органов подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя отраслевого (функционального) органа  Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения подается в Администрацию Куйбышевского района.


5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.3.1. Непосредственно в общий отдел Администрации Куйбышевского района.


5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3.3.
В ходе личного приема Главы Куйбышевского района, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.  В  случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.
5.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.6. Жалоба  оформляется в произвольной форме с  учетом  требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7.
Жалоба должна содержать:
5.7.1.
Наименование  Администрации Куйбышевского  района  либо отраслевого (функционального) органа  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, их должностных лиц и муниципальных служащих,  предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.7.2. 
Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
5.7.3.
Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов их должностных лиц и муниципальных служащих.

5.7.4.
Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения,  ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при  наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ,  подтверждающий полномочия  на осуществление действий  от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может  быть представлена:
5.8.1. Оформленная  в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федераций доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3.
Копия  решения  о  назначении  или  об  избрании  либо  приказа  о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.9. Жалоба,  поступившая  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы.
5.10. В случае если жалоба не соответствует требованиям пунктов 2.7, 2.8 настоящих Правил, она рассматривается в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.11. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
5.11.1. Официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.11.2. Электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.11.3. Федеральной  государственной  информационной  системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

5.11.4. Государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее - РПГУ).

5.12.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 2.8 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов,  подписанных электронной  подписью,  вид  которой  предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.13.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию
которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов  2.1,  2.2 настоящих Правил, в  течение 3 рабочих  дней  со  дня  ее регистрации  указанный орган направляет  жалобу в  уполномоченный  на  ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.14.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящими Правилами органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.15.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:
5.15.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.15.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.15.3. Требование представления заявителем документов, не
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района для предоставления муниципальной услуги.
5.15.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района для предоставления муниципальной услуги.

5.15.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района.

5.15.6. Требование внесения заявителем при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района.

5.15.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.16. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения рассматриваются Главой Куйбышевского района. 

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления Глава Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.18. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.18.1.
Оснащение мест приема жалоб.
5.18.2.
Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия), Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах.
5.18.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.18.4. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.19.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение не более 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.20.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.22. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.22.1.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.
5.22.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.22.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.22.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.22.5. Принятое по жалобе решение.

5.22.6.
В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения
выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.
5.22.7.
Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.23.
Ответ  по  результатам  рассмотрения  жалобы подписывается  Главой Куйбышевского района или руководителем отраслевого (функционального) органа Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.
5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, подписывается Главой Куйбышевского района.

5.25. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного  электронной  подписью  Главы Куйбышевского района, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

5.26. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.26.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.26.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.26.3. Наличие решения  по жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.27. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.27.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,  угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.27.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и  (или) почтовый  адрес  заявителя, указанные в жалобе.

Глава Администрации Кринично-Лугского

сельского поселения                                                   Г.В. Траутченко
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к Административному регламенту «Предоставление земельных участков для строительства при наличие утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» 




ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

На предоставление земельных участков для строительства при наличии утверждённых материалов предварительного согласования мест размещения объектов

 Главе Администрации Кринично-Лугского

сельского поселения

Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 

с указанием  адреса, реквизитов, № исходящего документа

ЗАЯВЛЕНИЕ

На предоставление земельных участков для строительства при наличии утверждённых материалов предварительного согласования мест размещения объектов.

Прошу предоставить в собственность/ аренду/ постоянное (бессрочное) пользование/ безвозмездное срочное пользование, земельный участок для строительства, находящийся в муниципальной собственности Администрации Кринично-Лугского сельского поселения/в не разграниченной государственной собственности, из ____________________ (категория земель),

 площадью ______ га, с кадастровым номером ________________, местоположение земельного участка ___________________, вид разрешённого использования _____________________________________ за плату по цене, установленной законодательством.

/____________ / ____________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П. 

/____/ ________________ 201__ года.

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту «Предоставление земельных участков для строительства при наличие утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» 




Перечень документов,

для предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков  для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещений объектов»

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление 

	2.
	Кадастровый паспорт земельного участка. (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия.)

	3.
	Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя).

	4.
	Свидетельство о постановке на налоговый учет

	5.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц) 

	
	В случае оформления земельного участка на индивидуального предпринимателя:

	6.
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя.

	6.1.
	Выписка из ЕГРИП (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия.)

	
	В случае оформления земельного участка на юридическое лицо.

	7.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

	7.1.
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

	7.2.
	 Выписка из ЕГРЮЛ (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия.)

	7.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица. (Для юридических лиц.)


                                          РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	06.04.2016
	х.Кринично-Лугский
	№ 110


Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком».

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 06.06.2012 № 191 «Об установлении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них», Уставом муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения», в целях повышения эффективности деятельности Администрации муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее - регламент) согласно приложению.

1.1. Приложение к постановлению изложить в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста по имущественным и земельным отношениям .

	Глава Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                               Г.В. Траутченко                            
	
	


	
	Приложение 

к постановлению

Администрации 

Кринично-Лугского сельского поселения

от 06.04.2016 № 110


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ ИЛИ ПРАВА ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в данной сфере. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения по адресу: 346942, Ростовская область, Кринично-Лугского сельского поселения, х. Кринично-Лугского, ул. Советская 5а, (непосредственно отделом имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, (далее отдел)

График работы администрации:

понедельник – пятница с 8:00 до 16-12;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: 

- в понедельник и четверг, с 8-00 ч. до 16-00 ч.

Телефон для справок:

- телефон/факс: (886348) 35-4-88.

Адрес электронной почты:

- admkrlsp2006@mail.ru
Сайт Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: htt://krinichno-lugskoesp.ru/ (далее по тексту регламента сайт) 

- На базе Муниципального бюджетного учреждения «Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг» Кринично-Лугского сельского поселения (далее МФЦ).

График работы МФЦ с.Куйбышево, ул. Цветаева,84:

Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.

График работы МФЦ х.Кринично-Лугский, ул. Советская 2а:

Понедельник с 8-00 до 11-30; вторник с 16-00 до 19-40;

 четверг с 8-00 до 11-30, пятница с 12-00 до 15-30

  Среда, воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)35-4-32, (903)405-16-08.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.

1.4. Сведения о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения содержатся на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, а также периодически размещаются в средствах массовой информации (далее - СМИ).

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, участвующего в процессе оказания муниципальной услуги, размещаются в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения

1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на сайте, на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области, в СМИ, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. Информирование Заявителей осуществляется специалистами отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.8. Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предназначенных для приема Заявителей, иных местах приема органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.

1.9. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес сайта и электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.10. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

1.11. На сайте содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг;

ответы на вопросы Заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 Таблица №1

	№ п/п
	СТАНДАРТ предоставления муниципальной услуги

	57. 
	Наименование муниципальной услуги. 
	«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее – услуга).



	58. 
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения через деятельность отдела имущественных и земельных отношений, а также предоставляется на базе МФЦ.

1) Отдел Куйбышевского филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области:

- обеспечение кадастрового учета земельного участка.

2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Ростовской области:

- регистрация прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Администрация Кринично-Лугского сельского поселения самостоятельно запрашивает от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».



	59. 
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	 Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем правоустанавливающего документа на земельный участок.

 Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- Постановления Администрации Кринично-Лугского сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

- уведомления об отказе в предоставлении Постановления. 



	60. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги – 1 месяц


	61. 
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	- Полномочия по предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:
Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4148; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, № 30, ст. 3594; Российская газета, № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 № 404 «Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю» (Собрание законодательства РФ, 10.07.2006, № 28, ст. 3074; Российская газета, № 152, 14.07.2006);

Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (Наше время, № 161, 30.07.2003); 

Постановлением Администрации Ростовской области от 29.03.2004 № 128 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области» (Наше время», № 82-83, 07.04.2004);

Постановлением Правительства Ростовской Области от 29.03.2012 № 224 «Об установлении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области, и переоформления прав на них»;

Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 06.06.2012 № 191 «Об установлении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Кринично-Лугского сельского поселения» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них»; 

Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 10.07.2012 №256 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг». 

№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»



	62. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителя, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

1) письменное заявление; 

2) для физических лиц, индивидуальных предпринимателей: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) для юридических лиц:

1) документ, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);

2) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

3) документ, удостоверяющий права на землю, а в случае их отсутствия копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимые для получения муниципальной услуги в табличной форме указаны в Приложении №2 к Административному регламенту

1) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок.

Документы, перечисленные в данном пункте, могут быть предоставлены заявителем самостоятельно.



	63. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.



	64. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.



	65. 
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.



	66. 
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.



	67. 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в момент обращения заявителя.



	68. 
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

 условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам инвалидам;
- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

         - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

      - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля

	69. 
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

	70. 
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Отдела, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги.




III. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Граждане и юридические лица, заинтересованные в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, подают заявления в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения на имя Главы Кринично-Лугского сельского поселения лично, а также могут подать заявление в МФЦ и в электронном виде на портал Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на предоставление услуги. В указанном заявлении должны быть определены: площадь, местоположение, кадастровый номер, категория, вид разрешённого использования земельного участка. Заявление должно быть подписано заявителем. Днем представления заявления является дата регистрации в общем отделе Администрации. К заявлению прилагаются копии документа, удостоверяющего личность заявителя; копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

3.2. После прохождения регистрации заявления, заявление поступает в отдел имущественных и земельных отношений.

3.3. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, специалист принимающий заявление, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах.

В ходе приема документов от заинтересованного лица специалист осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, предусмотренных Приложением №2 Административного регламента;

оформление Заявления в соответствии с требованиями, предусмотренными Приложением №1 Административного регламента;

наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.4. Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием Заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на Заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.5 Специалист, при наличии каких-либо неразрешимых несоответствий в предъявленных Заявителем документах, предоставляет ответ в устной форме в виде консультации о возможных путях решения вопроса.

3.6. В приеме Заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных Приложением №2 Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальных услуг органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

3.7. Специалист отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, готовит проект Постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, проводит согласование документов.

3.8. После визирования документов, Главой Кринично-Лугского сельского поселения принимается Постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

 3.9. В случае, если неделимый земельный участок предоставлен юридическому лицу, указанному в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса Российской Федерации, или муниципальному унитарному предприятию Кринично-Лугского сельского поселения на праве постоянного (бессрочного) пользования, а права на земельный участок иных правообладателей помещений в расположенном на данном земельном участке здании не оформлены, то Администрация Кринично-Лугского сельского поселения в недельный срок со дня получения сведений, из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правообладателе земельного участка направляет указанному юридическому лицу предложение о необходимости отказа от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком подается юридическим лицом в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения. К заявлению прилагаются следующие документы:

кадастровый паспорт земельного участка, выданный органом, осуществляющим государственный кадастровый учет, в текущем году;

подлинники документов, удостоверяющих права на землю, в случае их отсутствия – копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на основании заявления об отказе от права на земельный участок в месячный срок со дня получения такого заявления подготавливает проект Постановления Администрации Кринично-Лугского сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком. Копия указанного Постановления в 3-дневный срок со дня его принятия направляется лицу, подавшему заявление об отказе от права на земельный участок.

Право на земельный участок, не зарегистрированное в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, прекращается у лица, подавшего заявление об отказе от права на земельный участок, с момента принятия Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения Постановления, указанного в настоящем пункте.

В случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения в недельный срок со дня принятия указанного Постановления направляет обращение в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области о государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения сообщает об отказе от права на земельный участок, право на который не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в налоговый орган и в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области по месту нахождения такого земельного участка в недельный срок со дня принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

В 2-недельный срок со дня получения документов, подтверждающих государственную регистрацию прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подготавливает проект Постановления Администрации Кринично-Лугского сельского поселения о предоставлении земельного участка гражданам или юридическим лицам – правообладателям помещений в расположенном на данном земельном участке здании (за исключением юридических лиц, указанных в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса Российской Федерации) в аренду со множественностью лиц на стороне арендатора.

Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения определяет размер арендной платы за земельный участок в порядке, установленном действующим законодательством, и в недельный срок направляет подписанный проект договора аренды земельного участка заявителю в 3 экземплярах с уведомлением о необходимости возврата одного экземпляра договора, содержащего подписи обеих сторон, в отдел имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения после осуществления государственной регистрации договора аренды земельного участка.

Юридические лица, указанные в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса Российской Федерации – правообладатели помещений в этом здании, обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на принадлежащие им помещения. 

3.10. Блок – схема муниципальной услуги приводится в Приложении №3 к Административному регламенту.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения начальником отдела проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

4.2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии)
муниципальных служащих Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и ее отраслевых (функциональных) органов подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения подается в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения.


5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.3.1. Непосредственно в общий отдел Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.


5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3.3.
В ходе личного приема Главы Кринично-Лугского сельского поселения, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.
5.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.6. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7.
Жалоба должна содержать:
5.7.1.
Наименование Администрации Кринично-Лугского сельского поселения либо отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, их должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.7.2. 
Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
5.7.3.
Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов их должностных лиц и муниципальных служащих.

5.7.4.
Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.8.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федераций доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3.
Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.9. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы.
5.10. В случае если жалоба не соответствует требованиям пунктов 2.7, 2.8 настоящих Правил, она рассматривается в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.11. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
5.11.1. Официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.11.2. Электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.11.3. Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

5.11.4. Государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее - РПГУ).

5.12.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 2.8 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.13.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию
которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов 2.1, 2.2 настоящих Правил, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.14.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящими Правилами органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.15.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:
5.15.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.15.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.15.3. Требование представления заявителем документов, не
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.
5.15.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги.

5.15.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения.

5.15.6. Требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Кринично-Лугского сельского поселения.

5.15.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.16. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения рассматриваются Главой Кринично-Лугского сельского поселения. 

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления Глава Кринично-Лугского сельского поселения незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.18. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.18.1.
Оснащение мест приема жалоб.
5.18.2.
Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия), Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах.
5.18.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.18.4. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.19.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение не более 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.20.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.22. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.22.1.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.
5.22.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.22.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.22.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.22.5. Принятое по жалобе решение.

5.22.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.
5.22.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.23.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения или руководителем отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.
5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, подписывается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

5.25. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Главы Кринично-Лугского сельского поселения, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

5.26. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Кринично-Лугского сельского поселения отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.26.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.26.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.26.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.27. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Кринично-Лугского сельского поселения могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.27.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.27.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Глава Администрации Кринично-Лугского 

сельского поселения
Г.В. Траутченко

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту «Прекращение прав постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

На прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

 Главе Кринично-Лугского сельского поселения

Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 

с указанием адреса, реквизитов, № исходящего документа

ЗАЯВЛЕНИЕ

На прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Прошу Вас издать нормативный акт о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования (права пожизненного наследуемого владения) земельным участком из ____________________ (категория земель), площадью ______ га, с кадастровым номером ________________, местоположение земельного участка ___________________, вид разрешённого использования _____________________________________, принадлежащем ___________________ на основании Государственного Акта №_____ от ___________.

/____________ / ____________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П. 

/____/ ________________ 201__ года.

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту «Прекращение прав постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»


Перечень документов 
 для предоставления муниципальной услуги «Прекращение прав постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

	№
	Наименование документа

	1.
	 Заявление об отказе от права на земельный участок.

	2.
	Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя). 

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц).

	4.
	Кадастровый паспорт земельного участка (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия).

	5.
	Документы, удостоверяющие права на земельный участок, или копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления.

	6.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

	7.
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

	7.1
	Выписка из ЕГРЮЛ. (Оформляется запрос в порядке межведомственного взаимодействия.)

	8.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица. (Для юридических лиц.)

	9.
	Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, указанных в п. 1 ст. 20 Земельного Кодекса РФ, и государственных и муниципальных предприятий)


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	06.04.2016
	х. Кринично-Лугский
	                              № 111


Об утверждении административного регламента исполнения Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление актов сверки по договорам аренды» 

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от  25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 06.12.2011 г, Уставом Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, в целях повышения эффективности деятельности Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент  муниципальной услуги «Предоставление актов сверки по договорам аренды».

2.Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3.Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста первой категории по имущественным и земельным отношениям Ищенко Г.Н

	Глава Кринично-Лугского

сельского поселения
	
	Г.В. Траутченко


	
	Приложение

к постановлению

Администрации

Кринично-Лугского сельского поселения

от 06.04.2016  № 111 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СВЕРКА АРЕНДНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ С АРЕНДАТОРАМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА (В ТОМ ЧИСЛЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ)»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент  муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению актов сверки по договорам аренды.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения по адресу: 346942,Ростовская область, Куйбышевский район, х. Кринично-Лугский ул. Советская 5 А, (непосредственно отделом имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения (далее отдел)

График работы администрации:

понедельник – пятница с 8:00 до 16-00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: 

- в понедельник и четверг, с 8-00 ч. до 16-00 ч.

Телефон для справок:

- телефон/факс: (886348) 35-4-89.

Адрес электронной почты:

- admkrlsp2006@meil.ru
Сайт Администрации Кринично-Лугского сельского поселения: http://krinichno-lugskoesp.ru (далее по тексту регламента сайт) 

- На базе Муниципального бюджетного учреждения «Многофункционального центра  предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее МФЦ).

График работы МФЦ:

Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.

1.4. Сведения о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  содержатся на сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, а также периодически размещаются в средствах массовой информации.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, участвующего в процессе оказания муниципальной услуги, размещаются в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на сайте, на портале государственных и муниципальных услуг, в СМИ, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. Информирование Заявителей осуществляется специалистами отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.8. Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предназначенных для приема Заявителей, иных местах приема органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.

1.9. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес сайта и электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.10. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-портала и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

1.11. На сайте содержится следующая информация:

месторасположение отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты отдела имущественных и земельных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг;

ответы на вопросы Заявителей.  

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

	№ п/п
	Стандарт предоставления муниципальной услуги

	71. 
	Наименование муниципальной услуги. 
	«Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)» (далее – муниципальная услуга).



	72. 
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения. 



	73. 
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем актов сверки по договорам аренды (либо выдача отказа в предоставлении актов сверки по договорам аренды). 



	74. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	 Срок предоставления муниципальной услуги – 15 рабочих дней. 

	75. 
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	Полномочия по предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Уставом муниципального образования «Куйбышевский район»; 

Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от 25.10.2011г. №439 «Об утверждении Положения об отделе имущественных отношений Администрации Кринично-Лугского сельского поселения». Федеральным законом от 24.11.1995, № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»



	76. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органах, органах местного самоуправления:

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение;

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги. 

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги в табличной форме указаны в Приложении № 2 к Административному регламенту.



	77. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.



	78. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.



	79. 
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 


	80. 
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

.

	81. 
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в момент обращения заявителя.



	82. 
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета;

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

условия для беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

	83. 
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
	 Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Отдела и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Отделом и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.



	84. 
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в Отделе и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения  муниципальной услуги, о режиме работы Отдела, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги.




III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ЕЕ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений;

· регистрацию заявления в общем отделе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

· подготовка актов сверки по договорам аренды;

· подписание актов сверки по договорам аренды;

· выдача актов сверки по договорам аренды получателю услуги при предоставлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (либо выдача отказа в предоставлении актов сверки по договорам аренды).

3.2. Заявление на предоставление актов сверки по договорам аренды (приложение 1 к административному регламенту) подается заявителем (его уполномоченным представителем) в Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения на имя Главы Кринично-Лугского сельского поселения лично, а также могут подать заявление в МФЦ и в электронном виде на портал Администрации Кринично-Лугского сельского поселения на предоставление услуги.

3.3. Заявление фиксируется в журнале регистрации заявлений в общем отделе Администрации Кринично-Лугского сельского поселения (далее - журнал) в день подачи. Дата регистрации заявления в общем отделе является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги. 

3.4. Акты сверки по договорам аренды получают в кабинете по имущественным и земельным отношениям  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения понедельник-пятница: с 08.00 до 16.00 часов, перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

3.5. Специалист, осуществляющий услуги, должен приступить к изготовлению актов сверки по договорам аренды не позднее 7 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления в приемной.

3.6. В актах сверки по договорам аренды должна содержаться информация о договоре, точное наименование объекта договора, точное местонахождение объекта (кадастровый номер земельного участка при наличии), площадь объекта, сумма задолженности, включая пеню, расчёт задолженности, либо сведения об отсутствии задолженности и пени.

3.7. Подготовленные акты сверки по договорам аренды подписываются Главой Кринично-Лугского сельского поселения, начальником отдела имущественных и земельных отношений, в сроки, не позднее 7  рабочих дней с момента подготовки.

3.8. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3  к Административному  регламенту.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения начальником отдела проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

4.2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кринично-Лугского сельского поселения.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Кринично-Лугского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии)
муниципальных служащих Администрации Кринично-Лугского сельского поселения и ее отраслевых (функциональных) органов подается непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя отраслевого (функционального) органа  Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения подается в Администрацию Куйбышевского района.


5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:


5.3.1. Непосредственно в общий отдел Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.


5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевого (функционального) органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3.3.
В ходе личного приема Главы Куйбышевского района, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.  В  случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.
5.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.6. Жалоба  оформляется в произвольной форме с  учетом  требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7.
Жалоба должна содержать:
5.7.1.
Наименование  Администрации Куйбышевского  района  либо отраслевого (функционального) органа  Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, их должностных лиц и муниципальных служащих,  предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.7.2. 
Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
5.7.3.
Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов их должностных лиц и муниципальных служащих.

5.7.4.
Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения,  ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при  наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ,  подтверждающий полномочия  на осуществление действий  от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может  быть представлена:
5.8.1. Оформленная  в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федераций доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3.
Копия  решения  о  назначении  или  об  избрании  либо  приказа  о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.9. Жалоба,  поступившая  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе, подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы.
5.10. В случае если жалоба не соответствует требованиям пунктов 2.7, 2.8 настоящих Правил, она рассматривается в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.11. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
5.11.1. Официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5.11.2. Электронной почты Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.11.3. Федеральной  государственной  информационной  системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

5.11.4. Государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее - РПГУ).

5.12.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 2.8 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов,  подписанных электронной  подписью,  вид  которой  предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.13.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию
которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пунктов  2.1,  2.2 настоящих Правил, в  течение 3 рабочих  дней  со  дня  ее регистрации  указанный орган направляет  жалобу в  уполномоченный  на  ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.14.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящими Правилами органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.15.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:
5.15.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.15.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.15.3. Требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района для предоставления муниципальной услуги.

5.15.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района для предоставления муниципальной услуги.

5.15.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района.

5.15.6. Требование внесения заявителем при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Куйбышевского района.

5.15.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.16. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения рассматриваются Главой Куйбышевского района. 

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления Глава Куйбышевского района незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.18. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.18.1.
Оснащение мест приема жалоб.
5.18.2.
Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия), Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах.
5.18.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.18.4. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.19.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение не более 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, ее отраслевых (функциональных) органов, их должностных лиц и муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.20.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.22. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.22.1.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.
5.22.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.22.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.22.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.22.5. Принятое по жалобе решение.

5.22.6.
В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.
5.22.7.
Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.23.
Ответ  по  результатам  рассмотрения  жалобы подписывается  Главой Куйбышевского района или руководителем отраслевого (функционального) органа Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.
5.24. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, подписывается Главой Куйбышевского района.

5.25. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме  электронного  документа, подписанного  электронной  подписью  Главы Куйбышевского района, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации  Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

5.26. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Куйбышевского района отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.26.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.26.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.26.3. Наличие решения  по жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.27. Руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, Глава Куйбышевского района могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.27.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,  угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.27.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и  (или) почтовый  адрес  заявителя, указанные в жалобе.

Глава Кринично-Лугского

сельского поселения                                                             Г.В. Траутченко
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

На сверку арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)

 Главе Кринично-Лугского сельского поселения

Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 

с указанием  адреса, реквизитов, № исходящего документа
ЗАЯВЛЕНИЕ

На сверку арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)

Прошу предоставить акты сверки по договорам аренды  на

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу:_______ ___________________________________________________

Акты сверки по договорам аренды необходимы для предоставления в _____________________________

_____________________________________________________________________

/____________ / ____________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П. 

/____/ ________________ 201__ года.
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Перечень документов для предоставления муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами муниципального имущества (в том числе земельных участков)»

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о предоставлении актов сверки по договорам аренды

	2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие полномочия  юридического лица. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами, универсальная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

	3.
	Доверенность, оформленная в установленном законом порядке

	4.
	Платёжные документы за последний период


РОССИЙская федерация 

 администрация   КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОстановление
                                                                                                                                                            06.04.2016                                     х.Кринично-Лугский                            №112

	 Об      утверждении        административного регламента  предоставления муниципальной услуги    «Постановка  на учет граждан нуждающихся в предоставляемых по договорам социального жилых помещениях, найма»

                                                                                                                                                          В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации утвержденного Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с ст.12, ст.14  Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», », Областным законом Ростовской области от 07.10.2005 №363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области», Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от  16..02.2011 №  24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных Регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения »,  в целях повышения эффективности деятельности Администрации Кринично-Лугского поселения, а также в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:                                                                                                                                                           1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального  найма» согласно приложению.

2. Разместить данное постановление на официальном сайте Кринично-Лугского сельского поселения в сети Интернет.   
3.Постановление Администрации Кринично-Лугского сельского                                                              поселения  от 22.10.2013г. № 252  « Об утверждении административного регламента предоставления    муниципальной услуги,  постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» считать утратившим силу.

4.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.             5.Контроль за выполнением данного Постановления оставляю за собой.

Глава Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                        Г.В.  Траутченко




                                                                                                Приложение
к Постановлению Администрации 

Кринично-Лугского сельского поселения

                от  06.04.2016г.   №  112

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

   Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка   на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  (далее - Регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также порядок взаимодействия Администрации Кринично-Лугского сельского поселения с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, а также с Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при оформлении и выдаче или направлении заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.                                                                           1.2. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования Кринично-Лугского сельское поселение».

Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени или от своего имени и членов своей семьи (а равно гражданин, действующий в  интересах третьих лиц) и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи (других граждан) в порядке, установленном гражданским законодательством Российской.

Заявление о принятии на учет подается лично заявителем, и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

В случае невозможности личной явки гражданина, претендующего на принятие на учет, его интересы  при подаче документов и получении выписки   из правового акта органа местного самоуправления о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет  может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым. 

Интересы недееспособных граждан при принятии на учет  может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

1.3. Получателю муниципальной услуги представляется следующая информация (консультация):


- наименование, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты, график (режим) работы органа, данные о специалисте, предоставляющем муниципальную услугу, а также специалистов МФЦ, осуществляющих прием заявлений на предоставление услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- требования нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в части предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

- иная информация, имеющая непосредственное отношение к предоставлению муниципальной услуги.

1.4. Информация (консультация) о порядке оказания муниципальной услуги представляется в Администрации или  в МФЦ.                                         

          - при личном обращении;

         - по письменному обращению (заявлению) почтой;

- по телефону;

- по электронной почте;

- на информационном стенде Администрации.

-на информационном стенде МФЦ.                                                                                            1.5.Заявители, подавшие запрос о представлении сведений, в обязательном порядке получают информацию, которая соответствует следующим требованиям:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации

.       1.6. При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица Администрации и МФЦ подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу или электронной почте указанному в обращении.

1.7. При невозможности ответить на поставленный вопрос, заявителю рекомендуется обратиться к другому должностному лицу или ему сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предлагается обратиться письменно, в форме электронного документа или назначить другое удобное для гражданина время консультации.

1.8. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  при обращении заявителей в  Администрацию, в МФЦ осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

1.9. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на стендах в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего Административного регламента.
1.10. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной  услуги.

 Информирование (консультирование) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными специалистами Администраци, а также специалистами МФЦ.
1)Местонахождение Администрации: 376743, Ростовская область Куйбышевский район, х.Кринично-Лугский,   ул. Советская 2А;                                                      телефон (факс)  (886348) 35489, : (886348) 35-4-88.                                                                                                             Сайт Администрации в сети Интернет : http://krinichno-lugskoesp.ru                                                                                                        Адрес электронной почты:1) Е-mail:19203@donpac.ru  ;  2) admkrlsp2006@meil.ru                                                                                                                                                                                                                                                    График работы Администрации:                                                                                                                  понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00,                                                             выходные дни: суббота, воскресенье.                                                                                                         2) Сведения о МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и территориально обособленных структурных подразделениях МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в х. Кринично-Лугский  и  х. Новая Надежда.                                                             Информация о месте нахождения и графике работы организаций, предоставляющих муниципальную услугу: представлены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.                                                                                                                                             График работы МФЦ:
Понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 17-00

Среда с 8-00 до 20-00

Суббота с 9-00 до 13-00

перерыв с 12-00 до 13-00

воскресенье – выходной день.

Телефон для справок: телефон/факс (86348)32-7-74.

Адрес электронной почты: mfc.kuibushevo@yandex.ru
Интернет-портал:www.kuib.mfc61.ru.

При обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  граждане  представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов, в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг, либо через функционал электронной приёмной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

     1.11. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.11.1 Получатели муниципальной услуги информируются:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;


- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- о сроках оформления документов и возможности их получения.


1.11.2. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:


- индивидуальное информирование (устное, либо письменное);


- публичное информирование;


- через специалистов МФЦ.


1.11.2.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.


1.11.2.2. Если, для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением. При коллективном обращении граждан письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением в адрес физического лица, указанного в обращении первым, если не указан иной адрес.


1.11.2.3. Публичное информирование осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах администрации сельского поселения, МФЦ, сайте Администрации Кринично-Лугского сельского поселения в сети Интернет, а также через электронный портал МФЦ -  www.mfc61.ru.


1.11.3.  Если информация по предоставлению муниципальной услуги представляется в письменном обращении, Администрация визирует обращение, устанавливает срок исполнения и направляет обращение для изучения, выполнения необходимых мероприятий и подготовки ответа.


1.11.4. Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 


Готовый ответ на обращение регистрируется и направляется заявителю либо выдается на руки заявителю при личном обращении.


1.12. Письменные обращения заявителей о порядке оказания муниципальной услуги рассматриваются специалистом Администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.


Письменно поданное обращение через МФЦ, передается ответственному специалисту администрации не позднее 6-ти рабочих дней, а в случае необходимости комплектации полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, посредством межведомственного взаимодействия не позднее 25-ти  рабочих  дней.

          1.13. Целями настоящего регламента являются:

- упорядочение действий Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;

- повышение качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

.                                                                                                                                                            .                                                                                                                                                                            .                                                                                                                                                                         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование исполнительного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:                                                                                                                      – Администрация Кринично-Лугского сельского поселения(далее Администрация поселения).                                                                                                                                           -«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района (далее – МФЦ).                                                                                                                 - Комиссии по жилищным вопросам при Администрации  сельского поселения (далее– Комиссия).

Должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги –  ведущий специалист Администрации  сельского поселения (далее по тексту –  специалист).

Администрация  Кринично-Лугского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Кринично-Лугского  сельского поселения.                                                                                                                  При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: .

- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Куйбышевскому району отдел (далее – Росреестр);
- отдел  опеки, попечительства и охраны прав детства несовершеннолетних;

- управлением федеральной миграционной службы по Куйбышевскому району;

- отделом ЗАГС Куйбышевского района;

- архивами Куйбышевского  района;

- отделением пенсионного фонда;

- военными комиссариатами;

- органами местного самоуправления района;

- управляющими компаниями;

- образовательными учреждениями;

- учреждениями здравоохранения и социальной защиты населения;

- органами внутренних дел;

- учреждениями исполнения наказаний.

         - иными организациями и учреждениями. 

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов для получения муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» в Администрации Кринично-Лугского  сельского поселения.

 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- уведомление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма; 

- уведомление об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Сроки исполнения документов исчисляются в календарных днях.

Общий срок рассмотрения письменных обращений заявителя в Администрации - в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения заявителя - не более чем на 30 дней.

Решение о постановке или об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимается по результатам рассмотрения заявления и документов, не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления указанных документов.                                                                      Уведомление о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или об отказе в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выдается или направляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

 Продолжительность приема заявителя у должностных лиц при подаче или получении документов не должно превышать 15 минут.

 Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур исполнения муниципальной услуги представлены в соответствующих разделах настоящего административного регламента.
В соответствии со ст. 7 Федерального закона от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" администрация вправе получать в учреждениях, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, сведения:

- об объекте недвижимости, сведения о существующих право притязаниях и заявленных в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости);

- обобщенные сведения о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости, сведения о переходе прав на объекты недвижимости.

Данные сведения используются при принятии Администрацией решений, связанных с реализацией муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации 

-Гражданским кодексом Российской Федерации 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ст. 12, Глава 7.                                                                                                                                                 - Федеральный закон  от06.10.2003г № 131 « Об общих принципах организации  местного самоуправления  в Российской Федерации» (14,16,);

 - Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 1, 12.01.2005);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;                                                                    - Федеральным  законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в редакции, предусмотренной Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»)
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;                                                       - 

 - Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;                                 -Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета", N 25, 13.02.2009);

- Законом   «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований в Ростовской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; - постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, статья 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть 2), статья 7932, 31.12.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, «Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, статья 1936);
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);                                                                                 - Областной закон Ростовской области от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»;                                                           - Постановление Администрации Ростовской области от 29.12.2005 № 327 «Об утверждении положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

   -  Постановление Администрации Ростовской области от 04.05.12.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- Постановление Правительства Ростовской области от 25.06.2012г № 539 « Об обеспечении  жилыми помещениями и расходовании субвенций  на осуществление полномочий  по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц их числа в возрасте от18 до 23 лет, детей, находящихся под опекой (попечительством).

- Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время», № 304-308, 10.08.2011).

 -Уставом Кринично-Лугского сельского поселения;

- Положением о порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

 -Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения    от  16.02.2011 №  24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных Регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения »,                                              - Уставом  Кринично-Лугского сельское поселение;                                                                                          - Положением о порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

  Постановлением Администрации Кринично-Лугского сельского поселения от   от  16.02.2011 №  24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных Регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Кринично-Лугского сельского поселения », 

 - настоящим Административным регламентом.

Основанием для начала административной процедуры, является личное обращение, а также поступление заявления (запрос) по почте, в том числе по электронной почте а также направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг необходимых сведений и документов.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации поселения:

1) заявление о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 1 к Административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается Заявителем;

2) копии документов, удостоверяющих личность:                                                                                - копии паспортов гражданина Российской Федерации заявителя и членов его семьи достигших 14-летнего возраста; (все страницы).                                                                                              -копии свидетельства о рождении членов его семьи не достигших 14-летнего возраста;                                                                                                                                                                              В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг;                                                                         3) справка о составе семьи по месту регистрации лица, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг;

4) копии документов, подтверждающих состав семьи заявителя (свидетельства о заключении брака(расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи;

 решения об усыновлении (удочерении), судебного решения о признании членом семьи и т.п.);

5) копию документа на занимаемое жилое помещение (договор купли-продажи, мены, дарения, договор передачи, ордер, договор социального найма);

6) заключения учреждения здравоохранения в случае, предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения;                                                                                                                                          8) выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счета, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг;

9) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством, – справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения, либо документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

10) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, – копии решений, определений и постановлений судов общей юрисдикции, а также решений, заключений и разрешений, выдаваемых органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

         11) при наличии у гражданина права на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством, – копии удостоверений и документов, подтверждающих данное право.                                                                        Обратившись в МФЦ Куйбышевского района, граждане могут подать документы для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Для получения услуги необходимы следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы);

- справка о составе семьи по месту регистрации лица;

- правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение;

- копии свидетельств о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи;

- выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счета

- копии удостоверений и документов, подтверждающих право на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством (при наличии);

- документы о заработке гражданина и всех членов семьи;

- документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку недвижимого имущества, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества;

- справка с места работы (службы) о трудоустройстве либо документ, подтверждающий невозможность осуществления гражданином трудовой деятельности;

- справка предприятия технической инвентаризации и выписку из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании;

- документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества;

В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

2.6.1. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Ксерокопии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом принимающим документы и приобщаются к заявлению. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организацией.                                                                                                     2.6.2. Органом местного самоуправления самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе, в том числе:

1) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРП;

2) справка предприятия технической инвентаризации и выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления;

3) в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании, справка предприятия технической инвентаризации и выписка из ЕГРП о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья, по состоянию на дату подачи заявления.                                                                             Специалист Администрации  сельского поселения или МФЦ не имеет право требовать от заявителя:

 - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований в Куйбышевском 

районе, либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и правовыми актами муниципальных образований в Ростовской области, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг».                                                                                                  Государственная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории
Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в п.1.3 настоящего регламента.                                                                                                                                                                - недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

-МФЦ вправе отказать в приеме документов если данные основания полностью совпадают с основаниями для отказа в приеме документов Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, предусмотренных в п. 2.6 Административного регламента;

- представление документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

- совершение действий,  которые привели к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий;

Предоставление муниципальной услуги прекращается в случае:     

- подачи гражданами по месту учета заявления о снятии с учета;

- утраты гражданами оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

-  выезда граждан на место жительства в другое муниципальное образование;

- получения гражданами в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

- предоставления гражданам в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих 3 и более детей;

- выявления в представленных гражданами документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а так же неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет.
В административном регламенте приводится единый исчерпывающий перечень оснований, по которым заявителю могут отказать в приеме документов как в Администрации поселения, так и в МФЦ.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

     Муниципальная услуга «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  в Администрации и  МФЦ осуществляется на бесплатной основе. Взимание платы за действия, связанные с организацией предоставления услуги запрещается. 

          2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги.
Ожидание в очереди заявителя при подаче запроса, а также при получении результата оказания муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.

2.11.Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  ответственными специалистами Администрации  сельского поселения согласно графику приема граждан, в помещениях здания Администрации  сельского поселения с учетом максимальной доступности. 

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее при личном обращении заявителя либо посредством почтовой связи (в том числе в электронной форме), регистрируется в день его поступления   в книге регистрации заявлений граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (Приложение№6). Регистрация заявления, поданного в МФЦ, осуществляется работником МФЦ в день обращения заявителя посредством занесения соответствующих сведений в информационную систему МФЦ с присвоением регистрационного номера. 

Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления государственной услуги осуществляются в многофункциональных центрах в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения  и МФЦ Куйбышевского района.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.                                                 
 2.12.1.Требования к местам исполнения муниципальной услуги:                                                            На здании имеется в  наличии стандартная вывеска с указанием наименования органа местного самоуправления.

2.12.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента;

- бланки заявлений;

- часы приема специалистов в соответствии с пунктом 2.2 административного регламента.                                                                                                                                              Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- графика приема заявителей (при необходимости). условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, а также средствами телефонной связи, в т.ч. факсом.  При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения.

Прием получателей услуги ведущим специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги ведется без предварительной записи в часы приема, в порядке живой очереди.

                                                                                                                                                  Помещения МФЦ, в котором  предоставляется государственная услуга:

- на предоставление услуг заявителям с ограниченными физическими возможностями  вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении; 

- помещения оборудованы системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей; - транспортная и пешеходная доступность здания, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

- наличие пункта оплаты:  платежный терминал,                                                                       - наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования заявителями;

-наличие недорогого пункта питания (в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин);

-соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

-размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и (или) секторе приема заявителей.

Определенные Административным регламентом требования к местам предоставления государственной услуги применяются,  в многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
     2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.                                         2.13. 1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

  - правомерность предоставления муниципальной услуги;

  - заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

   -открытость деятельности Администрации  сельского поселения;                                   - оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги); сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

-допуск на объекты сурдо переводчика  и  сурдо - тифло переводчика;

-допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

    2.13.2. Качественным показателем муниципальной услуги являются:

  -точность исполнения муниципальной услуги (точность обработки данных, правильность оформления документов);

-компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;                                                      - доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
     - возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.                                                                                                                     

     - короткое время ожидания услуги; 

    - удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

     - удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

 - высокая культура обслуживания заявителей;

     2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:     - строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

     - количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

- простота и ясность изложения информационных документов; 

     - наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- количество обоснованных жалоб.
 2.13. 3. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

     - получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

     - получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

     - получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

     - досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

     2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
     2.14.1. Услуга может быть оказана в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, в рамках взаимодействия между государственными органами и органами местного самоуправления на условиях и в порядке, которые определяются законодательством.

         
2.14.2. Предоставление документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ Федерального закона, а также предоставление документов и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 от 27.07.2010 № 210-ФЗ Федерального закона, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального центра.



2.14.3. Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, для предоставления государственной и муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 



1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;



2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 



3) наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;


4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;


5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 


6) контактная информация для направления ответа на межведомственный  запрос;


7) дата направления межведомственного запроса;


8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.


Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, для предоставления государственной и муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заинтересованных лиц;

-приём и регистрация заявления и документов заявителя установленных настоящим административным  регламентом; для рассмотрения вопроса о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; может осуществляться на бумажном и (или) электронном носителях, а также по средством электронной почты;                                                                                             - правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет;

- рассмотрение заявления и принятие решения о постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий на заседании Жилищной комиссией Администрации;

- подготовка и направление заявителю уведомления о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

-уведомление может направляться заявителю на бумажном носителе и (или) по средством электронной почты.                                                                                        -  оформление учетных дел и ведение книги учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. (приложение 5)                                                           - иные процедуры (при необходимости).

           Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.                 
3.1.2.Административные процедуры, выполняемые МБУ «МФЦ» Куйбышевского района:                                                                                                           - консультация заинтересованных лиц;

- прием и регистрация заявления и документов от заявителей для рассмотрения вопроса о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; может осуществляться на бумажном и (или) электронном носителях, а также по средством электронной почты;
 -регистрация запросов и иных документов, необходимых для предоставления услуги;                                                                                                                                                           - правовая экспертиза документов, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет;

- направление принятых документов  из МФЦ в Администрацию поселения. Документы могут быть отправлены по почте, курьером,  в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей в соответствии с действующим законодательством о защите персональных данных.                                                                         
- рассмотрение заявления и представленных заявителем документов Жилищной комиссией Администрации;

-принятие решения о постановке граждан на учет, либо об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- подготовка и направление  из Администрации в МФЦ уведомления о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.(уведомление может направляться  на бумажном носителе и (или) по средством электронной почты)                                                                                                                                   
- формирование и направление многофункциональным центром межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги;                                                                                                     

- выдача заявителю результата предоставления услуги (в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района органом, предоставляющим услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа, предоставляющего услугу);

- иные процедуры (при необходимости).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.        

3.2.  Описание административных процедур.

Порядок консультации заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Индивидуальная устная консультация осуществляется специалистом  Администрации поселения при обращении заявителей за информацией лично или по телефону, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации,  на информационных стендах, установленных в помещении Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;                                                                                                                                         При обращении на личный прием к специалисту Администрации поселения в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 

     - документ, удостоверяющий личность;

     - доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо;                                                                                                                                                                         Специалист, ответственный за прием документов, а также специалист МФЦ, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо через соответствие представленных документов установленным требованиям.                                  При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя на прием в Жилищную Комиссию Администрации, предоставляющую муниципальную услугу, специалист  устанавливает предмет обращения и личность заявителя.                                                                                                                                              

-информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом, осуществляющим устное информирование. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

 Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Индивидуальная письменная консультация.

Индивидуальная письменная консультация при обращении заявителей 
в Администрацию поселения осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в  Администрации поселения. 
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается Главой Администрации Кринично-Лугского сельского поселения;                                                                                                                                         

3.2.3. Индивидуальная устная консультация осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» Куйбышевского района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

 Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. Индивидуальная письменная консультация.

Индивидуальная письменная консультация при обращении заявителей 
в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. 
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается директором МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

3.3. Прием письменного заявления и документов о принятии на учет.                      3.3.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации при обращении заявителя в Администрацию поселения является обращение заявителя с заявлением о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
     3.3.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в журнале регистрации.

3.3.3. Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов в Администрацию поселения является принятие документов от заявителя и их регистрация в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещений.(приложение№6)
3.3.4.Основанием для начала осуществления административной процедуры «Прием и регистрация документов» является поступление необходимых для предоставления услуги документов от заявителя в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

 При обращении заявителя в Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра:                                                                                           - принимает документы от заявителя;  ( Перечень документов, предоставляемых заявителем в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктом 2.6 Регламента)                                                                                                                                                   -  проводит проверку полноты комплекта документов;

- регистрацию документов в информационной системе МБУ «МФЦ» Куйбышевского района;

- выдачу расписки о приеме заявления и документов и передает в орган местного самоуправления в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии.                                                                                                -заявление с необходимыми документами передается в Администрацию поселения в течении 6 рабочих дней, а в случае необходимости комплектации полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, посредством межведомственного взаимодействия не позднее 25-ти  рабочих  дней.

 3.3.5. Результатом административной процедуры при подаче заявителем документов через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района является принятие документов от заявителя и их регистрация в информационной системе МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. 

Способом фиксации результата является регистрация необходимых для предоставления услуги документов в информационной системе МБУ «МФЦ» Куйбышевского района и выдача расписки об их принятии заявителю.

      3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем в Администрацию поселения документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций.

Лицом, ответственным за подготовку и направление межведомственных запросов, является специалист Администрации поселения.

Специалист Администрации поселения осуществляет отправку в уполномоченные органы запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, настоящего административного регламента.
3.4.2. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района документов, находящихся в распоряжении иных органов, организаций.

Лицом, ответственным за подготовку и направление межведомственных запросов, является сотрудник МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.

Сотрудник МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляет отправку в уполномоченные органы запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, настоящего административного регламента.
Взаимодействия  между  сотрудниками  МБУ  «МФЦ» Куйбышевского района  и Администрацией  поселения  закрепляются  в  соглашении  « О взаимодействии между Администрацией  поселения  и  МБУ «МФЦ» Куйбышевского района»             от 02.07 .2013г.

3.5. Выдача результата предоставления услуги.

3.5.1. Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

3.5.2. Если в заявлении указан способ получения результата «в МБУ «МФЦ» Куйбышевского района», специалист Администрации поселения осуществляет:

-отправку информации письменном виде о принятом решении;

-отправка уведомления о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или об отказе в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

 3.5.3. После получения документов (результата услуги) из Администрации Куйбышевского района сотрудник МБУ «МФЦ» Куйбышевского района осуществляет:

- выдачу заявителю результата предоставления услуги (в том числе выдачу документов на бумажном носителе);

- результат может направляться заявителю на бумажном носителе и (или) по средством электронной почты.

Способом фиксации результата является внесение работником МБУ «МФЦ» Куйбышевского района сведений о выдаче заявителю результата представления услуги в информационную систему.

 Блок-схемы предоставления услуги находятся в приложении 3 и  приложении 4.

                                                                                                                                                                  4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Глава Кринично-Лугского сельского поселения осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Кринично-Лугского сельского поселения проверок соблюдения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, а также положений настоящего Административного регламента.

4.3. Глава Кринично-Лугского сельского поселения  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации.

4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.                                                                                                                                        4.7. За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области по вопросам организации и предоставления государственной услуги, а также требований настоящего административного регламента, сотрудники Администрации, сотрудники МБУ «МФЦ» Куйбышевского района несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также его должностных лиц
 5.1. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с заявлением и/или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;                                                                                   Жалоба может быть подана заявителем через МБУ «МФЦ» Куйбышевского района. При поступлении жалобы МБУ «МФЦ» Куйбышевского района обеспечивает ее передачу в Администрацию поселения в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией поселения и МБУ «МФЦ» Куйбышевского района.
5.4. Обращение (жалоба) на действие (бездействие) и решения сотрудников МФЦ, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления  муниципальных услуг администрации сельского поселения подается в письменной форме руководителю МФЦ.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Кринично-Лугского сельского поселения, областной государственной информационной системы «Реестр государственных услуг (функций) Ростовской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;                                                                       5.8. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) сотрудников МБУ «МФЦ» Куйбышевского района, рассматривается Администрацией Куйбышевского района.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Положения Федерального закона от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»                                                                                                         

                                                                       Приложение № 1

к административному регламенту

	
	В Администрацию Кринично-Лугского сельского поселения  

__________________________________

Гражданина (ки) _________________________

__________________________________

проживающего по адресу__________________

__________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального (государственного) жилищного фонда по договору социального найма по основанию (основаниям): 

1) отсутствие жилого помещения по договору социального найма и (или) на праве собственности; 

2) обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи ниже учетной нормы; 

3) проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; 

4) наличие в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно; 

5) иное____________________________________________________________ 

2. Члены семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения и отношения к заявителю): 

2. Члены семьи (с указанием ФИО, даты рождения и отношения к заявителю)

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

3)

_______________________________________________________________________

4) _______________________________________________________________________

5) ________________________________________________________________________

6) ________________________________________________________________________

7) ________________________________________________________________________

8) ________________________________________________________________________

9) ________________________________________________________________________

10)

________________________________________________________________________

11) _______________________________________________________________________

12) ________________________________________________________________________


3. С заявлением предоставляю следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) _______________________________________________________________________

3)_______________________________________________________________________

4 ________________________________________________________________________

5) _______________________________________________________________________

6) ________________________________________________________________________

7) _______________________________________________________________________

8) ________________________________________________________________________

9) _______________________________________________________________________

10)

______________________________________________________________________

11) _______________________________________________________________________

12)

 ________________________________________________________________________

Согласны на проверку органом, осуществляющим принятие на учет, представленных нами сведений. 

4. Согласны на предоставление жилого помещения по договору социального найма с учетом площади занимаемых нами на праве собственности жилых помещений. 

5. Я и члены моей семьи на момент подачи заявления бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения не получали, от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельный участок для строительства жилого дома нам не предоставлялся. 

6. Обязуемся:

     1) в сроки, установленные Законом Ростовской области "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма", сообщать об утрате оснований, дающих право на предоставление жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма; 

2) в течение 30 календарных дней с момента заключения договора социального найма на предоставленное жилое помещение освободить занимаемые нами по договорам социального найма жилые помещения и заключить договор социального найма по месту предоставления жилого помещения.  

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	1.В Администрации поселения;

	

	2.в МФЦ;

	

	3.посредством ЕПГУ;

	

	4.по почте;

	

	…


«_____» ________________________ 20_____ г. (дата подачи заявления)

Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи.                                              За несовершеннолетних лиц подписываются их законные представители;

________________________

____________________________



            (ФИО)                                                    (подпись)                                      

________________________

____________________________

 

            (ФИО)                                                    (подпись)                                             

________________________

____________________________

 

            (ФИО)                                                    (подпись)                                                

________________________

____________________________

 

            (ФИО)                                                    (подпись)                                         

________________________

____________________________

 

            (ФИО)                                                    (подпись)                                        

________________________

____________________________

 

            (ФИО)                                                    (подпись)                                        

________________________

____________________________

 

            (ФИО)                                                    (подпись)                                           

________________________

____________________________


            (ФИО)                                                    (подпись)                              

                                                                                                                                              Приложение № 2
СВЕДЕНИЯ

о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, участвующих в организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего

предпринимательства на возмещение лизинговых платежей,

в том числе первоначального взноса» (контактная информация МФЦ размещается  на информационно-аналитическом Интернет-портале единой сети МФЦ (http://www.mfc61.ru)
	1.
	Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Куйбышевского района
	Пн. -Вт.:                 08.00- 17.00

Без перерыва

Ср.:                       08.00 - 20.00

Без перерыва

Чт. -Пт.:                08.00 - 17.00

Без перерыва

Сб.:                         09.00 - 13.00

Без перерыва

Вс.: - выходной
	346940, Ростовская область, Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул.Куйбышевская, дом 1-л.


	mfc.kuibushevo@yandex.ru 

Skype: mfc.kuibushevo
	8(86348) 32-7-74,

8(86348) 32-7-73,

8(86348) 32-7-76,

8(86348) 32-7-75

	2.
	Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Кринично-Лугский 


	Пн.: 8.00-11.36

Вт.: 16.00-19.36

Ср.: Выходной

Чт.: 08.00-11.36

Пт.: 12.00-15.36

Сб.: 09.00-12.36

Вс.: Выходной
	346942 Ростовская область, Куйбышевский район, хутор Кринично-Лугский, улица Советская 2а.
	mfc.Krinichnyi-Lug@mail.ru

	8(86348) 35-4-32

	3.
	Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в селе Лысогорка 


	Пн.: Выходной

Вт.: 08.00-11.36

Ср.: 08.00-11.36

Чт.: 16.00-19.36

Пт.: 13.00-16.36

Сб.: 09.00-12.36

Вс.: Выходной
	346959, Ростовская область, Куйбышевский район, село Лысогорка, улица Кушнарева 3.
	mfc.lysogorka@yandex.ru
	8 (86348) 3-64-25

	4.
	Территориально обособленное структурное подразделение МБУ «МФЦ» Куйбышевского района в хуторе Новая Надежда


	Пн.: 8.00-11.36

Вт.: 16.00-19.36

Ср.: Выходной

Чт.: 08.00-11.36

Пт.: 12.00-15.36

Сб.: 09.00-12.36

Вс.: Выходной
	346945, Ростовская область, Куйбышевский р-н, х. Новая Надежда, ул. Юбилейная, дом 26
	mfc.novaya.nadezhda@yandex.ru
	8(86348) 34380


	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	

	Постановление

	06.04.2016                    х. Кринично-Лугский                        №114                                       


Об утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  Кринично-Лугского сельского поселения, земель или земельных участков, государственная собственность  на которые не разграничена

В соответствии с пунктом 5 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации, постановляю:

1. Утвердить Порядок определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Кринично-Лугского

сельского поселения                                     Г.В. Траутченко

 Постановление вносит:

специалист по имущественным

 и земельным  отношениям

Приложение 

к постановлению 

Администрации 

Кринично-Лугского

 сельского поселения

от 06.04.2016 № 114 

Порядок

определения размера платы за увеличение площади

земельных участков, находящихся в частной собственности,

в результате перераспределения таких земельных участков

и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения,

 земель или земельных  участков, государственная собственность на которые не разграничена
1. Настоящий Порядок регламентирует отношения, связанные с определением размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кринично- Лугского сельского поселения, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее - размер платы).

2. Размер платы рассчитывается в отношении:

2.1. Земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения – Администрацией Кринично-Лугского сельского поселения

2.2. Земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, - органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление земельных участков.

3. В случае перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, размер платы определяется как 15 процентов кадастровой стоимости земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, рассчитанной пропорционально площади части такого земельного участка, подлежащей передаче в частную собственность в результате его перераспределения с земельными участками, находящимися в частной собственности, за исключением случая, предусмотренного пунктом 5 настоящего Порядка.

4. В случае перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, государственная собственность на которые не разграничена, размер платы определяется как 15 процентов кадастровой стоимости земельного участка, который образуется в результате перераспределения земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, рассчитанной пропорционально площади части образуемого земельного участка, подлежащей передаче в частную собственность в результате перераспределения.

5. Размер платы в случае перераспределения земельных участков, указанных в пункте 1 настоящего Порядка, в целях последующего изъятия подлежащих образованию земельных участков для нужд Кринично-Лугского сельского поселения,  определяется на основании установленной в соответствии с законодательством об оценочной деятельности рыночной стоимости части земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, подлежащей передаче в частную собственность в результате перераспределения земельных участков.

Глава Кринично-Лугского

сельского поселения                                            Г.В. Траутченко
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

06.04.2016                              х.Кринично-Лугский                      № 
 115 
          О внесении изменения в Постановление Администрации Кринично-Лугского сельского поселения  от 14.10.2013 № 214  «Об утверждении муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения»

В целях с перераспределением бюджетных средств

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Постановление № 214 от 14.10.2013 следующие изменения:

1.1 Преамбулу  Постановления от 14.10.2013 № 214 изложить в следующей редакции:

«Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения

 «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения»

Паспорт

муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения»

	Наименование муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (далее – муниципальная программа)



	Ответственный исполнитель муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения (специалист первой категории по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения)

	Соисполнители муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	отсутствуют

	Участники муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения, Куйбышевский МУП «Водоканал»

	Подпрограммы муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения
	1. Создание условий для обеспечение качественными коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения
2. Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения

	Программно-целевые инструменты муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	отсутствуют

	Цели муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	Повышение качества и надёжности предоставления жилищно-коммунальных услуг населению Кринично-Лугского сельского поселения


	Задачи муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	Повышение эффективности, качества и надёжности поставок коммунальных ресурсов;

Обеспечение населения качественной питьевой водой, соответствующей требованиям безопасности и безвредности, установленным санитарно-эпидемиологическими правилами;

Строительство и модернизация систем коммунальной инфраструктуры.

Устойчивое развитие сельских территорий;

повышение уровня жизни сельского населения;

повышение престижности проживания в сельской местности

	Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	Уровень износа коммунальной инфраструктуры.



	Этапы и сроки реализации муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения
	2014 - 2020 годы

этапы муниципальной программы не выделяются.

	Ресурсное обеспечение муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

	общий объем финансирования муниципальной программы на 2014-2020 годы составляет  

10553,3 тыс. рублей, 

в том числе по годам:

2014 год – 1157,6 тыс. рублей;

2015 год – 1536,4 тыс. рублей;

2016 год – 1808,8 тыс. рублей;

2017 год – 1320,7 тыс. рублей;

2018 год –1576,6 тыс. рублей;

2019 год – 1576,6 тыс. рублей;

2020 год – 1576,6 тыс. рублей.

в том числе за счет средств областного бюджета- 0 тыс. рублей, в том числе:

2014 год -0 тыс. рублей;

2015 год -0 тыс. рублей;

2016 год -0 тыс. рублей;

2017 год - 0,0  тыс. рублей;

2018 год –0,0 тыс. рублей;

2019 год – 0,0  тыс. рублей;

2020 год -  0  тыс. рублей.

за счет средств бюджета поселения -10553,3 тыс. рублей, 

в том числе по годам:

2014 год – 1157,6 тыс. рублей;

2015 год – 1536,4 тыс. рублей;

2016 год – 1808,8 тыс. рублей;

2017 год – 1320,7 тыс. рублей;

2018 год –1576,6 тыс. рублей;

2019 год – 1576,6 тыс. рублей;

2020 год – 1576,6 тыс. рублей 

	Ожидаемые результаты реализации муниципальной  программы Кринично-Лугского сельского поселения

	повышение удовлетворённости населения Кринично-Лугского сельского поселения
уровнем жилищно-коммунального обслуживания;

снижение уровня потерь при производстве, транспортировке и распределении коммунальных ресурсов.




1.2. Раздел 9. Подпрограмма «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения изложить в следующей редакции:

Паспорт подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения.

	Наименование подпрограммы


	Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения

	Ответственный исполнитель подпрограммы


	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения (ведущий специалист по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Администрации Кринично-Лугского сельского поселения)

	Участники подпрограммы


	 Администрация Кринично-Лугского сельского поселения


	Программно-целевые инструменты подпрограммы


	Отсутствуют




	Цели подпрограммы
	Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения

	Задачи подпрограммы


	Осуществление работ по содержанию и текущему ремонту объектов муниципального имущества.

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы
	Отсутствуют



	Этапы и сроки реализации подпрограммы


	2014 – 2020 годы 

этапы реализации подпрограммы не выделяются.



	Ресурсное обеспечение подпрограммы


	общий объем финансирования подпрограммы на 2014-2020 годы составляет 10456,8тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год  - 1100,1 тыс. рублей;

2015 год  - 1522,4 тыс. рублей;

2016 год  - 1808,8  тыс. рублей;

2017 год  - 1290,7 тыс. рублей;

2018 год  -1576,6 тыс. рублей;

2019 год  - 1576,6 тыс. рублей;

2020 год  - 1576,6 тыс. рублей.

за счет средств бюджета сельского поселения–10 544,1тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год  - 1100,1 тыс. рублей;

2015 год  - 1522,4тыс. рублей;

2016 год  - 1808,8  тыс. рублей;

2017 год  - 1290,7 тыс. рублей;

2018 год  -1576,6 тыс. рублей;

2019 год  - 1576,6 тыс. рублей;

2020 год  - 1576,6 тыс. рублей 

	Ожидаемые результаты реализации программы
	Повышение удовлетворённости населения Кринично-Лугского сельского поселения уровнем жилищно-коммунального обслуживания;


1.3  

1.1 Таблицу 4 к муниципальной программы Расходы бюджета на реализацию муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» изложить в следующей редакции:


Таблица № 4

к муниципальной программе

Расходы бюджета на

реализацию муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения

«Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения»

	Статус
	Наименование      
государственной программы,
подпрограммы государственной программы, основного мероприятия
	Ответственный    исполнитель,     
соисполнители,

участники
госпрограммы
	Код бюджетной классификации
	Расходы (тыс. рублей), годы

	
	
	
	ГРБС
	Р3Пр
	ЦСР
	ВР
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Муниципальная программа
	Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	 Х
	 Х
	 Х
	1157,6
	1536,4
	1808,8
	1320,7
	1576,6
	1576,6
	1576,6

	Подпрограмма 1
	Создание условий для обеспечение качественными коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения
	ВСЕГО

	951
	 Х
	 Х
	 Х
	57,5
	14,0
	0
	30,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие 1.1
	Строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов водопроводно-канализационного хозяйства, включая разработку проектно-сметной документации
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	 Х
	 Х
	 Х
	57,5
	14,0
	0
	30,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Основное мероприятие 1.2
	Строительство газовых сетей, включая  разработку проектно-сметной документации
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	 Х
	 Х
	 Х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Подпрограмма 2
	Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения
	ВСЕГО

	951
	 Х
	 Х
	 Х
	1100,1
	1522,4
	1808,8
	1290,7
	1576,6
	1576,6
	1576,6

	Основное мероприятие 2.1
	Основное мероприятие 2.1. Содержание мест захоронения и памятников.
	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	 Х
	 Х
	 Х
	  40,0
	76,1
	100,0
	20,0
	50,0
	50,0
	50,0

	Основное мероприятие 2.2
	Основное мероприятие 2.2. Мероприятия по благоустройству и содержанию зеленых насаждений. 


	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	 Х
	 Х
	 Х
	106,0
	139,3
	210,0
	40,0
	100,0
	100,0
	100,0

	Основное мероприятие 2.3
	Основное мероприятие 2.3.

Содержание и оплата за электроэнергию уличного освещения. 


	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	 Х
	 Х
	 Х
	954,1
	1307,0
	1498,8
	1230,7
	1326,6
	1326,6
	1326,6


2. Данное постановление вступает в силу с момента его подписания.

3. Опубликовать настоящее постановление в  информационном бюллетене, и разместить на официальном сайте поселения.

4. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           Глава Кринично-Лугского

           сельского поселения
Г.В.Траутченко   

Постановление вносит:

Ведущий специалист  по вопросам

жилищно-коммунального хозяйства

 и благоустройства

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РостовскАЯ областЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ  РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«Кринично-Лугское сельское поселение»

Собрание депутатов КРИНИЧНО-ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Решение 

08.04.2016 
                 х.Кринично-Лугский                                     № 210/1

Об утверждении Протокола публичных слушаний по  проекту исполнения  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за  2015 год


На основании статьи 59 Устава Муниципального образования  «Кринично-Лугское» сельское поселение», статьи 8 Положения о публичных слушаниях  по проектам решений  о бюджете Кринично-Лугского  сельского поселения  Куйбышевского района  и отчета об исполнении бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района 

 Собрание депутатов Кринично-Лугского сельского поселения 

РЕШИЛО:                                                                                                                      

1. Утвердить протокол   публичных слушаний    по проекту исполнения  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за  2015 год.

 2. Опубликовать Решение, протокол публичных слушаний и  заключение о результатах  публичных слушаний  «Об   исполнении бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за  2015 год» в Информационном бюллетене Кринично-Лугского сельского поселения и разместить на официальном сайте Кринично-Лугского сельского поселения (htt://krinichno-lugskoesp.ru)

3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, налогам и собственности ( председатель Чернявская Г.А.).                                                                                                      

 Глава Кринично-Лугского   

сельского поселения                                                  Г.В. Траутченко

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБОАЗОВАНИЕ 

«КРИНИЧНО-ЛУГСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

КРИНИЧНО - ЛУГСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПРОТОКОЛ

публичных слушаний

08.04.2016                                                                                                                                       № 56

х. Кринично-Лугский                                                                                                                                         

                                                                    Начало работы: 15:30 часов

                                                                    Место проведения: актовый зал 

                                                                    Администрации Кринично-Лугского

                                                                    сельского поселения.

Председательствовала: Траутченко Г.В.,  председатель Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения.                                                            

На заседании присутствовали:

Депутаты –  Болдарева Л.В.;  Беликова Е.Н;Чернявская Г.А.; Шкондина Н.В.;  Горьковенко Т.Н.; Пономарева Н.П.; Диденко С.В.; Овчинникова С.В.; Коваленко В.В.   

Присутствовали:

Скоробогатова М.С. - ведущий специалист по правовой и кадровой работе, делопроизводству, архивному делу;

Ворощук Е.Г. – заведующая сектором экономики и финансов администрации поселения;  

Ткаченко Н.А.-  главный бухгалтер Администрации поселения;

 Юнда Р.А.- ведущий специалист по ЖКХ администрации поселения;

Алексеев Н.В. – специалист первой категории  по МР,ГО и ЧС , противопожарной безопасности администрации поселения;

Ищенко Г.Н. -  специалист первой категории по имущественным и земельным отношениям администрации поселения;

Овсянникова Т.М. – инспектор  по культуре, физической культуре и спорту, молодежной работе и социальным вопросам;  

Стоянова Е.Н. -  специалист первой  категории по прогнозированию доходов и налогам администрации поселения;

Харченко Е.В. – инспектор по имущественным и земельным отношениям;

Лазарев М.В. – инспектор - системный администратор; 

       Каркалева И.А.,  директор  МУК ЦКС Кринично-Лугского сельского поселения;

- Обийко Т.В., - заведующая сельским домом культуры х. Кринично-Лугский;

- жители х. Кринично-Лугский – 19 человек.

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1.Об утверждении Протокола публичных слушаний по  проекту исполнения  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за  2015 год

Публичные слушания открыла и вела  председатель Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения Траутченко  Г.В.

 Траутченко  Г.В. предложила утвердить следующий  порядок проведения публичных слушаний:                          

                          1- информация о замечаниях и предложениях, поступивших

                              после опубликования  проекта исполнения бюджета 

                             в  информационном бюллетене   Кринично-Лугского     

Докладывает: Ворощук Е.Г., заведующая сектором экономики и финансов администрации поселения 

                          2- внесение изменений и дополнений в проект исполнения бюджета поселения за 2015 год  и их  обсуждение по существу;

Докладывает: Ворощук Е.Г., заведующая сектором экономики и финансов администрации поселения 

Предложения принимает и выносит на обсуждение  председатель Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения Траутченко  Г.В.

                          3- подведение итогов публичных слушаний.

Проводит: Траутченко  Г.В.., председатель Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения.

 За предложенную повестку дня голосовали единогласно.

Регламент работы заседания: предложено время на доклады  до 15 минут, в прениях до 5 минут,  на повторные  выступления до 3 минут, работу закончить без перерыва.

За предложенный регламент работы заседания голосовали единогласно.

СЛУШАЛИ: Ворощук Е.Г., заведующую сектором экономики и финансов администрации поселения, по 1-му  вопросу  порядка публичных слушаний.
Ворощук Е.Г. напомнила, что на заседании 24 марта 2016 был предложен проект   об исполнении  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района  за 2015 год.  После опубликования решения   в  Информационном бюллетене Кринично-Лугского сельского поселения  никаких предложений и замечаний от  населения  по нему не поступило.   

СЛУШАЛИ: Траутченко Г.В.,  председателя Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения, по 2-му  вопросу  порядка публичных слушаний.

Траутченко Г.В., сказала, что изменений и дополнений по проекту  исполнения  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района  за 2015 год   не поступило ни от граждан, ни от других субъектов.

СЛУШАЛИ: Траутченко Г.В.,  председателя Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения, по 3-му  вопросу  порядка публичных слушаний.

Траутченко Г.В. подвела итог публичных слушаний, предложила утвердить  отчет об исполнении  бюджета Кринично - Лугского сельского  поселения Куйбышевского района за 2015 год.

ВЫСТУПИЛИ: Беликова Е.Н., депутат по многомандатному избирательному округу Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения.

Поддержала предложение  председателя Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения   об утверждении отчета об исполнении  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за  2015 год.

РЕШИЛИ: 1.Утвердить протокол публичных слушаний об  исполнении  бюджета Кринично-Лугского сельское поселения Куйбышевского района  за 2015 год.

2. Заключение о результатах публичных слушаний об  исполнении  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения  за 2015 год  опубликовать  в  Информационном бюллетене Кринично-Лугского сельского поселения.

ГОЛОСОВАЛИ. « ЗА» -  единогласно.

Председатель Собрания депутатов

Кринично-Лугского сельского поселения:                                                            Г.В. Траутченко 

     ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний по проекту  исполнения бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за 2014 год

Публичные слушания назначены Решением Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения  от 26.03.2015.  № 157 « О проекте исполнения бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за 2014 год»

Тема публичных слушаний: Проект исполнения бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за 2014 год.

Дата проведения: 10 апреля 2015  в 15-30 часов в актовом зале здания Администрации Кринично-Лугского сельского поселения.

На публичных слушаниях присутствовали :

 Депутаты –  Болдарева Л.В.; Беликова ЕН.;  Чернявская Г.А.; Шкондина Н.В.;  Горьковенко Т.Н.; Пономарева Н.П.; Диденко С.В.; Овчинникова С.В.; Коваленко В.В.   

Скоробогатова М.С. - ведущий специалист по правовой и кадровой работе, делопроизводству, архивному делу;

 Ворощук Е.Г. – заведующая сектором экономики и финансов администрации поселения;  

 Ткаченко Н.А.-  главный бухгалтер Администрации поселения;

 Юнда Р.А.- ведущий  специалист  по ЖКХ администрации поселения;

Алексеев Н.В. – специалист первой категории  по МР,ГО и ЧС , противопожарной безопасности администрации поселения;

Ищенко Г.Н.- специалист первой категории по имущественным и земельным отношениям администрации поселения;

Дергалёва Н.А. – инспектор  по культуре, физической культуре и спорту, молодежной работе и социальным вопросам;  

Стоянова Е.Н. -  специалист первой  категории по прогнозированию доходов и налогам администрации поселения;

- Харченко Е.В. – инспектор по имущественным и земельным отношениям;

- Лазарев М.В. – инспектор - системный администратор; 

       - Каркалева И.А., директор  МУК ЦКС Кринично-Лугского сельского поселения;

       - Орлов А.С., директор МБУК БО Кринично – Лугского сельского поселения;

- Обийко Т.В., - заведующая сельским домом культуры х. Кринично-Лугский;

- жители х. Кринично-Лугский – 9 человек.

При обсуждении проекта об  исполнении бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района за 2014 год  во время публичных слушаний предложений, дополнений и замечаний не поступило.

Решено:

 1.  Рекомендовать депутатам  Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения принять проект  исполнения бюджета  Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района  за 2014 год   и утвердить протокол публичных слушаний.

2.Заключение о результатах публичных слушаний опубликовать в Информационном бюллетене Кринично-Лугского сельского поселения. 

Глава Кринично-Лугского 

сельского поселения                                                                      Г.В. Траутченко 

Российская федерация

ростовская область

куйбышевскОГО районА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«Кринично-Лугское сельское поселение»

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ Кринично-ЛугскоГО сельскоГО поселениЯ

РЕШЕНИЕ

08.04.2016                           х.Кринично-Лугский                                № 211
        О внесении изменений в решение Собрание депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 28.12.2015 № 192 «О бюджете  Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района на 2016 год»

     На основании Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании  «Кринично-Лугское сельское поселение»

Собрание депутатов Кринично-Лугского сельского поселения  РЕШИЛО:                     

            1. Внести в Решение Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения от 28.12.2015  № 192   следующие  изменения:

1. Утвердить основные характеристики бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района на 2016 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района в сумме      20 560,0  тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района в сумме     21 793,3  тыс. рублей;

3) предельный объем муниципального долга Кринично-Лугского сельского поселения в сумме    9068,4 тыс. рублей;

4) верхний предел муниципального долга Кринично-Лугского сельского поселения  на 1 января 2017 года в сумме 0,0 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным  гарантиям Кринично-Лугского сельского поселения  в сумме 0,0 тыс. рублей, обязательства по бюджетным кредитам, привлеченным в бюджет Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района из  областного бюджета, в сумме 0,0 тыс. рублей и кредитам, полученным Кринично-Лугским сельским поселением от кредитных организаций, в сумме 0,0тыс. рублей;

5) предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга Кринично-Лугского сельского поселения на 2016 год в сумме 0,0 тыс. рублей;

6) прогнозируемый дефицит бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района в сумме  1233,3 тыс. рублей.
2) приложение 2 изложить в следующей редакции «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района на 2016 год»
	
	


(тыс. рублей)
	Код
	Наименование
	Сумма

	 
	Всего источников внутреннего финансирования дефицита  бюджета Кринично-Лугского сельского поселения 
	1233,3

	 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	1233,3

	 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	20 560,0

	 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	20 560,0

	 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	20 560,0

	 01 05 02 01 10 0000 510

	Увеличение остатков денежных средств  бюджетов поселений
	20 560,0

	 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	21 793,3

	 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	21 793,3

	 01 05 02 01 00 0000 610

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	21 793,3

	 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение остатков денежных средств  бюджетов поселений
	21 793,3


	3) Приложение 8 изложить в следующей редакции: «
	

	
	


Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Кринично-Лугского сельского поселения и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района на 2016  год» 
                                                                                                                                                         (тыс.руб)
	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2016 год


	
	
	
	
	
	

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	00
	 
	 
	6854,5

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	788,8

	Расходы на выплаты по оплате труда руководства и работников Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	01
	02
	82 2 00 01040
	 120
	788,8

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов местного самоуправления 
	01
	03
	
	000
	85.1

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения в рамках обеспечения деятельности  Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	01
	03
	99 9 00 00110
	120
	82,6

	Расходы на обеспечение функций органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	03
	99 9 00 00190
	240
	2,0

	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	01
	03
	99 9 00 88880
	850
	0.5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	4952,5

	Расходы на выплаты по оплате труда руководства и работников Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	01
	04
	82 2 00 01040
	120 
	3906,3

	Расходы на обеспечение функций Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	82 2 00 01050
	240 
	1011,0

	Реализация направления расходов в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Муниципальная политика» (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	01
	04
	82 2 00 88880
	850
	20,0

	Субвенция на осуществление полномочий по определению в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Областного закона от 25 октября 2002 года № 273-ЗС «Об административных правонарушениях» перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, по иным непрограммным мероприятиям в рамках обеспечения деятельности Правительства Ростовской области»

 (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	89 9 0 72390 
	240 
	0.2

	Развитие системы подготовки кадров для  муниципальной службы, дополнительного профессионального образования  муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Развитие муниципальной службы» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	82 1 00 01030
	240
	15.0

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	01
	07
	
	
	786,1

	Расходы на подготовку и проведение выборов Главы и депутатов Кринично-Лугского сельского поселения в рамках непрограммых расходов Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд


	01
	07
	99 9 00 01070
	240
	786,1

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	242,00

	Оценка муниципального имущества, признание прав и регулирование отношений по муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения в рамках непрограммых расходов Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 9 00 01060
	240
	50,0

	Расходы на приведение состояния зданий в соответствие с требованиями строительных норм по обеспечению их доступности для инвалидов в рамках подпрограммы «Адаптация приоритетных объектов для беспрепятственного доступа и получения услуг инвалидами и другими маломобильными группами населения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Доступная среда» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	71 1 00 02010
	240
	10.0

	Расходы на мероприятия по усилению антитеррористической защищённости объектов социального назначения в рамках подпрограммы «Профилактика экстремизма и терроризма в Кринично-Лугском сельском поселении» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	74 1 00 02100
	 240
	2.0

	Проведение рейдов по выявлению возможных фактов незаконного культивирования наркосодержащих растений и очагов произрастания дикорастущей конопли с последующим ее уничтожением информированием правоохранительных органов в рамках подпрограммы «Профилактика правонарушений и злоупотребления наркотиками» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	74 2 00 02110
	 240
	5.0

	Создание и развитие информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, защита информации в рамках подпрограммы «Развитие информационных технологий» муниципальной программы «Информационное общество» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	79 1 00 02190
	240
	100,0

	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	 01
	13
	99 9 00 88880
	240
	25,0

	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	01
	13
	99 9 00 88880
	850
	50,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	00
	 
	 
	174,8

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	174,8

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты по иным непрограммным мероприятиям в рамках непрограммного направления деятельности «Обеспечение деятельности Правительства Ростовской области» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	02
	03
	89 9 00 51180
	 120
	174,8

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03
	00
	 
	 
	60,5

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	 
	 
	60,5

	Расходы на противопожарные испытания электропроводки в здании Кринично-Лугского сельского поселения, противопожарная опашка лесных насаждений расположенных на территории Кринично-Лугского сельского поселения, содержание пожарной сигнализации в здании Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы ««Пожарная безопасность»» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и 

безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	75 1 00 002120
	 240
	25,0

	Поддержание в готовности сил и средств аварийно- спасательного формирования в рамках подпрограммы ««Защита населения от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	75 2 00 02130
	 240
	20,0

	Обучение населения и руководящего состава организаций к действиям по гражданской обороне и чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время в рамках подпрограммы ««Защита населения от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	75 2 00 02140
	240
	10.5

	Мероприятия по обеспечению безопасности на воде в рамках подпрограммы «Обеспечение безопасности на воде» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	75 3 00 02170
	240
	5,0

	Национальная экономика
	04
	00
	
	000
	1559,8

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	
	000
	25.0

	Расходы на проведение мероприятий по организации проведения оплачиваемых общественных работ в рамках подпрограммы «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»
муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)

	04
	01
	73 1 00 02080
	240
	10,0

	Расходы на проведение мероприятий по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время; безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы; безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих среднее профессиональное образование и ищущих работу впервые в рамках подпрограммы «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»
муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	01
	73 1 00 02090
	240
	15.0

	 Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	1534,8

	Расходы на проектно-изыскательские работы по капитальному ремонту внутрипоселковых автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них в рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	80 1 00 02220
	240
	1039,4

	Субсидия на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Ростовской области» государственной программы Ростовской области «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	16 1 00 73510
	240
	232,6

	Софинансирования субсидии на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	80 1 00 04040
	240
	12,8

	Мероприятия по обеспечению безопасности дорожного движения в рамках подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения на территории Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Развитие транспортной системы» за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	80 2 00 02230
	240
	250,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	
	
	1 814,8

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	1814,9

	Расходы на  реализацию мероприятий по содержанию памятников и кладбищ Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	72 2 00 02050
	 240
	100,0

	Расходы на реализацию мероприятий по благоустройству и содержанию зеленых насаждений Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	72 2 00 02060
	 240
	210,0

	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту, содержанию и оплата за электроэнергию уличного освещения населенных пунктов Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	72 2 00 02070
	240 
	1498,8

	Мероприятия по замене ламп накаливания и других неэффективных элементов систем освещения, в том числе светильников, на энергосберегающие в рамках подпрограммы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Энергоэффективность и развитие энергетики» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	81 1 00 02240
	240
	5.0

	Иные межбюджетные трансферты передаваемые другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации за счет средств бюджета поселения в рамках непрограммных расходов органа  местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения ( Иные межбюджетные трансферты)
	05
	03
	99 9 00 03010
	540
	1,0

	Охрана окружающей среды
	06
	00
	
	
	26,4

	Сбор, удаление отходов и очистка сточных вод
	06
	02
	
	
	26,4

	Комплексные услуги по обращению с ртутьсодержащими отходами в рамках подпрограммы «Охрана окружающей среды в Кринично-Лугском сельском поселении Куйбышевского района» муниципальной программы «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование» (2014-2020 годы) (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	06
	02
	83 1 00 02280
	240
	26,4

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08
	00
	 
	 
	11255,7

	Культура
	08
	01
	 
	 
	11255,7

	Расходы на капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» государственной программы Ростовской области «Развитие культуры и туризма» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества


	08
	01
	1 11 00 73290
	240
	3349,4

	Расходы на софинансирование на капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма»  (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	08
	01
	76 1 00 0401
	240
	378,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципального учреждения культуры «Централизованная клубная система Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области» в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» (субсидии бюджетным учреждениям)
	08
	01
	76 1 00 01010
	610
	6228,5

	Иные межбюджетные трансферты передаваемые другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации за счет средств бюджета поселения в рамках непрограммных расходов органа  местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения ( Иные межбюджетные трансферты)
	08
	01
	99 9 00 03010
	540
	1299,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	00
	 
	 
	47,1

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	11
	05
	 
	 
	47,1

	Расходы на физическое воспитание,  обеспечение организации и проведения физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий в рамках подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	11
	05
	78 1 00 02180
	120
	47,1

	ИТОГО РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	 
	21 793,3


	7) приложение 9 изложить в следующей редакции:
	

	
	


Распределение бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств в соответствии с  ведомственной структурой расходов бюджета Кринично-Лугского сельского поселения  Куйбышевского района на  2016 год.
                                                                                                                                                         (тыс.руб)

	Наименование
	Код главы
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2016 год


	
	
	
	
	
	
	

	Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
	951
	
	
	
	
	21 708,2

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	951
	01
	00
	 
	 
	6799,4

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	951
	01
	02
	 
	 
	788,8

	Расходы на выплаты по оплате труда руководства и работников Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	951
	01
	02
	82 2 00 01040
	 120
	788,8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	951
	01
	04
	 
	 
	4952,5

	Расходы на выплаты по оплате труда руководства и работников Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	951
	01
	04
	82 2 00 01040
	120 
	3906,3

	Расходы на обеспечение функций Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	04
	82 2 00 01050
	240 
	1011,0

	Реализация направления расходов в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Муниципальная политика» (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	951
	01
	04
	82 2 00 88880
	850
	20,0

	Субвенция на осуществление полномочий по определению в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Областного закона от 25 октября 2002 года № 273-ЗС «Об административных правонарушениях» перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, по иным непрограммным мероприятиям в рамках обеспечения деятельности Правительства Ростовской области»

 (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	04
	89 9 0 72390 
	240 
	0.2

	Развитие системы подготовки кадров для  муниципальной службы, дополнительного профессионального образования  муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Развитие муниципальной службы» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	04
	82 1 00 01030
	240
	15.0

	Выборы
	951
	01
	07
	
	
	786,1

	Расходы на подготовку и проведение выборов Главы и депутатов Кринично-Лугского сельского поселения в рамках непрограммых расходов Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд


	951
	01
	07
	99 9 00 01070
	240
	786,1

	Другие общегосударственные вопросы
	951
	01
	13
	 
	 
	242,0

	Оценка муниципального имущества, признание прав и регулирование отношений по муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения в рамках непрограммых расходов Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	99 9 00 01060
	240
	50,0

	Расходы на приведение состояния зданий в соответствие с требованиями строительных норм по обеспечению их доступности для инвалидов в рамках подпрограммы «Адаптация приоритетных объектов для беспрепятственного доступа и получения услуг инвалидами и другими маломобильными группами населения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Доступная среда» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	71 1 00 02010
	240
	10.0

	Расходы на мероприятия по усилению антитеррористической защищённости объектов социального назначения в рамках подпрограммы «Профилактика экстремизма и терроризма в Кринично-Лугском сельском поселении» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	74 1 00 02100
	 240
	2.0

	Проведение рейдов по выявлению возможных фактов незаконного культивирования наркосодержащих растений и очагов произрастания дикорастущей конопли с последующим ее уничтожением информированием правоохранительных органов в рамках подпрограммы «Профилактика правонарушений и злоупотребления наркотиками» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	74 2 00 02110
	 240
	5.0

	Создание и развитие информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, защита информации в рамках подпрограммы «Развитие информационных технологий» муниципальной программы «Информационное общество» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	79 1 00 02190
	240
	100,0

	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	01
	13
	99 9 00 88880
	244
	25,0

	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	951
	01
	13
	99 9 00 88880
	850
	50,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	951
	02
	00
	 
	 
	174,8

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	951
	02
	03
	 
	 
	174,8

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты по иным непрограммным мероприятиям в рамках непрограммного направления деятельности «Обеспечение деятельности Правительства Ростовской области» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	951
	02
	03
	89 9 00 51180
	 120
	174,8

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	951
	03
	00
	 
	 
	60,5

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	951
	03
	09
	 
	 
	60,5

	Расходы на противопожарные испытания электропроводки в здании Кринично-Лугского сельского поселения, противопожарная опашка лесных насаждений расположенных на территории Кринично-Лугского сельского поселения, содержание пожарной сигнализации в здании Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы ««Пожарная безопасность»» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и 

безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	03
	09
	75 1 00 002120
	 240
	25,0

	Поддержание в готовности сил и средств аварийно- спасательного формирования в рамках подпрограммы ««Защита населения от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	03
	09
	75 2 00 02130
	 240
	20,0

	Обучение населения и руководящего состава организаций к действиям по гражданской обороне и чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время в рамках подпрограммы ««Защита населения от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	03
	09
	75 2 00 02140
	240
	10.5

	Мероприятия по обеспечению безопасности на воде в рамках подпрограммы «Обеспечение безопасности на воде» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	03
	09
	75 3 00 02170
	240
	5,0

	Национальная экономика
	951
	04
	00
	
	000
	1559,8

	Общеэкономические вопросы
	951
	04
	01
	
	000
	25.0

	Расходы на проведение мероприятий по организации проведения оплачиваемых общественных работ в рамках подпрограммы «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»
муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)

	951
	04
	01
	73 1 00 02080
	240
	10,0

	Расходы на проведение мероприятий по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время; безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы; безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих среднее профессиональное образование и ищущих работу впервые в рамках подпрограммы «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»
муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	01
	73 1 00 02090
	240
	15.0

	 Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	951
	04
	09
	 
	 
	1534,8

	Расходы на проектно-изыскательские работы по капитальному ремонту внутрипоселковых автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них в рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	09
	80 1 00 02220
	240
	1039,4

	Субсидия на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Ростовской области» государственной программы Ростовской области «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	09
	16 1 00 73510
	240
	232,6

	Софинансирования субсидии на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	09
	80 1 00 04040
	240
	12,8

	Мероприятия по обеспечению безопасности дорожного движения в рамках подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения на территории Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Развитие транспортной системы»

(за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	04
	09
	80 2 00 02230
	240 
	250,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	951
	05
	00
	
	
	1824,8

	Благоустройство
	951
	05
	03
	 
	 
	1824,8

	Расходы на  реализацию мероприятий по содержанию памятников и кладбищ Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	72 2 00 02050
	 240
	100,0

	Расходы на реализацию мероприятий по благоустройству и содержанию зеленых насаждений Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	72 2 00 02060
	 240
	210,0

	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту, содержанию и оплата за электроэнергию уличного освещения населенных пунктов Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	72 2 00 02070
	240 
	1498,8

	Мероприятия по замене ламп накаливания и других неэффективных элементов систем освещения, в том числе светильников, на энергосберегающие в рамках подпрограммы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Энергоэффективность и развитие энергетики» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	05
	03
	81 1 00 02240
	240
	5.0

	Иные межбюджетные трансферты передаваемые другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации за счет средств бюджета поселения в рамках непрограммных расходов органа  местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения ( Иные межбюджетные трансферты)
	951
	05
	03
	99 9 00 03010
	540
	1,0

	Охрана окружающей среды
	951
	06
	00
	
	
	26,4

	Сбор, удаление отходов и очистка сточных вод
	951
	06
	02
	
	
	26,4

	Комплексные услуги по обращению с ртутьсодержащими отходами в рамках подпрограммы «Охрана окружающей среды в Кринично-Лугском сельском поселении Куйбышевского района» муниципальной программы «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование» (2014-2020 годы) (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	951
	06
	02
	83 1 00 02280
	240
	26,4

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	951
	08
	00
	 
	 
	11255,7

	Культура
	951
	08
	01
	 
	 
	11255,7

	Расходы на капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» государственной программы Ростовской области «Развитие культуры и туризма» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества


	951
	08
	01
	11 1 00 73290
	240
	3349,4

	Расходы на софинансирование на капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	951
	08
	01
	76 1 00 04010
	610
	378,5

	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципального учреждения культуры «Централизованная клубная система Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области» в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» (субсидии бюджетным учреждениям)
	951
	08
	01
	76 1 00 01010
	610
	6228,5

	Иные межбюджетные трансферты передаваемые другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации за счет средств бюджета поселения в рамках непрограммных расходов органа  местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения ( Иные межбюджетные трансферты)
	951
	08
	01
	99 9 00 03010
	540
	1299,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	951
	11
	00
	 
	 
	47.1

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	951
	11
	05
	 
	 
	47,1

	Расходы на физическое воспитание,  обеспечение организации и проведения физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий в рамках подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	951
	11
	05
	78 1 00 02180
	120
	47,1

	Собрание депутатов Кринично-Лугского сельского поселения
	952
	
	
	
	
	85,1

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов местного самоуправления 
	952
	01
	03
	
	000
	85.1

	Расходы на выплаты по оплате труда работников органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения в рамках обеспечения деятельности  Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)


	952
	01
	03
	99 9 00 00110
	120
	82,6

	Расходы на обеспечение функций органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	952
	01
	03
	99 9 00 00190
	240
	2,0

	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	952
	01
	03
	99 9 00 88880
	850
	0.5

	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	 
	 
	 
	 
	21 793,3


8) приложение 10 изложить в следующей редакции:

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам Кринично-Лугского сельского поселения и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района  на 2016 год

	
	
	
	
	(тыс. рублей)

	
	
	
	
	

	
	Наименование
	Целевая статья
	ВР
	РЗ
	ПД
	2016 год

	

	
	
	
	
	
	 
	
	

	
	Всего по муниципальным программам
	
	
	
	 
	19 322,1
	

	
	Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения «Доступная среда»
	71 0 00 00000
	
	
	 
	10.0
	

	
	Подпрограмма «Адаптация приоритетных объектов для беспрепятственного доступа и получения услуг инвалидами и другими маломобильными группами населения»
	71 1 00 00000
	
	
	
	10.0
	

	
	Расходы на приведение состояния зданий в соответствие с требованиями строительных норм по обеспечению их доступности для инвалидов в рамках подпрограммы «Адаптация приоритетных объектов для беспрепятственного доступа и получения услуг инвалидами и другими маломобильными группами населения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Доступная среда» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	71 1 00 02010
	240
	01
	13
	10.0
	

	
	Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения»
	72 0 00 00000
	
	
	 
	1808,8
	

	
	Подпрограмма «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения»
	72 2 00 00000
	
	
	
	1808,8
	

	
	Расходы на  реализацию мероприятий по содержанию памятников и кладбищ Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	72 2 00 02050
	240
	05
	03
	100,0
	

	
	Расходы на реализацию мероприятий по благоустройству и содержанию зеленых насаждений Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	72 2 00 02060
	240
	05
	03 
	210,0
	

	
	Расходы на реализацию мероприятий по ремонту, содержанию и оплата за электроэнергию уличного освещения населенных пунктов Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы «Содержание объектов благоустройства Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Кринично-Лугского сельского поселения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	72 2 00 02070
	240
	05
	03
	1498,8
	

	
	Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» 


	73 0 00 00000
	
	
	 
	25.0
	

	
	Подпрограмма «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»


	73 1 00 00000
	
	
	
	10,0
	

	
	Расходы на проведение мероприятий по организации проведения оплачиваемых общественных работ в рамках подпрограммы «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»
муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)

	73 1 00 02080
	240
	04
	01
	10,0
	

	
	Расходы на проведение мероприятий по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время; безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы; безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих среднее профессиональное образование и ищущих работу впервые в рамках подпрограммы «Организация общественных работ и временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте 14-18 лет»
муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Содействие занятости населения» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	73 1 00 02090
	240
	04
	01
	15.0
	

	
	Муниципальная программа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	74 0 00 00000
	
	
	
	7.0
	

	
	Подпрограмма «Профилактика экстремизма и терроризма в Кринично-Лугском сельском поселении»
	74 1 00 00000
	
	
	
	2.0
	

	
	Расходы на мероприятия по усилению антитеррористической защищённости объектов социального назначения в рамках подпрограммы «Профилактика экстремизма и терроризма в Кринично-Лугском сельском поселении» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	74 1 00 02100
	240
	01
	13
	2.0
	

	
	Подпрограмма «Профилактика правонарушений и злоупотребления наркотиками»
	74 2 00 00000
	
	
	
	5.0
	

	
	Проведение рейдов по выявлению возможных фактов незаконного культивирования наркосодержащих растений и очагов произрастания дикорастущей конопли с последующим ее уничтожением информированием правоохранительных органов в рамках подпрограммы «Профилактика правонарушений и злоупотребления наркотиками» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	74 2 00 02110
	240
	01
	13
	5.0
	

	
	Муниципальная программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и 

безопасности людей на водных объектах»
	75 0 00 00000
	
	
	
	60,5
	

	
	Подпрограмма ««Пожарная безопасность»»
	75 1 00 00000
	
	
	
	25,0
	

	
	Расходы на противопожарные испытания электропроводки в здании Кринично-Лугского сельского поселения, противопожарная опашка лесных насаждений расположенных на территории Кринично-Лугского сельского поселения, содержание пожарной сигнализации в здании Кринично-Лугского сельского поселения в рамках подпрограммы ««Пожарная безопасность»» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и 

безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	75 1 00 02120
	240
	03
	09
	25,0
	

	
	Подпрограмма «Защита населения от чрезвычайных ситуаций»
	75 2 00 00000
	
	
	
	35,5
	

	
	Поддержание в готовности сил и средств аварийно- спасательного формирования в рамках подпрограммы ««Защита населения от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	75 2 00 02130 
	240
	03
	09
	20,0
	

	
	Обучение населения и руководящего состава организаций к действиям по гражданской обороне и чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время в рамках подпрограммы ««Защита населения от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	75 2 00 02140
	240
	03
	03
	10.5
	

	
	Подпрограмма «Обеспечение безопасности на воде»
	75 3 00 00000
	
	
	
	5.0
	

	
	Мероприятия по обеспечению безопасности на воде в рамках подпрограммы «Обеспечение безопасности на воде» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	75 3 00 02170
	240
	03
	09
	5.0
	

	
	Муниципальная программа «Развитие культуры и туризма»
	76 0 00 00000
	
	
	
	6607,0
	

	
	Подпрограмма «Развитие культуры»
	76 1 00 00000
	
	
	
	6607,0
	

	
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципального учреждения культуры «Централизованная клубная система Кринично-Лугского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской области» в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» (субсидии бюджетным учреждениям)
	76 1 00 01010
	610
	08
	01
	6228,5
	

	
	Расходы на софинансирование на капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры в  рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма»  (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	76 1 00 04010
	240
	08
	08
	378,5
	

	
	Муниципальная программа  «Развитие физической культуры и спорта»
	78 0 00 00000
	
	
	
	47,1
	

	
	Подпрограмма «Развитие физической культуры и массового спорта Кринично-Лугского сельского поселения»
	78 1 0000
	
	
	
	47,1
	

	
	Расходы на физическое воспитание,  обеспечение организации и проведения физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий в рамках подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)

	78 1 00 02180
	120
	11
	05
	47,1
	

	
	Муниципальная программа «Информационное общество»
	79 0 00 00000
	
	
	
	100,0
	

	
	Подпрограмма «Развитие информационных технологий»
	79 1 00 00000
	
	
	
	100,0
	

	
	Создание и развитие информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, защита информации в рамках подпрограммы «Развитие информационных технологий» муниципальной программы «Информационное общество» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	79 1 00 02190
	240
	01
	13
	100,0
	

	
	Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы»
	80 0 00 00000
	
	
	
	1303,0
	

	
	Подпрограмма «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения»
	80 1 00 00000
	
	
	
	1052,2
	

	
	Расходы на проектно-изыскательские работы по капитальному ремонту внутрипоселковых автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них в рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	80 1 00 02220
	240
	04
	09
	1039,4
	

	
	Софинансирования субсидии на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения  «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	80 1 0404
	240
	04
	09
	12,8
	

	
	Подпрограмма «Повышение безопасности дорожного движения на территории Кринично-Лугского сельского поселения» 
	80 2 00 02230
	240
	04
	09
	250,0
	

	
	Мероприятия по обеспечению безопасности дорожного движения в рамках подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения на территории Кринично-Лугского сельского поселения» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Развитие транспортной системы» » (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)


	80 2 00 02230
	240
	04
	09
	250,0
	

	
	Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения «Энергоэффективность и развитие энергетики» 
	81 0 00  00000
	
	
	
	5.0
	

	
	Подпрограмма «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности»
	81 1 00 00000
	
	
	
	5.0
	

	
	Мероприятия по замене ламп накаливания и других неэффективных элементов систем освещения, в том числе светильников, на энергосберегающие в рамках подпрограммы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Энергоэффективность и развитие энергетики» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	81 1 00 02240
	240
	05
	03
	5.0
	

	
	Муниципальная программа Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика»
	82 0 00 00000
	
	
	
	6053,6
	

	
	Подпрограмма «Развитие муниципальной службы»
	82 1 00 00000
	
	
	
	15.0
	

	
	Развитие системы подготовки кадров для  муниципальной службы, дополнительного профессионального образования  муниципальных служащих в рамках подпрограммы «Развитие муниципальной службы» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	82 1 00 01030
	240
	01
	04
	15.0
	

	
	Подпрограмма ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика»
	82 2 00 00000
	
	
	
	5726,1
	

	
	Расходы на выплаты по оплате труда руководства и работников Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)

	82 2 00 01040
	120
	01
	02
	788,8
	

	
	Расходы на выплаты по оплате труда руководства и работников Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)

	82 2 00 01040
	120
	01
	04
	3906,3
	

	
	Расходы на обеспечение функций Администрации сельского поселения в рамках подпрограммы ««Обеспечение реализации муниципальной программы «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения ««Муниципальная политика» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	82 2 00 01050
	240
	01
	04
	1011,0
	

	
	Реализация направления расходов в рамках подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Муниципальная политика» муниципальной программы Кринично-Лугского сельского поселения «Муниципальная политика» (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	82 2 00 88880
	850
	01
	04
	20,0
	

	
	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование» (2014-2020 годы)
	83 0 00 00000
	
	
	
	26,4
	

	
	Подпрограмма «Охрана окружающей среды в Кринично-Лугском сельском поселении Куйбышевского района» муниципальной программы «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование» (2014-2020 годы)
	83 1 00 00000
	
	
	
	26,4
	

	
	Комплексные услуги по обращению с ртутьсодержащими отходами в рамках подпрограммы «Охрана окружающей среды в Кринично-Лугском сельском поселении Куйбышевского района» муниципальной программы «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование» (2014-2020 годы)
	83 1 00 02280
	240
	06
	02
	26,4
	

	
	Расходы на капитальный ремонт муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы «Развитие культуры» муниципальной программы «Развитие культуры и туризма» государственной программы Ростовской области «Развитие культуры и туризма» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества


	11 1 00 73290
	240
	08
	01
	3349,4
	

	
	Субсидия на ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в рамках подпрограммы «Развитие транспортной инфраструктуры Ростовской области» государственной программы Ростовской области «Развитие транспортной системы» (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	16 1 00 73510
	240
	04
	09
	232,6
	

	
	Непрограммые расходы органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения
	99 0 00 00000
	
	
	
	2296,2
	

	
	Непрограммные расходы
	99 9 00 00000
	
	
	
	2296,2
	

	
	Расходы на выплаты по оплате труда работников органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения в рамках обеспечения деятельности  Собрания депутатов Кринично-Лугского сельского поселения (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)

	99 9 00 00110
	120
	01
	03
	82,6
	

	
	Расходы на обеспечение функций органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	99 9 00 00190
	240
	01
	03
	2,0
	

	
	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	99 9 00 88880
	850
	01
	03
	0.5
	

	
	Оценка муниципального имущества, признание прав и регулирование отношений по муниципальной собственности Кринично-Лугского сельского поселения в рамках непрограммых расходов Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	99 9 00 01060
	240
	01
	13
	50,0
	

	
	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения (Уплата налогов, сборов и иных платежей)
	99 9 00 88880 
	850
	01
	13
	50,0
	

	
	Реализация направления расходов в рамках непрограммных расходов органа местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения(за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	99 9 00 88880
	240
	01
	13
	25,0
	

	
	Иные межбюджетные трансферты передаваемые другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации за счет средств бюджета поселения в рамках непрограммных расходов органа  местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения ( Иные межбюджетные трансферты)
	99 9 00 03010
	540
	05
	03
	1,0
	

	
	Иные межбюджетные трансферты передаваемые другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации за счет средств бюджета поселения в рамках непрограммных расходов органа  местного самоуправления Кринично-Лугского сельского поселения ( Иные межбюджетные трансферты)
	99 9 00 03010
	540
	08
	01
	1299,0
	

	
	Расходы на подготовку и проведение выборов Главы и депутатов Кринично-Лугского сельского поселения в рамках непрограммых расходов Администрации Кринично-Лугского сельского  поселения за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)


	99 9 00 01070
	240
	01
	07
	786,1
	

	
	Иные непрограммные мероприятия
	89 9 0000
	
	
	
	175,0
	

	
	Субвенция на осуществление полномочий по определению в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Областного закона от 25 октября 2002 года № 273-ЗС «Об административных правонарушениях» перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, по иным непрограммным мероприятиям в рамках обеспечения деятельности Правительства Ростовской области»

 (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) (Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	89 9 00 72390
	240
	01
	04
	0.2
	

	
	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты по иным непрограммным мероприятиям в рамках непрограммного направления деятельности «Обеспечение деятельности Правительства Ростовской области» (Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов)

	89 9 5118
	120
	02
	03
	174,8
	

	
	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	
	
	 
	21 793,3
	


 2.Настоящее Решение  опубликовать в Информационном бюллетене Кринично-Лугского сельского поселения  и на официальном сайте поселения Кринично-Лугского сельского поселения.

          3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, налогам и собственности (председатель постоянной комиссии Чернявскую Г.А.)
Глава Кринично-Лугского

сельского поселения                                                   Г.В.Траутченко
Издатель: Администрация Кринично-Лугского сельского поселения
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